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WIFASTA

Bienvenido a Recibos Electronicos

Este manual le ayudara a comprender en simples pasos como dar de alta su cuenta y comenzar a
utilizar la aplicacion para firmar digitalmente sus recibos de sueldo.
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WIFASTA

¢ Como comenzar?

2. Registro

Para comenzar a utilizar la aplicacion, lo primero que tienes que hacer es registrarte como
usuario. Esto lo podras hacer a través de un correo electrénico como el que se muestra a
continuacién, que te llegara a la direccion que tu empleador haya especificado al momento de

darte de alta.
RECIBOSELECTRONICOS.COM
— la firma mas sequra-
Solicitud de Registro a Recibos Electronicos
Estimado,

La empresa Universidad FASTA Ie ha solicitado que se registre en la plataforma de
RecibosElectronicos.com.

Para hacerlo, por favor haga clic en el siguiente bot6n para registrar su cuenta y vincularse con la

empresa:
Registrarse

En caso de no poder utilizar el enlace anterior, puede ingresar al sitio www.reciboselectronicos.com
y completar el formulario de registro con el siguiente codigo de activacion:

AbCdEfAbCAETADCAETADCAETADCAETADCAETADCAETADCAETADCAET

Si usted no es José de San Martin por favor ignore este correo electronico.

Saludos cordiales,

RECIBOSELECTRONICOS.COM

Debes hacer un clic en el botdn “Registrarse” y te llevara al sitio de RecibosElectronicos.com
en donde te preguntard si ya tienes una cuenta. Si es la primera vez que utilizas la aplicacién
selecciona “No, registrarme”, mientras que si ya cuentas con una, selecciona la opcion “Si,
ingresar”.
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UNIVERSIDAD

FASTA

Asociarse a empresa

;Tiene una cuenta en Recibos Electrénicos?

© Si, ingresar No, registrarme &

Se mostrara un formulario de registro en donde
debera ingresar sus datos para poder crear una nueva
cuenta. Cuando haya finalizado, haga clic en el botén
“Crear cuenta” para completar su registro.

AVISO: Cuando se solicita el correo electronico,
recomendamos ingresar la direccion de correo personal y
no la laboral. Esto le permitira acceder a sus recibos de
sueldo incluso después de desvincularse de la empresa.

Nueva Cuenta

Ingrese sus Datos Personales

Ingrese sus datos de cuenta

No soy un robot.

- ACEDW

A TS

® Volver Crear cuenta ®
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3. Activacion de Cuenta

Una vez que haya creado su cuenta, se enviara un correo electrénico a la cuenta que haya
ingresado en el paso anterior para validar que la misma realmente exista y le pertenezca.

Para activar la cuenta y poder comenzar a utilizarla, debe abrir este correo electrénico y hacer
clic en el botén “Activar cuenta”.

RECIBOSELECTRONICOS.COM

_— A -
JGI ﬂl’ﬂ’]ﬂ mas J'(??LHW‘

Bienvenido a Recibos Electronicos

José de San Martin,
Su usuario sanmartin@reciboselectronicos.com ha sido creado satisfactoriamente.

Para finalizar el registro y poder utilizar su cuenta solo es necesario activar la cuenta utilizando el

siguiente enlace:
Activar Cuenta
Saludos cordiales,

RECIBOSELECTRONICOS.COM

Se llevara nuevamente al sitio y se le mostrard un mensaje indicando que la cuenta ha sido
activada satisfactoriamente. A partir de este momento, ya podra ingresar a la aplicacion.
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Iniciar Sesion

Para iniciar sesion, debes ingresar desde tu SIUFWeb. Dirigite desde www.ufasta.edu.ar a la
seccion "INGRESAR" (esquina derecha de la home).

C | ® www.ufasta.edu.ar

tate &g 0800 - 999 - 6556 tﬁ informes@ufasta.edu.ar

[ \\IIMIw\h e
F T X j LAUNIVERSIDAD v INGRESO2018 v  ACADEMICO ~  ESTUDIANTES v  EDUCACION @ DISTANCIA v NOTICIAS Q

o ABIERTO EL INGRESO 2018
m de descuento en la Matricula

31 de Octubre'

Completa el formulario y recibi informacién para el ingreso 2018.

C | ® www.ufastaedu.ar

[ Alumnos Docentes y Personal

LA UNIVERSIDAD INGRESO 2018 v ACADEMICO ~

ABIERTO EL INGRESO 20° ©
i20% de descuento en la Matricula

hasta | 31 de Octubre‘
PARA CARRERAS PRESENCIALE

Completa el formulario y recibi informacion para el ingreso 2018.
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4. Iniciar Sesion

Para iniciar sesion, debes ingresar desde tu SIUFWeb. Dirigite desde www.ufasta.edu.ar a la
seccion "INGRESAR" (esquina derecha de la home).

Mombre de usuario, ef juanperez

| =1

Olvidd su contrasefia?

Contrasefia

Olvidd su contraseria?

Obtener una cuenta

Obtener una cuenta

MiSIUFWeb  Académico  Novedades

Mi SIUFWeb

P podis consulta, fimar y
descarnan s rocibos de sueldo.

WIFASTA

MSIFWet Academeo

Mi SIUFWeb
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INGRESO A LA PLATAFORMA: Recibos Electronicos

RECIBOS .COM

Jg’f ﬁf’”‘?ﬂ MAs sequra®

Ingrese a su cuenta

B Recordar cuenta Ingresar &)

;Olvidé su contraseria?

Haga clic 2qu’ para restablecer su contrasena.

:No tiene cuenta todavia?

2015 © Recibos Electronicos.
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‘UNIVERSIDAD

FASTA

5. Validacion de Datos

La primera vez que inicie sesion, debera validar que los datos que su empleador ha registrado
sean correctos, para ello debera hacer clic en el botén “Comenzar”.

RECIBOSELECTRONICOS.COM
ln firma mas sequra®

Haga clic en el siguiente botdn para comenzar la generacion del certificado.

Si todos los datos son correctos, presione el boton “Validar datos” y ya podra comenzar a
utilizar la aplicacién. Si algin dato es incorrecto, puede hacer clic en el botén “Datos Erroneos”
podra editar los datos para luego poder “Enviar” una dicha solicitud a su empleador.

® Verifique sus datos

Si hay algin inconveniente con sus datos, modifiquelos y los cambios le seran solicitados a quien corresponda.

Legajo 19
Nombre José
Apellido San Martin
CUIL 20-12345678-6
Correo Electrénico = demo@reciboselectronicos.com
Teléfono Celular 11-1234-5678

‘ validar datos &
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Luego debera generar una clave que es la que utilizara para firmar sus recibos de sueldo y
otros documentos electronicos. También puede agregar un indicio de contrasefia que le sera de
ayuda en caso que olvide la contrasena.

@ Ingrese una contrasena para el certificado

Ingrese la contrasefia que tendra su nuevo certificado digital.

Contrasena de certificado * E

Reingrese la contrasena *

Indicio de contrasena

Crear certificado @

Por ultimo, haga clic el botén “Crear certificado” y le aparecera un botdn desde el cual podra
descargar el documento de aceptacidon de servicio. Este documento debe imprimirlo para luego
firmarlo y entregarselo a su empleador.

Descargar

documento

Importante: hasta que no entregue este documento a su empleador no podrd visualizar y
firmar sus recibos.
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¢, Como firmo mis recibos?

6. Ingresar a la aplicacion

» Ingresar desde tu SIUFWeb:

www.ufasta.edu.ar a la seccion "INGRESAR" (esquina derecha de la home).
« Iniciar sesion con su correo electronico y contrasefa.
» Ingresar en el menu lateral en la opcion “Mis Recibos”.

Inicio

Datos Personales

M Mis Recibos

Mis Empresas

7. Ver el recibo

En la tabla vera todos sus recibos, haga clic en el botén “Ver detalle” sobre uno con estado
pendiente de firma:

Ay . Fecha de .
Descripcion Periodo i Estado Acciones
Emision

Liguidacién Enero-2016

Recibo de Sueldo 2016-01 14/10/15 IE JJ&
Recibo de Ganancias 2016-01 14/10/15 E
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‘ UNIVERSIDAD

FASTA

Se abrira una ventana en donde podra ver una previsualizacion de su recibo y firmarlo
“Conforme” o “No conforme” segtin corresponda. Ademas podra descargar o imprimir su recibo.

Liquidacion
Enero-2016

l'tamanﬂmmmsm Empexe

— {a firmoa avir mgun Roms. han Marwel

Puesio: 000%2-Operanc Tareas Generales
Caegaria: NP3 Monega: ARS

gesm | Antglecad Egresc cuL | uguoxen Sweld Periodo: 2016-01
03082014 | 0508204 rramamsss | ° e A 1.000.000,0

Fecha emision: 14/10/15

=
Canceplto Unidages Preco g Desaienbs

Sueido PIMA 100 4.000.010:00
Jubdacion 11,00 401848
Ley 1022 300 109384
Obr scaal 300 109354
Cuota Sclaana AOMA 2000000
Impuestoa s garand = 31158148

L
—
-
ERm— iy, 082
S

%)

v

Firmar
conforme

O =

Descargar Imprimir

Hibefes n ARores s Tctal Haberes Totd Oesclentos

1.000.000 00 ) | Q00 4 f00G00co0 B/7.791.00
Son: sasdentos ':F@vcci mil doacieries Nieve cal o=

Netoa pagar

@\ 66220000

8 netoln \e deposdtadd an la auenk Utimo depasto de aportes y contrbud mes
ACION FRGENTINA - Sucursal v Casa Certral Mes deposindo: Agosto 2014
Fecha 10082014

Finma gel Emgeatgor
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8. Firmar el recibo

Cuando haga clic en el botén firmar, se le solicitara la contrasefia de su certificado. Ingrésela y
presione el botdn “Firmar”.

(¢ Firmar Conforme

Por favor ingrese la contraseia de su certificado para realizar la firma.

GaEoED

Firmar C

Se realizara el firmado del documento. Luego de unos segundos, ya podra ver el recibo
firmado en la lista de recibos.

Descripcion Periodo Fec.h ?.de Estado Acciones
Emision

Liquidacién Enero-2016

Recibo de Sueldo 2016-01 14/10/15 E
Recibo de Ganancias 2016-01 14/10/15
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9. Ver el recibo firmado por el empleador

Si ingresa al detalle de un recibo firmado, podra descargar el duplicado firmado por su
empleador.

Liquidacion
Enero-2016
[2_2 MC'.EEEEEECIPI.?S COM Empkeac

Rosas, Jumn Marmd
Puesto: 00018 Operaric Tareas Generaies Conforme

Cargoda: NP3 Monedn: AAS

ngeso | Amiglecas Egress cuL Liquidacion Sudade Periodo: 2016-01
082004 | 05082014 T-A0WIMTS v R 1080000 00

Fecha emision: 14/10/15

Conceplo Unidaces Prede Habams Bescuntos

L
Sueldo PIMA 1.00 1 0ge00c 00| t CQ0 000
dubdaxcien §1.00 401846 % = = =
Ley 1302 %00 ! 109254 Firmado por: Bernardino Rivadavia
QoA seaal { 3.00 109954
Cucta Sclanria AOMA 1 200 2000000

TRuestc 2 Lz gamnals " 31138148 Eﬂ'l pr’ESBi DEH'IO
Aecongeo 082

O s

Descargar Imprimir

Haberes con Apanes Haberes sin Aparies Tohl Haberes Teotal Descuertos

1.000 00000 .00 100000000 337THLOG
Son:  selscentos sesenta y dos mil dosdenios nUSYe ConNCaT

Netca pagar

662.200,00

ELI‘GC ndicado fue depaskadc enlacuenta itmo epasho de aportes y canfribudones

NCO DE LANACON ARGENTINA - Sucursd C C . 20
MNEX - 1Z4WTE BNA- Cam Conial Mes aepostad: Agosto 2014

Fecha 0082014

N

Fimma del Empleador

iY listo! Su recibo ya se encuentra firmado digitalmente y podra visualizarlo, descargarlo e
imprimirlo cada vez que lo necesite.
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