
 

 

CONTENIDOS MÍNIMOS DE PC29: 

MS EXCEL 2010 Intermedio 

PERÍODO ACADÉMICO 2016 

 

1) Manejo de Libros 
a) Crear un libro nuevo a partir de una plantilla o de libro existente 
b) Seguridad 
c) Información del archivo 
d) Proteger libro: Permisos 
e) Proteger estructura del libro 
f) Guardar área de trabajo 
g) Hipervínculos 
h) Mostrar u ocultar elementos 
i) Vistas personalizadas 
j) Guardar el libro como PDF o página Web 

 
2) Manejo de celdas 

a) Ir a Especial 
b) Opciones de pegado 
c) Pegado especial 
 

3) Imágenes 
a) Insertar Imágenes, diagramas y títulos  
b) Modificar los objetos 
c) Insertar diagramas con SmartArt  
d) Insertar captura de pantalla 

 
4) Formato 

a) Estilos de celda y Formato e tabla 
b) Estilos: Crear un nuevo estilo 
c) Formato de números personalizados 
d) Formato condicional: Administrar reglas 

i) Aplicar formato a todas las reglas según sus valores 
ii) Aplicar formato únicamente a las celdas que contengan 
iii) Aplicar formato únicamente a los valores con rango inferior o superior 
iv) Aplicar formato únicamente a los valores que estén por encima o por debajo del 

promedio 
v) Aplicar formato únicamente a los valores únicos o duplicados 
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vi) Utilice una fórmula que determine las celdas para aplicar formato. 

 
5) Fórmulas 

a) Referencias relativas 
b) Referencias absolutas 
c) Referencias mixtas 

 
6) Funciones 

a) Funciones matemáticas y trigonométricas: Sumar.Si 
b) Funciones financieras: Pago. 
c) Funciones lógicas: No, O, Y 
d) Funciones de fecha y hora: Ahora, Hora, Hoy, Dia, Mes, Año, DiaSem 
e) Funciones anidadas: Suma, Promedio, Producto, Redondear, Truncar, Max, Min, 

Promedio, Jerarquía, Contar, Contara, Contar.Blanco, Contar.Si, Si. 
 

 


