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Informar sobre el plan trazado

< La presentacion de informes tipificados, que se
produzcan periodicamente, es fundamental para
que el equipo de proyecto optimice su trabajo.

% Una vez que hemos reajustado toda la
programacion para que no haya sobrexplotaciones,
y la obra se realice dentro de los limites de tiempo
y presupuesto establecidos, es hora de distribuir el
texto del proyecto a los interesados.

% Los informes a crear son:

e Informes para el equipo de proyecto.

e Informes para otros directivos.

» Informes para otros agentes.

*
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Creacion de informes
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Project permite realizar informes de cada aspecto del proyecto.

Podemos aplicar filtros y tablas para mostrar solo lo que nos interesa.
e Proyecto - Informes
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Categorias de informes
% Generales: EEEE L ‘L"ﬂ

e Resumen del proyecto.
e Tareas de nivel superior.
e Tareas criticas.
e Hitos.
 Dias laborables.
% Actividades actuales:
e Tareas sin comenzar. :“"-“**}%
e Tareas que comienzan pronto. :c’:,
e Tareas en curso. _
e Tareas completadas.
e Tareas que deberian haber comenzado.
e Tareas pospuestas.
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Categorias de informes

% Costos:
e Flujo de caja.
e Presupuesto.
e Tareas con presupuesto sobrepasado.

e Recursos con presupuesto sobrepasado.

e Valor acumulado.
+ Asignaciones:
e Tareasy recursos humanos.
e Tareas, recursos humanos y fechas.
e Lista de tareas pendientes.
e Recursos sobre asignados.
% Carga de trabajo:
e Uso de tareas.
e Uso de recursos.
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Informes personalizados

\/

% Es posible crear un informe personalizado o copiar un informe existente.

[ = ~
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Informes personalizados \
\ E
Informes:
7
Flujo de caja
General =
Hitos E Modificar...
Informe presupuestario ~ -
Lista de tareas - -
Recurso (material) Definir nuevo informe & Informe de tareas =)
g:ccuugs(trabam) @ . Definicion | Detalles | Ordenar |
Recursos con presupuesto sobrepasado Tipo de informe:
Recursos sobreasignados 23 Nombre: | Informe1
= ET . [ Aceot = Aceptar
: [ Eelcurgos l Periodo:  Proyecto completo v
Seleccionar alendario mensual Cancelar
1L [
|
Tabla: Entrada v
Filtro: Todas las tareas v [|Resaltar
| Mostrar tareas de resumen
["]Bandas de grises
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Permite obtener una visualizacion previa de la vista en la que se esté

trabajando.

e Barrade acceso rapido - Vista preliminar

Imprimir

Copias: |1

Imprimir

Impresora

\® HP LaserJet P1005

onexion

Configuracion

Imprimir todo el proyecto

Imprimir t

Fechas: 01/01/2007
Paginas: 1 - hasta
] Orientacion horizontal

Carta

007

bre de tarea Duracién 31 dic '05f
{S|{DIL |
aluacion del producto post 179 dias? U=
.anzamiento publico del producto Odias 1]
Ziclo postdanzamiento del produx 30 dias?
Iniciar asistencia al producto Odias 1)
Martener base de datos de asist 30 dias?
Documentar problem as comunice 30 dias?
Ejecutar progama de ventasen 30 dias?
Ejecutar progama de ventasinte 30 dias?
Ejecutar plen de marketing 30 dias?
Realizar proceso de revision cent 30 dias?
Solicitar y documentar com entari 20 dias?
Registrar y medir penetracién del 30 dias?
Cido post-lanzamiento del produ Odias’
Analiss post-lanzamiento del pros 30 dias?
Evaluar rendimiento del equipo d 5 dias?
Evaluar proceso y observancia de 5 dias?
Evaluar factores financieros 5 dias?
Medir administracion de program: 2 dias?
Identificar problemas postdanzan 3 dias?
Tarea
Divisién
Hito
Resumen
Resumen del proyedto
SREERB IS
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Estilos de diagrama de Gantt

% El Asistente para diagramas de Gantt permite dar formato a un diagrama
de barras de Gantt.
 Formato - Estilo de Diagrama de Gantt

Estilos de programacion 151 QIC Ub L7 ene ur [14 ene ur K1 ene uf¢
[DILM[X[uvIsSIDILM[X[J]vISIDILIM[X[J[VIS[DIL M[X]J]V]E

CF
01/01
C: 01,01

y

= [¥] Numero de es
4 —
|_)| Tarea de resul
Estilo de diagramgl — v
de Gantt ~ (V| Tareas de rest

Mostrar

i

i

R Estilo de diagrama de Gantt

SO 2P 2P 2 F =98 = F =W &
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Configurar pagina

< En el cuadro de didlogo Configurar pagina se puede especificar la
orientacion de la pagina, los margenes, los encabezados, los pies de pagina

y las leyendas.

~nt rar Nanmna
= L L=l L

-
Configurar pagina - Diagrama de Gantt

(IR

Orientacion

Vertical

Ajuste de escala

A | @) Horizontal

Q) Ajustar al: 100 |5 % del tamafio normal
Ajustar en:
Otros
Tamario del papel: Carta

NUmero de la primera pagina: | Automatico

Pagina IMérgenes| Encabezado | Pie de pagina | Leyenda| Vista |

L Aceptar J [ Cancelar ]
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Encabezado, pie de pagina y leyendas

% Se pueden agregar encabezados y pies de pagina a todas las vistas e
informes.

\/

% Las leyendas solo se pueden agregar a las vistas Calendario, Diagrama de
Gantt y Diagrama de red.

N° de Fecha Nombre de
pagina actual archivo
rConﬁgurar pégina - Diagrama de Gantt lM‘
Pégml Mérgenes EﬂCEbeZBdO Pie de pa'gmal Leyenda| Vista |

ENENRRICEENERE

| 1zquierda | Centro | Derecha

"

A (5] ‘

General: NUimero de pagina v | Agregar F u e nte H 0 ra

Campos de proyecto: % completado v @ i NO tot.al aCtua' lmagen
[ opcones... | [ imprim... | [ Aceptar ] [ cancelar | de paginas

Informes - Diapositiva 10



¢ UNIVERSIDAD
Jepartamento de Informatica @‘FASTA

Imprimir
% Es posible imprimir tanto los informes como las vistas.

m Tarea Recu O Imprimir
- ol

Copias: 1 =
i Guardar ——
mprimir
Bl Guardar como
E5 Abrir Impresora

Propiedades de

" \ \@ HP LaserJet P100
B cerrar Impresora g & sin a”\ :

Informacion Propiedades de impresora

Reciente Configuracion

Imprimir todo el proyecto

Nuevo Intervalo de —l Imprimir todo el proyecto de principio a fin v

- paglnas p N echas: 19/10/2010 v  hasta 13/12/2 Yy
M

aginas: 1 - hasta 2 ==
Guardar y enviar
. Orientacién horizontal v
Ayuda Tlpo deﬁ J
Papel Carta g
:] Opciones 2159 cm x27.94 cm
FA salir Configurar pagina
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