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Graficos

< Un grafico es la representacion grafica de los datos de una hoja de calculo y facilita
su interpretacion.

< La utilizacion de graficos hace mas sencilla e inmediata la interpretacion de los
datos. A menudo un grafico nos dice mucho mas que una serie de datos
clasificados por filas y columnas.

< Para crea un grafico en Excel, podra optar por insertarlo:
e Como grafico incrustado: Insertar el grafico en una hoja normal como cualquier otro
objeto.
e Como hoja de grafico: Crear el grafico en una hoja exclusiva para el grafico, en las
hojas de grafico no existen celdas ni ningun otro tipo de objeto.

< Para crear un grafico utilice la seccion Graficos que se encuentra en la pestaina

Insertar. — .
“ g Linea ~ ) Area ~

@® Circular ~ |- Dispersion ~
Columna -
: S Barra v ) Otros ~
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Crear grafico __ P
. 0 a0 |EA
% Es recomendable que tenga seleccionado el rango de celdas que in| 28] (22

quieres que participen en el grafico, de esta forma, Excel podra
generarlo automaticamente.

< Existen diversos tipos de graficos. Puede seleccionar el grafico i st 88 0
a insertar haciendo clic en el tipo que le interese para que se e T TR
despliegue el listado de los que se encuentran disponibles. M U
< En cada uno de los tipos generales de graficos podras encontrar | AL A
un enlace en la parte inferior que lo lleva a Todos los tipos de o_sowsisior ey
grafico... P - o
< Alli podra ver el listado de todos los graficos disponibles, e || (o8] (28] U e8] (89 (89
seleccione uno y pulse Aceptar para empezar a crearlo. : i) o] 8] 9] s [ud] 4]
< Aparecera un cuadro que contendra el grafico ya creado (si ¢ ovome || 0g] (] [ad] [M4] |
selecciono los datos previamente) o un cuadro en blanco (sinolo | <= = | ) e
hizo). |
< Ademas, vera que aparece en la barra de menus una seccion —— j ‘mf_mmf :-i =

nueva, Herramientas de graficos, con tres pestanas: Diseno,
Presentacion y Formato. .

Diseno Presentacion Formato
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Disefio del grafico

< Dentro de la pestana Diseno, encontramos diferente grupos de botones para
ajustar el diseno del grafico.

)
Mover

Cambiar tipo  Guardar Cambiar entre Seleccionar === =)
de grafico como plantilla | filas y columnas  datos grafico
Tipo Datos Disefos de gra Estilos de disefo Ubicacion

Cambieel Permute los Permite verificar Elija el estilode la Cambie la ubicacién

tipo de datosdelas Y modificarel galeria de estilos de del grafico, de objeto

grafico seriesyla Rango de datos grafico incrustado a Hoja de

categoria y del grafico grafico y viceversa.
viceversa

e Desde la seccion Disenos de grafico elija entre diferentes disefios prestablecidos, en
funcion del tipo de grafico que hayas insertado (lineas, barras, columnas, etc.). Estos
estilos rapidos incluyen aspectos como incluir un titulo al grafico, situar la leyenda en uno
u otro lado, incluir o no las etiquetas descriptivas en el propio grafico, etc.

T
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Disefio del grafico: Seleccionar datos

<+ Desde el botdn Seleccionar datos, se abre el siguiente cuadro de didlogo que le permite
verificar y de ser necesario modificar el Rango de datos del grafico, rango de celdas que se
tomaran en cuenta para crear el grafico.

- - — —— — = Y
Seleccionar origen de datos ‘*_ - M

Rango de datos del gréfico: ' =Hojal!$B$2:$E$6 \gj

[ __J Cambiar fila/columna .

Entradas de leyenda (Series) Etiquetas del eje horizontal (categoria)

7 Agregar || Editar X Quitar ‘ v ‘ # Editar ‘

}Cantidad de Toneladas \ Argentina

Configuracién de celdas ocultas y vacias

Mostrar celdas vacias como: Rangos |Ranking Ecuador

Q@ Cero Pert

Uruguay

Mostrar datos en filas y columnas ocultas

Aceptar Cancelar ‘
' “ i

% Celdas ocultas y vacias Aceptar ] Cancelar Jm

\/
0’0

Utiliza el botdon Editar para modificar los etiquetas de categoria.

El botdn Cambiar fila/ columna permuta los datos de las series y las pasa a categorias y
viceversa. Este botdn actia del mismo modo que el que podemos encontrar en la banda de
opciones Cambiar entre filas y columnas .

< Si hace clic en el botdn Celdas ocultas y vacias abriras un cuadro de dialogo desde donde
podra elegir qué hacer con las celdas que no tengan datos o estén ocultas.

@,
0’0
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Presentacion del grafico

< Dentro de la pestafia Presentacion podras encontrar todas las opciones relativas
al aspecto del grafico.

Area del grafico v T = #] Leyenda ~ : : o
_ @ m | da &l Ly 11 iy I i1 e &
Qy Aplicar formato a la seleccién 4| Etiquetas de datos ~ 3
) _ Insertar Titulo del Rétulos Ejes Lineasdela Areade Analisis Propiedades
&% Restablecer para hacer coincidir el estilo . grafico - del eje ~ i8] Tabla de datos ~ e e e | i v v
Seleccion actual Etiquetas Ejes Fondo

e En la seccion Etiquetas podra establecer qué literales de texto se mostraran en el grafico
o configurar la Leyenda.

e En la seccion Ejes, podra decidir que ejes mostrar o si quiere incluir Lineas de la
cuadricula para leer mejor los resultados. En ambos casos dispone de dos opciones (las
lineas o ejes verticales y los horizontales)

e La seccidon Fondo permite modificar el modo en el que se integrara el grafico en el

cuadro de calculo.
« La opcidn Area de trazado, sélo estara disponible para los graficos bidimensionales.

+ Cuadro Grafico, Plano interior del grafico y Giro 3D modifican el aspecto de los graficos
tridimensionales disponibles.

T
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Formato del grafico

% Para terminar de configurar su grafico puede ir a la pestaina Formato, donde
encontrara la seccion Estilos de forma y Estilos de WordArt.

Estas opciones te permitiran aplicar diversos estilos sobre sus graficos.

Si no quiere utilizar uno de los prestablecidos puedes utilizar las listas Relleno de
forma/texto, Contorno de forma/texto y Efectos de forma/texto para
personalizar aun mas el estilo del grafico.

< Desde la seccion Tamano, puede definir las dimensiones del grafico, cuando este
se encuentre insertado en una hoja de calculo como un objeto incrustado.

L)

\/
0’0

\/
0’0

Area del gréfico - D Relleno de forma ~

9 Aplicar formato a la seleccion [Abc] [ AbC] [AbC] ~ EZ contorno de forma ~ A A

&% Restablecer para hacer coincidir el estilo v« Efectos de formas ~ v ~ | B panel de seleccion Sk

B~ s1l762em =

(N

F127em 2

Seleccion actual Estilos de forma Art B Organizar Tamano
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Elementos del grafico

El grafico esta compuesto por diferentes objetos o elementos.

Al aplicar estilos, normalmente hablamos de un estilo genérico para todo el grafico, pero
también podemos personalizar cada uno de sus elementos: el area de trazado, la leyenda, las
lineas de divisidn principales, etc.

< Para acceder a las opciones de formato de cada objeto, utilice el menu contextual sobre cada
elemento y elija la opcidn Formato de...., 0 bien seleccionar en el elemento y presionar el

R/
0.0

R/
0’0

boton Aplicar formato a la seleccion en la ficha Formato. memmmmmm =
; en Estilos de borde
Titulo del grafico Area de Grafico Ii - ;’n‘::"“"“'“" =)
I / bea Tipo de gus M
Z | Buminado y bordes suave: Tipo de remate: Plano ~|

Produccion Marzo | Formeto 30 Tipo de combinacke: [Redondo [
Toma 9

Configuracién de flechas

u Cantidad de Toneladas (

154 : i
10 + L
5 4 ; :
0 . —

Argentina Ecuador Pefui Uruguay
/?ais de produccién \
mm—

Leyenda

Esquinas redondeadas

B8 &
=
E——

Eroduccién en Toneladas

: : ‘ (cemr ]|
TItUIo de IOS A A—A—mm—— -m
ejes Serie de Area de Trazado —

datos
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Elementos del grafico

< Si la modificacion que ha realizado no lo convence, pulse el boton Restablecer
para hacer coincidir el estilo, asi recuperara el aspecto del estilo predeterminado
que le habia aplicado.

< No olvide que los elementos de texto que contenga el grafico no dejan de ser eso,
texto, con lo cual puede utilizar las herramientas de la pestana Inicio como son la
negrita, la cursiva, el tipo de fuente o su tamano, el relleno, etc.

< Puede modificar el tamano de los elementos del grafico. Cuando tiene un
elemento seleccionado aparecen controles cuadrados que permiten modificar el
ancho y largo del objeto, haga clic sobre ellos y arrastrelos para modificar sus
dimensiones.

< También puede mover los componentes del grafico. Para ello, coloque el cursor
sobre el borde del objeto seleccionado, y arrastrelo a la posicion deseada.

e
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