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Manejo de imagenes y tablas
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Insertar imagenes.

Insertar imagenes predisefiadas.
Insertar imagenes desde archivo.
Manejo de imagenes.

Objetos SmartArt.

< Organigrama.

Album de fotografias.

Tablas.

Manejo de tablas.

Insertar objetos de otras aplicaciones.
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Insertar ima,genes l Inicio Insertar Disefo Transiciones Animaciones Presentacion con diag
M B e @ PP @
’:’ A traVéS del men[:[ Insertar de Ia Imagen p::;:):ﬁn:;as CBDEUfa f;;b;{r:fg:v FOr'mas SmartArt Grafico | Hipervinculo Accion
Clnta de OpC|OneS: Imagenes llustraciones Vinculos
e Imagen de archivo.

Insertar imagen @

O Archivos de imagen guardados en el Buscaren: | ) M imdgenes ¥ @- Xci@-

. . B 3, Documentos Nombre Tamafio  Tipo Fecha de modificacién  Imagen tomada el dia
d ISCO O €n Otro d IS pos |t| Vo. “recintes E£5244904happy_birthday_poo... | 156 KB PhotoSuite Image 27/03j2011 02:48 a...
7 . ~ Q Escritorio ﬁ;caa El Grande.jpg SKB PhotoSuite Image 25/04f2011 11:10 a...
o I g p d d ) B_covazon en unojol.jpg 18KB PhotoSuite Image 26/03/2011 08:23 p...
ma eneS re Isena as' 'Jmumtos Bcuaresma.ipg 84KB PhotoSuite Image 17/04/2011 05:1S p...
L } ﬁcumpleaﬁos.‘pg 69KB PhotoSuite Image 27103{2011 02:27 a...
® AI b d f t g fl 8 MiPC EEFeliz viernes.jpg 77KB  PhotoSuite Image 15/04/2011 08:56 p...
u m e O O ra I aS " Mis sitios de Eimagen 1.JPG 1S3KB PhotoSuite Image 29032011 10:50 p...
- B E&imagen 2.p6 126 KB PhotoSuite Image 29/03/2011 10:56 p...
Y FO rm a S 52 Imégenes de muestra 1KB Acceso directo 07/03/2011 08:32 p...
= B2 e11_9.ipg 8KB PhotoSuite Image 25/04/2011 03:33 p...
ﬁJuan Pablo I.jpg 46 KB PhotoSuite Image 25/04/2011 11:14 a...
® S ma rtA rt £ indo sabado.jpg 10KB  PhotoSuite Image 12/03/2011 03:16 p...
gllave.jpg 85KB PhotoSuite Image 19/04§2011 08:11 p...
4 maria y jesis.jpg 104KB PhotoSuite Image 31/03/2011 07:48 p...
® G raﬁ COS 0 ﬁMsericodia Juan Plabo Il.jpg SKB PhotoSuite Image 25/04/2011 11:10 a...
ﬁnavidad.jpg S7KB PhotoSuite Image 271032011 02:27 a...

* ENOJDQ 27KB PhotoSuite Image 09/03/2011 09:1S p... v

i =%
% Captura: < >
Nombre de archivo: v

® DeSde |magen de Ca’mara. Tipodearchivo: | 1odas las imégenes (*.emf;*.wif;*.jpg;*.jpeg;* jfif;*.joe;*.png; *.bmp; *.dibs *.rle;* .aif;*. v
e Desde el portapapeles. (o]

T
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Jepartamento de Informatica
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Insertar imagenes predisenadas

< Se ingresa a la opcion de
imagenes predisefiadas, ’
luego se busca por nombre
alguna imagen deseada, una

vez encontrada se inserta en  lic para agregar titulo

e

Imagen

Imagen insertada
_ desde la opcion de
imdgenes predisenadas.

l Inicio

Insertar Disenio Transi

ellgl 3 ~
gt (w+ 58

Imagenes |Captura Album de
predisenadas v fotografias ~

Los resultados deben ser:
Todos los tipos de archivos multimedia v

[[] Incluir contenido de Office.com

Gip || 252

“n 4

M
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Insertar imagenes desde archivo

< Eligiendo un disefio de diapositiva preparado para imagenes, por

ejemplo Titulo y Objetos.
% Desde insertar imagen, desde archivo.

Insertar imagen @

Buscar en: ) 7 - Imdgenes y Tablas v| @ @ Q X [y i - Herramientas ~
: Nombre Tamafio  Tipo Fecha de modificacion
/ & powerPoint_2003.jpg 13KB Archivo PG 13/07/2009 03:57 p...
Mis documentos
recientes
Escritori
ot desde Archivo.
9
Mi PC
™ I ey S
Mis sitios de red | 1o e archivo: Todas las imdgenes (*.emf;*.wmf;*.ipg;* jpeg;*. fif;*.jpe;* v Cancelar

Clic en la opcién deseada.
Permite buscar la imagen de
archivo a insertar.

[

Insertar imagen desde archwo]
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Manejo de imagenes

< Se puede trabajar sobre las imagenes insertadas a través
de la opcion «Formato» de la cinta de opciones:

e Color.

e Contraste.

* Brillo. Una de las opciones mas utiles
* Recortar. que posee el mane jo de una

e Girar 90 grados. imagen es la de recortar. Esta
e Comprimirimagen. opcion hace la que imagen quede
» Formato de imagen. literalmente recortada en su

e Definir transparencia. forma original.

e Restablecer imagen.

. Etc. Y

I Inicio Insertar Diseno Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Formato
o - 11

& Correcciones ! . - CZ Contorno de imagen ~ Ul Traer adelante ~ = ¢ evnla -

S A - — == = —— — == 9 - l _~_"d all 802em 3
xg Color ~ ¥ ol el il sl sl - Efectosdelaimagen~ L Enviar atras - e e

. — 3 = v . \ecortar — 11,71 em
f‘ Efectos artisticos ~ ”’E v ¥ | 5% Diseno de imagen ~ “‘IQ Panel de seleccion SA~ v - menl] BT X

Ajustar Estilos de imagen . Organizar Tamano
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Objetos SmartArt

A/

< Estos son nuevos disenos profesionales.
< Sirven para el diseno de diagramas y organigramas profesionales.

A/

< Los elementos graficos SmartArt nuevos y mejorados ayudan a
transformar las palabras en imagenes de aspecto puramente profesional.

Elegir un grafico SmartArt @
= ista A -
%) Todos
o |mm e == = | I
99 Proceso = e - e —
4 3¢ Cid G—— 1
Categorias de W G el —— R - E Diferentes
: _-;E::J Jerarqui bamee— » >,
sO Je‘lxs Wi e — S . opciones de
54 Relacio N PP >
martArt S B e EEEe ‘ - ‘ cada
. - categoria.
Piramide -
j Lista de bloques basica
a Imagen e “ = - T-1=] [ Yitilicelo para mostrar los blogues no
. = ecuenciales o agrupados de informacion.
T Ii- laximiza el espacio de visualizacion

EE = E_ .- orizontal y vertical de las formas.
_g

] (- [Ee—— v

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
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Organlgrama Inicio Insertar Diseno Transiciones Animacione
% Esta opcidn permite armar T3 | |pa] Bméseneseredsenncs G 3D (gl

@3+ Captura ~

Organlgramas InStItUCIOna|ES. Tabla ' Imagen b foies Fori‘nas SmartArt rafico

.

Tablas Imagenes llustraciones

Elegir un grafico SmartArt » & . : 4 " 4 o X |
& Todos
) .-
= un = = eﬂf'- o PR ﬁ u | i0
o5 Proceso - Opcion que
a L] . .
|| % cdo e E permite elegir
| (& serrauia =l entre distintos
& Relecién - @ ge ., = auto formatos
& Matriz o = aa == — —_—
_ al W para el
/A4 Pirdmide — .
| @ Imagen Lista de bloques basica OI"QGI"I |gmma
| = Utilicelo para mostrar los bloques no
secuenciales o agrupados de informacion.
| Maximiza el espacio de visualizacion horizontal

y vertical de las formas.
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Album de fotografias Trdgenes

elegidas

Album de fotografias

< Esta opcion permite armar un
album fotografico. BT
Insertar imagen de: Iméagenes del &lbum: Vista previa;

< Cada fotografia se convierte en e e o

Invierno.jpg

. ag = 2
diapositiva
" = 4 Puesta de sol.ipg .
Insertar texto: |
Nuevo cuadro de texto
Opciones de imagen:

Buscaren: |3 Album de fotografias v @ (3| Q X [y i3 - Herramientas ~
:, %],cir::: Z;:SJW " [[]T0DAS las imagenes en blanco y negro
s Qe Opcién para aE EEE
B elegnﬂ |GS Disefjp del &lbum A
Escritorio . Difefio de laimagen: | Ajustar a la diapositiva v
fO'rOg f‘Gf IGS - Alustar 3 |a diapositiva
N 2 ks
Mis documentos 4 ?mégenes
:’J)g émgiﬁecf :ot: ltioulo N [ Crea ] [ Cancelar ]
“y il € de archivo: b I |
Msstio;ée red '_I'_i::e :fch'lv::vo Todas las imagenes (*.emf;* . wmf;*.jpg;*.jpeg;*.ifif;*.jpe;" v .D'fs r‘en*es op C Iones
disenos de las para trabajar
Convierte todas las diapositivas. sobre la
fotos al Blanco y negro. imagen
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Tablas Inicio Insertar C
< A través de Insertar de la opcidn e b b BE @
Cintas de Opciones, Tabla. fabla| |imagen _imigenes ~ Capt

< Eligiendo un diseno de diapositiva TGO
preparado para tablas. I O O
* Hay que definir cantidad de filas y EEE%EEEE%E{
columnas que tendra la tabla. I iardohie X OO0O0000000
% También se puede insertar una N ] I |
tabla a través del diseno de Mimerodefiss: |2 ] %E%E‘%%g%%%
diapositiva. [_aceptar | [_Cancelar ] I o

] insertartabla...

‘ _ﬁ Dibujar tabla

‘ _@ Hoja de calculo de Excel
I
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Manejo de tablas

% Se pueden personalizar las tablas en la opcion
«Herramientas de Tablas» de la cinta de opciones.

e Manejo genérico de filas y columnas.
e Estilos de Tabla.

e  Estilos rapidos.

e Forma de lineas.

e Color de plumas

s EIC.
I = = = = .. : . S .
tﬂ d29-0 0 0&c@EI- Presentacionl - Microsoft PowerPoint (Error de activacion de productos)
Inicio Insertar Diseno Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Diseno Presentacion
[¥] Fila de encabezado [ ] Primera columna R a‘a v A A ~ — =
= = = — — — = — T T l%/ — /.
[] Fila de totales [ Utimacolumna || [E====] m=m == ——m—m—mm | m———— - v z v 1 pto v
— Ee——— pPem—— SEEs= | S==== - Estilos Dibujar
(¥| Filas con bandas | /| Columnas con bandas MR rapidos ~ Y 4 Colorde la pluma ¥ tapla
Opciones de estilo de tabla Estilos de tabla Estilos de WordArt 1 Dibujar bordes
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Insertar objetos de otras aplicaciones i

< Para insertar un grafico hecho
en Excel podemos:

. Insertar grafico @
e Pegarlo como una imagen coprom— — -~
O Se pueden cambiar los ad v m||Em Nl @ ||
atributos como si se tratara X Linea U]_Il Wi (L ‘ﬂ I @3 \?ﬂ ﬂ j
de un dibujo. @ Crader .
, K o | |af| A | s a4 A4
e Pegar vinculo — = = o] e
O Con Pegado especial. Si se it XY Gsersin lA’) \ I /255‘} /{A’:A} |¢A
cambian los valores desde liif cotizaciones =
Excel, cambian W ApsnE - T
automaticamente en e | L7 || M'L.Lejlo;njm[do'm] L/}‘
PowerPoint. & o
e Siseinserta desde D | @l b e el v
PowerPC)'nt, se crea un [ Administrar plarftilas. .. ] Estabiecer como prgdetermmado] [ Aceptar ] [ Cancelar ]
objeto de Excel dentro de
PowerPoint.

Se puede elegir distintos

B Coii doble clic 5 actegen 2 disefios de Gréficos a Insertar.

las opciones.

Manejo de Imagenes - Diapositivall



