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Panel de control

< Puede usar el Panel de control para cambiar la
configuracion de Windows. Esta configuracion
controla casi todas las cuestiones de aspecto y
funcionamiento de Windows, y puede utilizarlas para
configurar Windows con el fin de que se adapte a sus

preferencias.
-, P Bl 1o © co
< Para abrir el Panel de control, haga clic en el boton ; . e i ;
Inicio y, a continuacion, haga clic en Panel de o @ " sl
control. ., =" - 7 e
K \A.’ 0 o L I
i ; [~ &' 8 re
< Existen dos formas de encontrar elementos en el I s =
Panel de control: ) o < e @ = . @ w
» Uso de Buscar. Para encontrar una configuracion que e an o
le interesa o una tarea que desea realizar, ingrese una

palabra o una frase en el cuadro de busqueda.

 Examinar. Para explorar el Panel de control, haga clic
en las distintas categorias y vea las tareas comunes
incluidas en cada categoria. Ademas, en Ver por, puede
hacer clic en Iconos grandes o Iconos pequefos para
ver una lista de todos los elementos del Panel de

control.
e R T . T
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Personalizar Barra de Tareas y Menu Inicio

Barra de tareas | Men( Inicio | Barras de herramientas |

=
o Propiedades de la barra de tareas y del men Inicio &L
|

< Barra de Tareas: || e ="
e Mostrar u ocultar la barra de tareas i i B )
e Desbloquear y mover la barra de tareas e
. ~ v x_&‘cmoy mostrar programas abiertos recentemente en el
i Camblar el tama no de |a barra de ta reas V| Aimacenar y mostrar elementos abiertos recdentemente en el mend

Inicio y en la barra de tareas

e Cambiar la forma en que aparecen los iconos en el area de
notificacion

VHL Propiedades de |a barra de tareas y del mend Inicio @
e Agregar una barra de herramienta a la barra de tareas Barra de treas | Ment inco | Baras de e
. o RuR R
% Menu Inicio: o b e s
Ocultar automaticamente la barra de tareas
e Anclar un icono de programa al menu Inicio ub@.cgmgﬁue:: |
icacion de T Inferior =
e Quitar un icono de programa del menu Inicio if;ﬁ"dfi’bl'i;,de e
 Quitar del menu Inicio archivos o programas abiertos mderthain |
. ija los iconos y las notificaciones que desea que Personalizar...
reC|entemente aparezcan en el drea de notificacion. (iReronalzarss;|
. ’ > V2 Vista previa del escritorio con Aero Peek
e Ajustar el numero de accesos directos de los programas mas Ve o esrtond tenporsinents uando s v lmouse o ot
U Sa d OS V| Usar Aero Peek para obtener una vista previa del escritorio
e Personalizar el panel derecho del menu Inicio 4cine s ersonalza b b e wrea?
e Restaurar la configuracion predeterminada del ment Inicio (Caceptar ] cancelor ]

e Agregar el comando Ejecutar, Elementos recientes al menu Inicio

e —
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Configuracion regional e idioma

\J
0.0

Puede cambiar el formato que Windows usa para
mostrar informacion (como fechas, horas,
moneda y medidas) de modo que coincida con
los estandares o el idioma utilizados en su pais o
region.

Si necesita escribir y editar documentos en varios
idiomas, puede agregar idiomas de entrada.

Cuando se agregan idiomas de entrada,
distribuciones del teclado, editores de métodos
de entrada o programas de reconocimiento de
voz 0 de escritura a mano, Windows muestra en
el escritorio la Barra de idioma. La Barra de
idioma permite cambiar rapidamente el idioma
de entrada o la distribucion del teclado desde el
escritorio.

WIFASTA

r
¥ Configuracién regional y de idioma &

Formato:

Formatos Ut»cacon ] Teclados e idiomas | Administrativo

| Espafiol (Argentina) v|

Formatos de fecha y hora

Fecha corta: ldd/MM]aaaa 'I

Fecha larga: idddd, dd' de ' MMMM' de 'aaaa vJ

Hora corta: {HH:mm VJ 1

Hora larga: ‘:rHH:mm:ss 'J

Primer dia de la ‘domingo ,] |

semana:

;Qué significa la notacién?

Ejemplos

Fecha corta: 17/03/2011 |

Fecha larga: jueves, 17 de marzo de 2011

Hora corta: 01:18 |
|

Hora larga: 01:18:08

Configuracion adicional... J

inea acerca de cémo cambiar idiomas y formatos

[__Aceptar | [ Cancelar

Personalizar Equipo- Diapositiva 4
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Copias de seguridad y restauracion

Copias de seguridad de Windows permite realizar
copias de los archivos de datos para todos los
usuarios del equipo.

De forma predeterminada, las copias de seguridad se
crean periddicamente. Puede cambiar la
programacion y crear manualmente una copia de
seguridad en cualquier momento.

También permite crear una imagen del sistema,
que es una imagen exacta de una unidad. Una
imagen del sistema incluye Windows y la
configuracion del sistema, programas y archivos. La
imagen del sistema sirve para restaurar el contenido
del equipo si la unidad del disco duro o el equipo
dejan de funcionar.

Restaurar sistema le permite restaurar los archivos
de sistema del equipo a un momento anterior.

WIFASTA

Archivo  Edicién

Ventana principal del Panel de
control

( % Crear unaimagen de sistema

¥ Crear un disco de reparacién
del sistema

Centro de actividades

% Windows Easy Transfer

Ver Herramientas Ayuda

Hacer una copia de seguridad o restaurar los archivos

Copia de seguridad

Copias de seguridad de Windows no ¥ Configurar copias de sequridad
esta configurado.

Windows no encontré nin

Personalizar Equipo- Diapositiva 5
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Cuentas de usuario

< Una cuenta de usuario es una coleccion de
informacion que indica a Windows los archivos y

carpetas a los que puede obtener acceso, 10s e . O el
Camb|05 que puede reallzar en el eqUIpO y IaS | o PO R Realizar cambios en la cuenta de usuario
preferencias personales, como el fondo de e "B
escritorio o el protector de pantalla. tociwidebodone g um

% Las cuentas de usuario le permiten compartir un g e AN
equipo con varias personas, y mantener sus e

propios archivos y configuraciones. Cada persona
obtiene acceso a su cuenta de usuario con un
nombre de usuario y una contrasefa.

% Hay tres tipos de cuentas. Cada tipo de cuenta
proporciona al usuario un nivel diferente de control
sobre el equipo:

e Las cuentas estandar.
e La cuenta de administrador
e Las cuentas de invitado.

¥ Control parental

e ——
Personalizar Equipo- Diapositiva 6
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Dispositivos e impresora

% Cuando desee ver todos los dispositivos conectados a su equipo, usar uno de ellos o
solucionar los problemas de alguno que no funcione bien, abra Dispositivos e

-
iImpresoras.
( =)
&)=/ « Tod.. » Disposiivo... » T4 || o
Archivo Edicion Ver Herramientas Ayud
Agregar un dispositiv Agregar una impi - (2}
| 4 Dispositivos (4)
et
! y - > &
ESCRITORIO My Zen USB Storage W2243

4 Impresoras y faxes (5)

- <

. e |

Enviar a OneNote Fax HP Deskjet 3500 HP LaserJet Microso ft XPS
2010 Series Professional Documen t Writer
| P1102w

/ 9 elementos

J

| =
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Fecha y hora Lo =)

Fecha y hora | Relojes adicionales [ Hora de Internet |

 El reloj del equipo se usa para registrar el

tiempo cuando crea o modifica archivos en W i—

el sistema. Puede cambiar la hora y la zona 1R® &) |
. . ’ v 01:21:51

horaria del reloj. N U e ,

Zona horaria

(UTC-03:00) Buenos Aires

[ Cambiar zona horaria... |

< Ademas puede configurar que los cambios
hora riOS Se Sincronicen automa’tica mente No se aproxima ningtin cambio de horario de verano.
con un servidor horario de Internet. BB Corgrocin R R

Configure la hora de Internet:

[V]Sincronizar con un servidor horario de Internet:

< Puede acceder a esta configuracion | incwindows.com .
haCIendO dOble CIIC SObre Ia Zona de feCha y Este equipo esta configurado para sincronizarse automaticamente de forma

hora de la Barra de tareas. SpgEsmec:

[ Aceptar ] [ Cancelar

Personalizar Equipo- Diapositiva 8
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Firewall de Windows

% Un firewall es software o hardware que
comprueba la informacion procedente de Internet o =
de una red y, a continuacion, bloquea o permite el |[Glg@ <o o remeen ol o 2)

Archivo  Edicién Ver Herrami entas  Ayuda

paso de esta al equipo, en funcion de la e =y o
. Ayude a proteger su equipo con Firewall de Windows
configuracion del firewall, o

control

Firewall de Windows ayuda a impedir que hackers o software malintencionado

Permitir un programa o una obtengan acceso al equipo a través de Internet o de una red.

caracteristica a través de
Firewall de Windows

Aunque crea que en el equipo no hay nada que R ——— -
pueda interesar a otras personas, un gusano puede || sz WYt donineod o G
¥ Restaurar valores

deshabilitar por completo el equipo, o alguien

% Configuracién avanzada
Conexiones entrantes: Bloquear todas las conexiones a los

puede usar el equipo para diseminar gusanos o Solucion de problemas de ed Gpne 68 s
virus a otros equipos sin su conocimiento. i i R R

J
000

Redes domésticas o del trabajo en cuyos usuarios y dispositives confie

% Se recomienda:
» Elfirewall activado.
* Elfirewall activado para todas las ubicaciones de red
(hogar o trabajo, publico o dominio).
» Elfirewall activado para todas las conexiones de red.
» Elfirewall bloquea todas las conexiones entrantes,
excepto las que se hayan permitido especificamente.

. 0 Redes publicas No conectado (¥

Centro de actividades

Centro de redes y recursos
compartidos

e B T . T
Personalizar Equipo- Diapositiva 9
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Fuentes

Windows incluye diferentes fuentes ya instaladas.

0:0

% Si desea instalar fuentes adicionales, previamente debe descargarlas. Puede
descargar fuentes de un programa de software, de Internet o de la red de su
organizacion.

Archivo Edicion Ver Herramientas Ayuda

Ventana principal del Panel de

hettol Obtener vista previa, eliminar o mostrar y ocultar las

fuentes instaladas
Configuracion de fuentes

Obtener mas informacién de Organizar ~ = v ®
fuentes en linea

Ajustar texto ClearType
Buscar un carac ter

Cambiar tamafio de fuente Abg ABG
Agency FB Aharoni Negrita Algerian Normal Andalus Normal
Angsana New AngsanaUPC Aparajita Arabic
Typesetting
Normal

Servicios de texto e idioma de

Personal lizacién J !

236 elementos

e —
Personalizar Equipo- Diapositiva 10
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Gadgets de escritorio

% Windows contiene miniprogramas e "
denominados gadgets, que e e S
ofrecen informacion resumida y
facilitan el acceso a las £ PN
herramientas de uso frecuente. Por 7 GF
ejempk)’ puede usar gadgetS para Calendario ElTiempo  Encabezadosde.. Medidor de CPU Moneda
mostrar una presentacion de ’@‘ . - -
fotografias o ver los encabezados . ——=g]
actualizados de forma continua. L Relof R ocnpecaberas Silincows Mediae

v.) Mostrar detalles - & Descargar mas gadgets en linea

< Desde esta opcion podra agregar o . —
desinstalar gadgets en su escritorio.

Personalizar Equipo- Diapositiva 11
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Personalizar Mouse

_? Propiedades: Mouse

’:’ BOtoneS Botones Punteros I Opciones de puntero [WRueda I Hardw;ag:
e Intercambio de principal y secundario o R T —
° Velocidad de doble C“C [ |intercambiar botones primario y secundario: o
Active esta casilla para asignar al botdn de la
L4 RaStrO derecha del mouse las funciones principales.
tales como seleccionar y amastrar. %
0:0 Pu n te ros Velocidad de doble clic
. . o Hagfa doblg’dicsglri la cageta para %nobar su
i n. Sila campeta no se abre o ciena,
 Apariencia de los distintos punteros e
Velocidad: Lenta |_J Rapida
%+ Opciones de puntero e
u i
L4 MOVi m ientO [] Activar bloqueo de clic o
e Visibilidad ek soreplonpangdeociudnipaook oy louarbsjerseriy B
mouse. Para soltaro, vuelva a hacer clic en el botdn del mouse.
< Rueda o Botdn Central

[__Aceptar | [ Cancelar

Personalizar Equipo- Diapositiva 12
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Personalizar Teclado

— Propiedades: Teclado = (o]
e

% Velocidad
e De repeticion
e De retraso

| Velocidad | Hardware |

Repeticion de caracteres

i Retraso de la repeticion:
S
e De cursor b s 3 -
’ Velocidad de repeticion:
"% Lenta |—J Répida

Haga clic aqui y mantenga presionada una tecla para probar la
velocidad de repeticion:

Velocidad de intermitencia del cursor

Ninguna |_J Rapida

[_Acepter ] [ Canceler |

E—3

Personalizar Equipo- Diapositiva 13
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Personalizacion

% Windows 7 le ofrece nuevas formas f =2
de personalizar el escritorio del * | ERTEYITTTTEG CTRE R P}
equipo con un aspecto que refleje su Brctivo, Beilin Yor Hemamientes Ao -
persona' idad. | Z::if:,a principal delPanelde - biar los efectos visuales y los sonidos del equipo 7

.:. Presenta bordes de Ventanas E::::::::t: :::ls:::: 'v-‘:r?t:::sc fgs:r;rtne:;:Slrlapica,:?tlzrrZlefz::faﬁae'js;\rilstzrii::i;:ms .
semitransparentes con matices B i e magen i ke ’
sutiles que pueden mostrarse en una Sl e
amplia gama de combinaciones de
colores. m ' ‘ﬁ\

< Nueva seleccion de temas de Aero, { J ‘
que incluyen un fondo de escritorio, Wiows Arashechin
un protector de pantalla, un color de s . | :
borde de ventanay una combinacion oo i i
de sonidos. e 3 <z S

< También puede descargar gratis S e ———— e e i
temas desde la Galeria de
personalizacion.

Personalizar Equipo- Diapositiva 14
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Personalizacion de Pantalla

+ Puede aumentar el tamario del R il Porale
texto y otros elementos, como los e SR -
iconos, en la pantalla para que I oo i
resulten mas faciles de ver. Puede el ol ol
hacerlo sin cambiar la resolucion de Cambi configuracion de e o e B
pantalla del monitor o de la pantalla Ajusta teto CleaType
del equipo portatil. pesonaizade GPP) M09

« Para acceder a esta opcion en Més grande: 150%

Panel de control, elija Pantalla.

Personalizacién

Dispositivos e impresoras

Personalizar Equipo- Diapositiva 15
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Personalizacion con temas Pﬁ* _— e

Archivo  Edicién  Ver Hemamientas  Ayuda “

Ventana principal del Panel de . o . .
Il control iz Cambiar los efectos visuales y los sonidos del equipo

*  Windows 7 le ofrece nuevas formas de personalizar el escritorio

Cambiar

del equipo con un aspecto que refleje su personalidad. = s

Haga clic en un tema para cambiar el fondo del escriterio, los colores de las
ventanas, los sonidos y el protector de pantalla al mismo tiempo.

« Un tema es una combinaciéon de imagenes, colores y sonidos. ﬂ
* La nueva seleccion de temas de Aero, incluyen un fondo de ‘H
escritorio, un protector de pantalla, un color de borde de ventana Heodens?

_ mE ﬂ!‘
2 IS
A =2 B

Fondo de escritor Color de ventana Sonido Protector de pantalls
Barra de tareas y mend Inicio P

1. Fondo de escritorio. Una imagen, un color o un disefio que ofrece un et de sccesibnd
telén de fondo para las ventanas abiertas. El fondo de escritorio puede
ser una sola imagen o una presentacion. Puede elegir entre las

imagenes de fondo de escritorio que incluye Windows o puede usar “ - A “
Sus propias imagenes.

2. Colordel borde de la ventana. El color de los bordes de la ventana, :
de la barra de tareas y del menu Inicio. Temas = & "‘M - “ ‘E

3. Sonidos. Un conjunto de sonidos relacionados que escucha cuando E 5 E‘Q m B b il

se producen eventos en el equipo. Un evento puede ser una accién del

usuario (por ejemplo, iniciar sesidén en el equipo) o una accion del

equipo (por ejemplo, avisar cuando se recibe un nuevo correo

electrénico). Colores - -

y una combinacién de sonidos.

4. Protectorde pantalla. Unaimagen o un patron en movimiento que i o
aparece en la pantalla cuando no se ha usado el mouse o el teclado
durante un intervalo de tiempo especificado.

Personalizar Equipo- Diapositiva 16
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Protector de pantalla

« Un protector de pantalla es una imagen o patrén en movimiento que
aparece en la pantalla cuando no se ha usado el mouse o el teclado
durante un intervalo de tiempo especificado.

+ Se usan especialmente como una forma de personalizar el equipo o
mejorar su seguridad con una proteccién mediante contrasefia.

- Para activar o desactivar un protector de pantalla

1. En Panel de control busque y haga clic en Personalizacion,
luego alli en Protector de pantalla. < s 2 o]

Esperarn. 15 minutos || Mostrarla pantalla de inicio de
sesion al reanudar

2. Realice una de las acciones siguientes:

Administracion de energia

Puede conservar energia y optimizar el rendimiento si ajusta

 Para desactivar el protector de pantalla, en la lista
Protector de pantalla, haga clic en (Ninguno) y luego haga
clic en Aceptar.

« Para activar el protector de pantalla, en la lista Protector de
pantalla, seleccione una opcidn y luego haga clic en
Aceptar.

L I e ————
Personalizar Equipo- Diapositiva 17
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Opciones de energia

< Un plan de energia es un . —
conjunto de opciones de
configuracion de hardware y del

L)

% « Tod.. » Opciones dee... v Buscar en el Panel de contro ol

Archivo Edicion Ver Herramientas Ayuda

sistema que controlan el modo en C

Ventana principal del Panel de

ue el portatil administra la cone e s o oo o
Los planes de energia pueden ayudarle a maximizar el rendimiento del equipo y
7 Requerir contrasenia al ahorrar energia. Seleccione un plan para activarlo, o elija un plan y personalicelo
energla . reactivarse cambiando la configuracién de energia. Mas informacion acerca de planes de

. . energia
Elegir el comportamiento del e

% Windows 7 tiene dos planes botén de encendido —

L4

s " Crear un plan de energia L A ’
redeterm | nados ' : . © Equilibrado (recomendado) Cambiar la configuracién del plan
p & Elegtu”wando se apagala Equilibra automaticamente el rendimiento con el consumo de energia en
H H PO paeaa | hardware que | mita.
¢ Equilibrado. Ofrece rendimiento . . et hardware que lo permi
® Cambiar la frecuencia con la
Completo y br'”o de pa nta”a que el equipo entra en estado Economizador Cambiar la configuracion del plan
g de suspension Reduce el rendimiento del equipo cuando sea posible para ahorrar
cuando se necesita, pero ahorra energia.
’ - 4
energla Cuando el eqUIpO GSta Mostrar planes adicionales v
inactivo.

o Economizador. Es la mejor opcion
para alargar la duracion de la
bateria. éCuales son los =
inconvenientes? Un rendimiento o
mas lento v brillo de pantalla |
reducido.

e ———
Personalizar Equipo- Diapositiva 18
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Programas y caracteristicas

% Puede desinstalar un
programa del equipo si ya no
lo utiliza o si desea liberar
espacio en el disco duro.

2% « Tod.. » Programasy c...

Archivo Ediciébn Ver Herramientas Ayuda

Ventana principal del Panel de

oaical Desinstalar o cambiar un programa

T, " Para desinstalar un programa, seleccionelo en la lista y después haga clic en
Ver actualizaciones instaladas R e X YR 9

Desinstalar, Cambiar o Reparar.
#' Activar o desactivar las

caracteristicas de Windows

. Organizar v =~ @
% Puede utilizar Programas y e ' Eitor -

caracteristicas para Ve
p ,-‘-‘:‘2, Administrador de discos extraibles de Creative
1 A Adobe Flash Player 10 ActiveX Adobe Systems Incorpor
d eSI n Sta Ia r p rog ra m a S O pa ra B8 Adobe Reader X (10.0.1) - Espariol Adobe Systems Incorpor| _
1 1 57 Ares 2.1.7 Ares Development Groug ~
agregar o quitar determinadas Y DSOS
1 1 4 1 Google Gmail Notifier Google Inc.
O pC IO n eS y Ca m b Ia r a SI Ia 51 HP LaserJet Professional P1100-P1560-P1600 Series
- R £
[@]informacion del sistema de Creative
CO nflg u ra Clon de u n Media Player Codec Pack 3.9.6 Media Player Codec Pacl
U Microsoft .NET Framework 4 Client Profile Microsoft Corporation
programa.

&.a Microsoft Office Professional Plus 2010 Microsoft Corporation
@ Microsoft Security Essentials Microsoft Corporation  ~
< m »
— Programas actualmente instalados
L‘ ;«L 18 programas instalados

L I S —————
Personalizar Equipo- Diapositiva 19
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Personalizar sonidos y volumen de dispositivos

< Volumen (% sonido [
* Propiedades avanzadas  Reproducsén [ Grabar | Sondos | Comuricacones
° DeSde Ia Barra de TareaS f:lnefci;igrnaedtér;:dispositivo de reproduccion para modificar su
« Silenciar o activar | Atavoces ,
< Graduacién de volumen | a0
« Puede hacer que el equipo reproduzca ({(9_ Figh Defintion Aucio Device
gceﬁg;do cuando ocurren determinados ' g‘ P —
% Windows incluye varias combinaciones
de sonidos que se reproducen ante |
eventos de programa habituales.
Ademas, algunos temas de escritorio
tienen sus propias combinaciones de '
sonidos. |

Personalizar Equipo- Diapositiva 20
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Windows Defender

% Windows Defender es un software anti spyware que se incluye en Windows y se ejecuta
automaticamente cuando se activa.

% Puede ayudarle a proteger el equipo frente a spyware y otro software potencialmente no
deseado. Cada vez que se conecta a Internet, y sin que usted se dé cuenta, puede instalarse
spyware en el equipo e infectarlo cuando se instalan programas mediante un CD, un DVD u
otro medio extraible.

< El spyware también puede programarse para que se ejecute a horas inesperadas y no solo al
instalarse.

% Windows Defender ofrece dos maneras de impedir | Windous defenser ey
que el spyware infecte el equipo:

0 El programa esta desactivado

<+ Proteccion en tiempo real. Windows Defender le Si usa otro programa que busca software perjudicial o no deseado, use ¢l
alerta Cuando hay Spyware que intenta instalarse 0 Centro de actividades para comprobar el estado del programa.
ejecutarse en su equipo.

<+ Opciones de analisis. Para buscar spyware que
pueda estar instalado en el equipo, para programar

Si desea usar este programa, haga dic aqui para activarlc.

examenes periodicos y para quitar de forma
automatica cualquier elemento detectado durante el ,
examen.

Personalizar Equipo- Diapositiva 21
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Windows Update

“ Windows Update ayuda a

mantener su equipo Mas sequroy | —
el software actualizado al obtener 7 e »
las Ultimas actualizaciones sobre - B Wd - °
seguridad y caracteristicas de S
Microsoft a traves de Internet. iy ) :o ?a.y aauahzaaonesn:fiana:ej:fz'bles

< Windows Update es parte del e e éiii
Centro de actividades, lo que hace oo | e
que la actualizacién del equipo sea o -
ain mas comoda. Para comprobar | T

si hay actualizaciones,
simplemente haga clic en el icono
del Centro de actividades en la
barra de tareas.
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