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Ejecutar Programas

< El uso del comando Ejecutar es un método rapido para abrir programas, archivos,
carpetas y, cuando se esta conectado a Internet, sitios web.

< También puede usar el cuadro de bisqueda del menu Inicio, en lugar del comando
Ejecutar.
\/

% Ejecutar (WIN+R), indique el nombre del archivo a ejecutar.

OpenOffice.org Calc 4 s g
= Eecutar o Algunos ejemplos:
‘é OpenOffice.org Writer 4
— = Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o explorer: abl’e el EXp|OI’adOI’
d Tareas iniciales 4 recurso de Internet que desea abrir con Windows. 3
control: abre el Panel de control
Notas rapidas Abrir. | T : iexplore: abre Internet Explorer
- calc: ejecuta la Calculadora.
“ [ Aceptar ] [ Cancelar J [ Examinar... } " winword: ejecuta Word

——— mspaint: abre Paint
excel: inicia Excel
notepad.: inicia el Bloc de notas
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Si desea disponer de muchos programas abiertos a la vez,
resulta aconsejable comprender como se organizan las
ventanas de programa en la barra de tareas y como puede
ordenarlas rapidamente.

Cada ventana tiene su botdn correspondiente en la barra
de tareas.

Para cambiar a otra ventana, basta con hacer clic en el
botdn de la barra de tareas correspondiente.

Para identificar rapidamente una ventana, apunte a su
botdn en la barra de tareas, y aparecera una vista previa
en miniatura de la ventana.

WIFASTA

<> DATOS (L)

Uso de Alt+Tab para cambiar entre las ventanas abiertas.|

Con Shift+Alt+Tab logra un desplazamiento a izquierda
Un solo Alt+Tab vuelve a |la anterior ventana
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< Uso de Aero Flip 3D: Aero Flip 3D organiza las ventanas
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en una pila tridimensional por la que puede desplazarse
rapidamente.

Para usar Flip 3D, mantenga presionada la tecla Windows y
presione Tab para abrir y desplazarse en el Flip 3D.

La nueva propiedad Jump Lists de |la Barra de Tareas, le
permite ir directamente a los documentos, las imagenes,
las canciones o |os sitios web que mas use haciendo clic
con el botdén secundario del mouse en un botdn del
programa de la barra de tareas.

También encontrard Jump Lists en el menu Inicio.

Simplemente, haga clic en la flecha que aparece a
continuacion del nombre del programa.

WIFASTA

A

o M, Senuft
& Beb Acn

Fne Music, Vel, 1 - Rachard Stoltzman

& Reanudar lata antenor

P Reproduce tods ls masics

(2 Reproductor de Windows Media

o Desanclar este programa e la baers de tacess

B Cerrarvertans
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Multitarea

% Puede organizar las ventanas abiertas de tres formas: Cascada, Apiladas y En paralelo

< Para organizar las ventanas abiertas, haga clic con el botdn secundario en un area vacia de la
barra de tareas; a continuacion, haga clic en Ventanas en cascada, Mostrar ventanas
apiladas o Mostrar ventanas en paralelo.

< Use la opcidon Mostar el escritorio para minimizar todas las ventanas en un solo paso.

< También puede usar Ajustar para organizar dos ventanas en paralelo, si usa una sola
pantalla de monitor. Arrastre la barra de titulo de una ventana al lado izquierdo o derecho de
la pantalla hasta que aparezca un contorno de la ventana expandida y, a continuacion, suelte
el mouse para expandir la ventana. Repita este proceso con una segunda ventana para
organizarlas en paralelo.

Barras de herramientas

Ventanas en cascada
Mostrar ventanas apiladas
Mostrar ventanas en paralelo
Mostrar el escritorio

Iniciar el Administrador de tareas
. . x Y ' ==y

v Bloquear la barra de tareas

fropicdades Ventanas organizadas en cascada (izq.), pila vertical (centro) o en paralelo (der.)

e ——
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Accesorios
. . ) . ;o w4 Visor de XPS
% Windows trae incorporados una serie de accesorios utiles. & Windows DV Maker

€ Windows Media Center

Para acceder a ellos haga clic en Inicio, Todos los programas Windows Update
y elija Accesorios. | Accesorios

«) Bloc de notas
| Calculadora
™) Centro de sincronizacion

0:0 Alg u nOS de el IOS Son : ex» Conectarse a un proyector de red
B Conectarse a un proyector

A Conexién a Escritorio remoto

e Paint (mspaint): Crea a modifica dibujos 3 Ejecutar

~.| Explorador de Windows

* Bloc de Notas (notepad): crea y modifica archivo de texto con N Gt soriibs

formato basico " ot s
» Notas rapidas: crea notas breves escrita a mano o de texto. i Panel de entrada matematica
 Calculadora (calc): realiza operaciones aritméticas basicas - i
* WordPad (wordpad): crea y modifica documento de texto con R e
formato complejo. L Accesibilidad
« Grabadora de sonido: graba sonido y lo guarda en su equipo. | | rmee

| Windows PowerShell
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Juegos
< Ud. también dispondra de una coleccion de juegos. | mico
| Inicio
| JDownloader
< Windows 7 incluye también algunos cambios W r—— 3
disenados para lograr un mejor rendimiento. Por & Buscaminas
ejemplo, Windows 7 usa menos memoria, lo que ?Eh” S
- ; ) t Chess Titans
habilita mas RAM para los juegos. @ Corazones

@ Damas en Internet
#® Explorador de juegos
4] Mahjong Titans

L)

%+ Para acceder a ellos haga clic en Inicio, Todos los B o s
Programas vy elija la opcidon Juegos. # Picas en Internet

$& Purble Place
¥ Solitario Spider
% Solitario -

4 Atras

‘ ouscar programas y arcnivos p
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% El Reproductor de Windows Media
permite reproducir archivos multimedia,
como musica, videos, CDs y DVDs.

e (Copiay Reproduce CDs

e Ejecuta Musica en formatos WAV, MP3 y
WMA

e Ejecuta Videos en formato MPG, AVI, WMV,
DVD vy DivX

e Graba a CD: Permite grabar de MP3 a CD
de Audio (Poseer grabadora de CD
instalada)

e Sintonizador de Radio (si posee conexion a
Internet)

% Para acceder Al Reproductor Windows
Media, haga clic en Inicio, Todos los
programas Yy seleccione la aplicacion.

| 0 Reproductor de Windows Media!
(] .

7 - st 2
&) * Biblioteca » Mdsica » Género »

Reproducir Grabar

Organizar v » 8= v |Busca

& Biblioteca
¥ Listas de reproduccion
¥ Fine Music, Vol. 1
4 |3 Mdasica
Intérprete
Album
Género
| L% Videos
= Imagenes
= TV grabada

f ¥ Otras bibliotecas
| > [® fede (po)

f FaroLatino ¥
{

D,

ke Guardar lista

Electronic
ninutos = Arrastrar elementos aqui
para crear una lista de

reproduccion

Reproducir favoritos
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Abrir y Guardar Archivos
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Apertura de un archivo existente: Para abrir un
archivo, haga doble clic en él. El archivo se abrird en el
programa que utilizé para crearlo o editarlo. Por
ejemplo, si se trata de un archivo de texto, se abrira
en un programa de procesamiento de texto.

Si Ud. se encuentra en un programay desde alli desea
abrir un archivo que ha creado o editado usando esa
aplicacion, escoja en la pestafa Archivo, la opcidn
Abrir. Luego localice el archivo en las unidades de
almacenamiento o carpetas.

Sin embargo, esto no es siempre lo que ocurre, Por
ejemplo, si hace doble clic en una fotografia digital,
normalmente se abre un visor de imagenes. Para
editar realmente la imagen, necesita utilizar un
programa diferente. Haga clic con el botdn secundario
del mouse en el archivo, haga clic en Abrir cony, a

continuacién, haga clic en el nombre del programa que

desea utilizar.

WIFASTA

i as » Documentos »

- °  Biblioteca Documen...
S i t e

(28) Mis archivos de origen de datos

Establecer como fondo de escritorio
Editar

Imprimir

Girar hacia la derecha

Girar hacia la izquierda
O Analizar DSC06249.PG

:A EdllPi

| Comparti
“ B Adadir al archiv
B B Anadir Dscoem
‘\ O B Afiadir y enviar por email

| @ Anadir a “DSC06249.rar" y enviar por email

& Microsoft Office 2010
Paint
= Visualizador de fotos de Windows

Trabajocon Aplicaciones - Diapositiva 9



Jepartamento de Informatica

W

UNIVERSIDAD

FASTA

Abrir y Guardar Archivos
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Guardar un archivo desde una Aplicacion: Si
desea conservar el trabajo realizado para el futuro,
es necesario asignar un nombre al archivo y
guardarlo.

Una vez guardado, el archivo estara disponible
siempre que o necesite.

Lo mejor es guardar un archivo al poco de comenzar
a trabajar en €l y cada 15 minutos con el fin de
minimizar la cantidad de trabajo que podria perderse
si hubiese un fallo en la alimentacion de la
computadora.

La primera vez que se guarda un documento al
pulsar en el boton Guardar o al elegir la orden
Guardar como... de la pestafia Archivo, se abrira el
cuadro de dialogo Guardar como, dado que en esta
primera vez es siempre necesario asignar un nombre
al documento, ubicacion y tipo del archivo.

Para guardar los cambios elija la opcion Guardar o
desde teclado CRTL + G.

{ » Equipo » DATOS (L) » Coloso » FASTA »

Organizar ~ Nueva carpeta

«¥ Grupo en el hogar

& Equipo
& Disco local (C)
s> DATOS (L)
W Mis sitios Web en MSN

@ Red
& pC

Nombre de archivo: Modulo A

Tipo: | Documento de Word

“ Ocultar carpetas

l‘.:"p!.‘lIUIIlLE dic

. OpenOffice Writer
PC04 2010
PCO7 2010

I PC08 v2008 - Tango
PC09 2010

Portadas y bibliografias

Tango ver:

sion 9.7

I Versiones 2003
n

Herramientas

Cancelar

v Guardar
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Administrador de Tareas

Archivo Opciones Ver Ventanas Ayuda

Aplicaciones | Procesos ] Servicios \ Rendimiento [ Funciones de red I Usuarios

Tarea & Estado

< El Administrador de tareas muestra los programas, el

!}J\Documentol - Microsoft Word Activo
Ql JDownloader

Procesos y servicios que se estan ejecutando en el
equipo en este momento.

% Puede usar el Administrador de tareas para supervisar
el rendimiento del equipo o para cerrar un programa
que no responde.

< Si esta conectado a una red, también puede usar el
Administrador de tareas para comprobar el estado de la
red y ver como estd funcionando. Si hay varios usuarios
conectados al equipo, podra ver quiénes son y en qué
estan trabajando, y podra enviarles mensajes.

< Para abrir Administrador de tareas, haga clic con el
botdn secundario del mouse en la barra de tareasy, a

Archivo Opciones Ver Ayuda

Aplicaciones \ Procesos | Servicios| Rendimiento | Funciones de red , Usuarios

Historial de uso de CPU

Historial de uso de memoria fisica

L)

Sistema
1791 Identificadores 21090

continuacion, haga clic en Administrador de tareas. o T
También puede abrir el Administrador de tareas TR oo ) e

presionando las teclas CTRL + SHIFT + ESC. weve | (—

Procesos: 49 Uso de CPU: 12% Memoria fisica: 53%
] = b
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