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Formulario de datos

< Un formulario de datos ofrece una manera comoda
de escribir o mostrar una fila completa de informacion

en un rango o una tabla sin desplazarse o I s
horizontalmente. Es ademas, la forma mas sencilla = T
para introducir nuevos datos, dado que no tendrd que | " Lo —_—
desplazarse de columna en columna en caso de que |l cuwe: oy — = |
tenga mas columnas de las que puedan verse en | sodoprovnc: s coumbi Er——
pantalla. et rm—
% Puede escribir datos nuevos, buscar filas por el (e Steres ]
contenido de las celdas, actualizar los datos existentes re—
y eliminar filas del rango.
e El boton Formulario no estd incluido en la cinta de === — —_—

opciones, para agregarlo haga clic en la flecha que
aparece junto a la Barra de herramientas de acceso
rapido y, a continuacion, haga clic en Mas comandos.

e En el cuadro Comandos disponibles en, haga clic en
Todos los comandos.

e En el cuadro de lista, seleccione el boton Formulario vy,
a continuacion, luego haga clic en Agregar.

e A S ——
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Operaciones con un formulario de datos

% Puede usar un formulario de datos para agregar, buscar, cambiar y eliminar filas de
un rango o una tabla.

< Agregar una nueva fila de datos
e En el formulario de datos, haga clic en Nuevo.

e Escriba los datos para la nueva fila. Para pasar al siguiente campo de la fila, presione la tecla TAB.
Para pasar al campo anterior, presione MAYUS+TAB.

¢ Cuando haya terminado de escribir datos, presione ENTER para agregar la fila en la parte inferior del
rango o tabla.

¢ Nota: Antes de presionar ENTER, puede deshacer cualquier cambio al hacer clic en Restaurar. Se
descartaran todos los datos que haya escrito en los campos.

<+ Buscar una fila mediante navegacion

e Para moverse por las filas de una en una, use las flechas de la barra de desplazamiento del formulario
de datos, o para moverse por las filas de 10 en 10, haga clic en la barra de desplazamiento en el area
entre las flechas.

e Para moverse a la siguiente fila del rango o tabla, haga clic en Buscar siguiente.
e Para moverse a la fila anterior del rango o tabla, haga clic en Buscar anterior.

e A S ——
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Operaciones con un formulario de datos

<+ Buscar una fila mediante criterios de busqueda

e Haga clic en Criterios y, a continuacion, escriba los criterios de comparacion (por ejemplo, "Garcia",
1 "
>300")

e Se filtraran todos los elementos que comiencen con los criterios de comparacion. Por ejemplo, si
escribe el texto Dav como criterio, Excel encontrara "Davidovski" y "Davis".

e Para buscar valores de texto que compartan algunos caracteres pero no otros, use un caracter
comodin en el criterio:

+ ? (signo de interrogacion) Cualquier caracter simple. Por ejemplo, b?te buscara “bote” y “bate”

+ * (asterisco) Cualquier numero de caracteres. Por ejemplo, *este encontrara "Nordeste" y
"Sudeste”

+ ~ (tilde) seguida de ?, * o ~. Por ejemplo, af91~? buscara "af917?".

e Para buscar filas que coincidan con los criterios, haga clic en Buscar siguiente o en Buscar
anterior.

e A S ——
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Operaciones con un formulario de datos

% Cambiar los datos de una fila
e Busque la fila que desee cambiar.

e Cambie los datos de la fila. Para pasar al siguiente campo de la fila, presione la tecla TAB. Para pasar
al campo anterior, presione MAYUS+TAB.

e Después de cambiar los datos, presione ENTER para actualizar la fila.
e Excel pasa automaticamente a la siguiente fila.
Nota: Antes de presionar ENTRAR, puede deshacer cualquier cambio haciendo clic en Restaurar.

< Eliminar una fila
e En el formulario de datos, busque la fila que desee eliminar.
e Haga clic en Eliminar.

o Advertencia: Excel le pedira que confirme la operacion. Una vez confirmada, no puede deshacer la
eliminacion de una fila.

e A S ——
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Filtro avanzado

% El comando Filtro avanzado permite filtrar un rango en contexto, como el comando
Autofiltro, pero no muestra listas desplegables para las columnas. En lugar de ello, tiene que
escribir los criterios segun los cuales desea filtrar los datos en un rango de criterios
independiente situado sobre el rango. Un rango de criterios permite filtrar criterios mas
complejos. Puede ademas copiar los datos filtrados en otras partes del libro.

A B C D E F G H
1 Numdoc Apellidos Nombres Genero Carrera Asignatura FechaFi Nota
2 >G MATEMATICA | 23/11/2004
3
4
5  Numdoc | Apellidos | Nombres | Genero | Carrera | Asignatura | FechaFi | Nota |
6 1417625 GONGORA ALEXANDRE H ARQUITECTURA INTRODUCCION A LA HISTORI.  17/12/2008 7
7 1417625 GONGORA ALEXANDRE H ARQUITECTURA MATEMATICA | - s g
8 2382203 FYNN FERNANDEZ BEATRIZ CRISTINA M MAESTRIA EN HABITAT Y VIV CONSTRUCCION Y GES| Filtro avanzado 4 [P
9 2382203 FYNN FERNANDEZ BEATRIZ CRISTINA M MAESTRIA EN HABITAT Y VIV TEORIAS EN HABITAT -
10 2382203 FYNN FERNANDEZ BEATRIZ CRISTINA M MAESTRIA EN HABITAT Y VIV FAMILIA. GENERO Y HA| | Accon
11 2382203 FYNN FERNANDEZ BEATRIZ CRISTINA M MAESTRIA EN HABITAT Y VIV GESTION DE LA VIVIEN|| (@) Eiltrar la lista sin moverla a otro lugar
12 2382203 FYNN FERNANDEZ BEATRIZ CRISTINA M MAESTRIA EN HABITAT Y VIV TECNOLOGIA DE LA VI ook 2 oo Rz
13 2382203 FYNN FERNANDEZ BEATRIZ CRISTINA M MAESTRIA EN HABITAT Y VIV GESTION MUNICIPAL DY
14 2382203 FYNN FERNANDEZ BEATRIZ CRISTINA M MAESTRIA EN HABITAT Y VIV TALLER DE INVESTIGA(| Rango de Ia lista:
15 2382203 FYNN FERNANDEZ BEATRIZ CRISTINA M MAESTRIA EN HABITAT Y VIV TALLER DE DISE-O HAH -
16 2996254 BRUNO REYES MARIELA MARIA M MAESTRIA EN HABITAT Y VIV/ CONSTRUCCION Y GESl| B2ngo de criterios: | SAS1:$HS2
17 2996254 BRUNO REYES MARIELA MARIA M MAESTRIA EN HABITAT Y VIV SUSTENTABILIDAD AMHll Copiar a:
18 2996254 BRUNO REYES MARIELA MARIA M MAESTRIA EN HABITAT Y VIV TEORIAS EN HABITAT
19 2996254 BRUNO REYES MARIELA MARIA M MAESTRIA EN HABITAT Y VIV/ POLITICAS HAB | 7] s6lo registros tinicos
20 2996254 BRUNO REYES MARIELA MARIA M MAESTRIA EN HABITAT Y ‘
21 2996254 BRUNO REYES MARIELA MARIA M MAESTRIA EN b [ Aceptar ] [

0 REYES MARIELA MARIA M
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Ne= B8 @ 4

Validacion|Cgnsolidar Analisis = Agrupar Desagru
de datos ~ Ysi~ z Y

Validacion </

< La validacion de datos se usa para controlar el

L)

Validacion de datos...

tipo de datos o los valores que los usuarios 4& foddenr con un circol datos no véldos
pueden escribir en una celda. % gorrar circulos de validacion
< Seleccione una o mas celdas para validar y luego, e m—— - )
en la ficha Datos en el grupo Herramientas de e Lo [ oo
datos, haga clic en Validacion de datos.
—Nﬁmerc; entero v | Omitir blancos
e En el cuadro de didlogo Validacion de datos, haga Datos: K
clic en la pestana Configuracion y luego seleccione S [-]
el tipo de validacion de datos que desee. INE =
e Para mostrar un mensaje de entrada cuando se A8 D
hace clic en la celda, utilice la pestana Mensaje de pcar estos combios a oves o, [l "“;"'° °‘;:;:)"" Subtotales
entrada. [ 2 |ASO1| $15,00 8 ; 120,00
g ! e 3 SS05| $ 4,80 /I Can\idac;cs por ma‘y )
e Para especificar una respuesta cuando los | 700y w0 {2 verte minimaesdg) |
usuarios escriben datos no validos en la celda, 5 — i
haga clic en la pestafna Mensaje de error. 2 ;
7 $
8 $ 262,80
$ 55,19
10 ele $ 5,00
$ 322,99

11
L

L
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Validacion: criterios

« Puede configurar el criterio para que este solo = | B= B 9 %9
permitido ingresar determinado tipo de valores Validacion| Consolidar Andlisis | Agrupar Desagru
s . de datos - Y.si ¥ Y v
y que estos cumplan con determinadas S vowcmcedmos.
Condl(:lones: % Rodear con un circulo datos no validos
?33 Borrar circulos de validacion

e Tipos de Valores: Numero entero, Decimal,

Fecha, Hora, Longitud del texto, Personalizado,  |[vaicscon de datos &\ )
LISta. Configuracién | Mensaje de entrada I Mensaje de error |
Criterio de validacidn
e Condiciones que deben cumplir los Namero entero [ ] 7] omit biancos
Datos:
valores: >, >=, <, <=, <>, entre, no este —
entre. e &

plicar estos cambios a 0 s con la misma configuracion |
il ] (
| Borrar todos | [ Aceptar Cancelar ]
Lt )

Manejo de datos - Diapositiva 8



o ) |UNIVERSIDAD
Departamento de Informatica @‘FASTA

Validacion: datos no validos ——
£ | B= ) o W
« Puede aplicar la validacién de datos a celdas o eeekered intabtnh
en las que ya se han escrito datos. No & validacon de datos :
obstante, Excel no le notificara L& _rodear conun cialo datos o vldos

?31 Borrar circulos de validacion

automaticamente que las celdas existentes

contienen datos no validos. EREESs = =
Precio Cantidad
% En este escenario, puede resaltar los datos | + SEERIEITTIN
no validos indicando a Excel que los marque |2 2591 $15%%. 8 4% 12000
’ 2 s 3 SS05| $ 4,80 14 $ 67,20
con un circulo en la hoja de calculo. . Ao 52 6 s 7560
% Una vez que haya identificado los datos no Z
validos, puede ocultar los circulos 7
nuevamente. Si corrige una entrada no 5 $ 26280
valida, el circulo desaparecera 9 § 5519
automaticamente. 10 ete K 5,00
11 ot3 $ 322,99

e R —
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Quitar duplicados

< Elimine filas duplicadas de una hoja o rango. Puede especificar la columna en
la que se busca la informacion.

% Debido a que borra los datos de manera permanente, es buena idea copiar el
rango original de celdas o tabla en otra hoja de calculo o libro antes de quitar los

valores duplicados. , |
Quitar duplicados ik " X l

Para eliminar valores duplicados, seleccione una o varias columnas que contengan
/ duplicados.
=] - v A~ gy
5 - —— = 5 = = - i i
=5 =] = _b .'5_3') { 4= seleccionar todo J [ 8= Anular seleccion | (Y] Mis datos tienen encabezados
Texto en  Quitar Jvalidacion Consolidar Analisis ‘, :
columnas duplicadgf de datos ~ Y:Si Y Columnas
€rramientas de datos V| Mes
V| Semana
"] vehiculo
Cantidad
[ Aceptar ] [ Cancelar } H

e A S —
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Texto en columnas

% Utilice el Asistente para convertir texto en columnas para separar el
contenido de celdas simples, como nombres y apellidos, en columnas distintas.

< Segun como se organicen los datos, puede dividir el contenido de las celdas en
funcion de un delimitador, como un espacio o un caracter (una coma, un punto o
un punto y coma) o puede dividirlo en funcion de la ubicacion especifica de un
salto de columna en los datos.

——

Asistente para convertir texto en columnas - paso 1 de 3

_li@'l

El asistente estima que sus datos son Delimitados.
Il siestoes correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.
Tipo de los datos originales

Elija el tipo de archivo que describa los datos con mayor precision:

Q) Delimitados - Caracteres como comas o tabulaciones separan campos.

‘ Vista previa de los datos seleccionados:

De ancho fijo - Los campos estan alineados en columnas con espacios entre uno

Asistente para convertir texto en columnas - paso 2 de 3

S|

I en la vista previa.

Separadores
v | Tabulacién
v | Punto y coma
oma
< Calificador de texto: "
Espacio

Otro:

Vista previa de los datos

Considerar separadores consecutivos col

Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede

mo uno

Asistente para convertir texto en columnas - paso 3 de 3

T —

- _

| Formato de los datos en columnas

solo General |
E | o -
"' Fecha: DMA v

Destino:

Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos.

'General' convierte los valores numéricos en nimeros, los valores de
fechas en fechas y todos los demas valores en texto.

|
Avanzadas... |

Manejo de datos - Diapositiva 1l
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Consolidar
% Para consolidar datos, se combinan los valores de varios rangos de
datos. Excel permite consolidar datos de varios modos: =
<
-«  Utilizar formulas tridimensionales: Si utiliza referencias 3D en las formulas no habra Consolidar 4
restricciones en el disefno de los rangos de datos independientes.

+ Consolidar por posicion: Use este método cuando los datos de varias areas de origen se
organizan en el mismo orden y usan las mismas etiquetas de fila y columna.

Consolidar por ca!:egorlas. _Use este metqdo cuando — - =)
los datos de varias areas de origen se organizan de forma — ———
diferente, pero se usan las mismas etiquetas de fila y/o rem— B
columna. Referencia: |
7 gy i 'Sucursal Centro'! L ?_: minar...

*  En los dos ultimos casos, puede configurar la e ] (cBomontn
conszlldauog.de Imo<(::llotquedse af:tuallce automatllca,mente :Bm
cuando cambien los datos de origen, pero no podra | Sucursal Cos$852:52613 |
modificar que celdas y rangos se incluyen en la Usar rotulos en
consolidacion. Como alternativa, puede actualizar la | ] Fila superior

. .7 ys 7 . Il || Columna izquierda Crear vinculos con los datos de origen
consolidacion manualmente, lo que le permitira cambiar
las celdas y los rangos incluidos en ella. Aceptar | [ cemar | HJ

e A S —
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Tablas

% Las tablas de datos son parte de una serie de comandos a
veces denominados herramientas de Analisis Y si.

< Una tabla de datos es un rango de celdas que muestra cémo
afecta el cambio de algunos valores de las formulas a los
resultados de las mismas.

s er v‘*rJ q
+] Pl 4 J
=P P B
Andlisis| Agrupar Desagrupar Subtotal
Ysi~ Y >

Administrador de escenarios...

Buscar objetivo...

< Tabla de datos... >
B G D

< Las tablas de datos constituyen un método abreviado para
calcular varias versiones en una sola operacion, asi como una |
manera de ver y comparar los resultados de todas las
variaciones distintas en la hoja de calculo.

% Para crear una tabla hay que tener en cuenta:

e La celda que contiene la formula debera ocupar el vértice superior |
izquierdo del rango que contendra el resultado de los calculos. -

Meses: 24 cuotas $ 14122 | $ 235,37

Monto préstamo: $ 3.000 $ 5.000

#NUM! #NUMI

36 cuotas 99,64 166,07

48 cuotas 79,00 131,67

60 cuotas 66,73 111,22

@ | & | o | o
@ | o | & | &

72 cuotas 58,65 97,75

e Los diferentes valores de una de las variables deberan ser
introducidos en una columna, y los valores de la otra variable en
una fila, de forma que los valores queden a la derecha y debajo de
la formula.

e El resultado obtenido es una matriz, y debera ser tratada como tal.

7

Tabla de datos ’=@"‘

Celda de entrada (fila):

) ()

Celda de entrada (columna): | $B$2|

[ Aceptar ][ Cancelar

—|

| -
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Tablas

+»» Tablas de datos basadas en una variable de entrada
e Mdltiples funciones

A | B | F | G
1
2 4 _f()=xA2.2 f(x)=x"44
3 " LI
4
5 -, il 2
6 i 4 . . a7 .
7 Variable ¢ Definicion de n funciones
5 auxiliar en fila 10 dependientes de la variable

++ Tablas de datos basadas en dos variables de entrada
e 1 sola funcion

A B c | D | E | F [
4 . | Meses:
Variables = |=-PAGO(A2/12;B51;200000)| 300 360
. 3 |Interés: 6.00%\
auxiliares en 2 6 50% —— -
fila 'y 5 7.00% Definicion de la funcion
columna & 7.50% dependiente de las variables
7 8,00%
8 8.50%

Manejo de datos - Diapositiva 14



' +.\ |UNIVERSIDAD
Departamento de Informatica @lFASTA

Subtotales ¥ __

Subotales ==

< Excel puede calcular automaticamente valores de el [ eora co combio en:

subtotales y de totales generales en una lista. Cuando _—

se insertan subtotales automaticos, Excel esquematiza la lista sume ]

para que se puedan mostrar y ocultar las filas de detalle de e R

cada subtotal. Coas -
< Para insertar subtotales, primero se ordena la lista para ,,

agrupar las filas cuyos subtotales se desea calcular. Después e —

pueden calcularse los subtotales de cualquier columna que e

contenga numeros. | ——

L)

< También podrd insertar subtotales anidados.

IEIEN A B C D E F G H
5 |Fecha del pedidolEmpIeadoIlD Empresal Producto ICategoria[Precio unidad|Cantidad| Total |
3 13/06/2000 Davis MEREP Antigua Lapiz $9,50 100 $ 950,00
S A 20/06/2000 Davis SAVEA Antigua Lapiz $950 100 $ 950,00
- LB 04/07/2000 Davis BERGL Antigua Lapiz $9,50 100 $ 950,00
P | 26/07/2000 Davis FRANK Antigua Lapiz $9,50 100 $ 950,00
- |10 09/09/2000 Davis GOURM e eiopn eldeiads ool S
- 1 Total Antigua 500  $4.750,00
i 2 24/06/2000 Davis MEREP ™ Assam Goma P O.70 20 % 17800
* |13 14/11/2000 Davis FOLIE Assam Goma $8,70 30 $ 261,00
- 14 15/11/2000 Davis WOLSK Assam Goma $870 30 $261,00
5 13/12/2000 Davis TORTU .. e Cacae S TEieElE
= |16 Total Assam 110 $ 987 00
[. 47 N3NB2000 Davis EURIA Black [ vchee (3nma $ 9 A0 20 S 19010
Nem— |

Manejo de datos - Diapositiva 15
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Tabla dinamica

\/
0’0

\J
0‘0

J
0’0

Un informe de tabla dinamica es una forma interactiva de resumir
rapidamente grandes volumenes de datos. Use un informe de tabla
dindmica para analizar detenidamente datos numeéricos y responder a
preguntas no esperadas sobre los datos

En un informe de tabla dinamica, cada columna o campo de los datos de
origen se convierte en un campo de tabla dinamica que resume varias filas
de informacion.

Un campo de valor, contiene los valores que van a resumirse.

De forma predeterminada, los datos en el drea de valores resumen los
datos de origen subyacentes en el informe: los valores numéricos usan la
funciéon SUMA para sumar valores y los valores de texto usan la funcién
CONTAR para contar el nimero de valores.

Para crear un informe de tabla dinamica localice el botén Tabla dinamica | |7
en la pestana Insertar, en el grupo Tablas, luego defina el origen de datos, | rae
especificar una ubicacion en el libro y organizar los campos. T

Manejo de datos - Diapositiva 16
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Tabla dinamica

Datos de Orlgen Crear tabla dindmica == (B~ Lista de campos de tabla dinamica v x
Semana | Vehiculo | Cantidad Selecdone/ics daws que desea onalizor Seleccionar campos para agregar al informe: B~
1 Aufo 105.000 Q) Seleccione una tabla o rango v venun (mlwumucm”tla; e S
1 Camidn 1.050 Tabla o rango: |'Ejemplo 1'$A$3:$D$23 §| V|cantidad Nombre del rgenc. Cartded
1 Omnibus 1.575 Utilice una fuente de datos externa Marirs s —
1 Camioneta 2100 Arrastrar campos entre las dreas siguientes: - Resomwr valores por  |ibeeEIRiNNS CONS
1 Moto 583 S W Filtro de informe & Etiquetas de columna
2 AUtO_ = 120.750 Elija dénde desea colocar el informe de tabla dindmica Semana
2 (;amon 1.208 s boio B ikl £ Etiquetas de fila = Valores
g gmgﬁzta 281; 9 Hoja de cé|c-ulo g‘xxs(enle . - vehiculo b : v Suma de Cantidad
2 Moto 485 Ubicacién: |'Ejemplo 1"$A$32 é| Aplazar actualizacién del disefio i — —
3 Auto 122.350 I Aceptar Cancelar —
3 |Camion 1124 —— — = : Paso 3: Organice los -
3 |Omnibus 1.685 . gl ’ Paso 4: Configure
3 Camioneta| 2247 . ; i campos. oeleccione un
S Yo, = Paso 1: Defina el origen de P ; : los campos valor
4 JAuo 99.000 datos campo Yy arrastrelo al area (operacion y
4__|Camion 290 ; P que corresponda
4 |Omnibus 1.485 Paso 2: EspeCIflque la formato)
4 Camioneta 1.980 . .z . .
Mok 77 ubicacion de la tabla dinamica.
[ que los |
[ S =
Tabla dinémica 1 2 3 4[Total general

Suma de Cantidad [Semana ~ 2

Vehiculo he 1 2 3 4| Total general &

Auto 105000 120750 122350{ 99000 447100 Y

Camidn 1050 1208 1124 990 4372 Coloque los campos de valor aqui

Camioneta 2100 2015 247 1980 8342 .

Moto 583 485 630 544 2242 ®

Omnibus 1575 1411 1685 1485 6156 )

Total general 110308 125869 128036| 103999 468212 2

Manejo de datos - Diapositiva 17
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Tabla dinamica

a de Cal v
Vehiculo 1] 2 3 4] Total general
2} oOrdenardeAaz )750| 122350/ 99000 447100
| S 208] 1124 990 4372
EA—— 015] 2247|1980 8342
. [N L] - - Mas opciones de ordenacion. 485 630 544 2242
¢ Utilice los filtros en los campos de fila y columna
. . , 1869 128036] 103999 468212
para ver parcialmente los datos del informe de :
. V4 . »p
ta b Ia d l na m |Ca [ L) E\S:Ieccxonarlodo)
! g::g:eta
v Omnibus
J 3 &&J Cancelar
% Mostrar detalles por filas, por columnas o en
14 -
campos de pagina.
Suma de Cantidad
- Mostrar detalle 1 M Vehiculo ” [Semana ~ | Total
Sun'la de Gantidad. Senkxa Elija el campo que contenga la informacién que desea mostrar: - AUto. = 447100
Vehiculo % 1 2 3 4|Total general (= = Camidn 1] 1050
Auto 105000 120750 122350 99000 447100 S 2| 1208
Camién 1050 1208 1124 990 4372 e 3| 1124
Camioneta 2100 2015 2247 1980 8342 | 4 990
Moto 583 485 630 544 2242 L Total Camidn 4372
Omnibus 1575 1411 1685 1485 6156 + Camioneta 8342
Total general 110308 125869| 128036| 103999 468212 Aceptar Cancelar I + Moto 2242
— ‘ = Omnibus 6156
Total general 468212
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Departamento de Informatica

Tabla dinamica

< Configuracion de campo: en cualquier momento, utilizando el menu contextual

sobre el cambio podra realizar ajustes sobre el tipo de calculo o el formato de la
celda.
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Suma de Cantidad| Semana - Arial 10 -A A S - % 00
Vehiculo - 1 2 3 dn x EO-A- % %
Auto 105000 120750 122350 YyYuuy| 441 TUU|
«p - ppp—— |
Camién 1050 1208 1124 =Ty
Camioneta 2100 2015 2247 = | Souer
Moto 583 485 630 & Formato de celdas... Configuracién de campo de valor 1 . L\?ﬂ
Omnibus 1575 1411 1685 Formato de nimero... Nombre del origen: Cantidad
Total general 110308 125869 128036 B B | actualizer || Nombre personalizado:  Suma de Cantidad
Resumir valores por | Mostrar valores como
Ordenar »
Resumir campo de valor por
X Quitar "Suma de Cantidad" Elija el tipo de calculo que desea usar para resumir
datos del campo seleccionado
Resumir valores por > e .
| Cuenta
Mostrar valores como » Promedio
Max.
] Min.
#: Mostrar detalles Products
Contar nimeros
Q. Configuracién de campo de valor... Desvest
Desvestp
Opciones de tabla dindmica... | var
Varp
8  Mostrar lista de campos
| Formato de nimero [ Aceptar Cancelar | |
N ——
——




Jepartamento de Informatica

WIFASTA

Obtener datos externos

%+ Puede utilizar Excel para importar datos de un
archivo de texto, una pagina Web o una tabla o
consulta de la Base de datos Access.

*

* Si obtiene datos desde una archivo de texto,
dispondra de un Asistente que lo ayudara a que los
datos se importen del modo deseado.

< Use el boton Conexiones existentes y obtenga la
ventaja de conectarse con datos externos que debe
analizar periodicamente con Excel sin tener que
copiar repetidamente los datos

4] Desde Access 3 =
= —13

. De otras Conexiones
7] Desde texto  fyentes ~  existentes

Obtener datos externos

-9 Desde web

Conexiones existentes = [
Mostrar: | Todas las conexiones |
| Seleccione una gonexion:
biblioteca
[En blanco]

%  Dulces Lil Bombones por Caja I

]

| pem  [En blanco] 4
£

<No se encontraron conexiones>

> biblioteca Autores
== [En blanco]

% Dulces Lil Bombones por Caja

"’l [En blanco]

> Dulces Lil 1 Clientes
== [En blanco]
=)

indice de cotizaciones de MSN MoneyCentral Investor
[En blanco]

indices de referencia de MSN MoneyCentral Investor
[En blanco]
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