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Estilos de celda y formato de tabla

s Si quiere cambiar el aspecto de sus
hojas de calculo muy facilmente, puede
aplicar estilos predefinidos.

+»*» En la ficha Inicio, dentro de la seccién
Estilos encontrara los botones Dar
formato como tabla y Estilos de
celda.

% Seleccione las celdas y pulse el boton
Estilos de celda. Vera muchas opciones
entre las que elegir.

% Siva a dar formato a varias celdas, para
formar una tabla, seleccionelas y pulsa
Dar formato como tabla.

* Ademas ambas opciones, le permiten
crear un Nuevo estilo.

P ——
- ] o ) Insertar - A 3
= General - E' 'l',] _})
Eliminar _a v
OB S - % 0 % W% Form. Dar formato |Estilos de| , o 2 Ordenar Buscary
condicionag como tabla ~| celda ~

y filtrar ~ seleccionar ~
Bueno, malo y neutral

Normal Buena

Neutral

Incorrecto

Datos y modelo

Texto de adv... Texto explica...
Titulos y encabezados
Encabezadoa 11tUIO Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 Total

Estilos de celda tematicos
20% - Enfasis1 ~ 20% - Enfasis2  20% - Enfasis3  20% - Enfasis4  20% - Enfasis5  20% - Enfasis6
40% - Enfasis1  40% - Enfasis2 = 40% - Enfasis3  40% - Enfasis4  40% - Enfasis5  40% - Enfasis6

Moneda [0]

Formato de niimero

Millares Millares [0] Moneda Porcentaje

&) Nuevo estilo de celda...

;j Combinar estilos..
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Estilos: crear un nuevo estilo

= < | = aY Insertar ~ z -~ ;\ g
. r o - =] General ?gﬂ . M erivivar < | @~ Lf L})
* En el bot6on Estilo de celda, elija la ® - s gy fomao oo Eosde of L ordenar musary
b
= = Bueno, malo y neutral
OpCIOn Nuevo eStIIo de celda' Normal Buena Incorrecto Neutral

Datos y modelo

w. E, S 3 e g | Célculo : I% Notas
* Se iniciara una ventana para definir las

Titulos y encabezados

caracteristicas del nuevo estilo: Encabezados Titulo  Titulo1l  Titulo 2 Titulo 3

Total
Estilos de celda tematicos

o . . 20% - Enfasisl ~ 20%- Enfasis2  20% - Enfasis3 ~ 20% - Enfasis4  20% - Enfasis5 ~ 20% - Enfasis6
% Asigne un nombre al nuevo estilo. ER ETRl .o
% Pulse el boton Aplicar formato... para ' Estio ,
iniciar la ventana Formato de celdas, @ Nombre el esto: |Resumen
donde debe especificar los cambios en il fifieze={0) < lu[
las distintas pestafias: relleno, fuente, ] e =
alineacion, etc. I ———— F
* Pulse Aceptar para confirmar los

V| Fuente Calibri (Cuerpo) 11; Texto 1

cambios, vera que las propiedades de la
ventana Estilo han cambiado y muestran
los estilos que se han escogido.

v | Bordes Sin bordes
V| Llenar Sin sombreado

V| Proteccion Bloqueada

[ Aceptar | [ cancelar ]J

——
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Formato de numeros personalizados

+» Excel ofrece varias opciones para mostrar f ——— IW} e
numeros como porcentajes, moneda, fechas, etc. || o=
Si estos formatos integrados no se ajustan a sus |
necesidades, puede personalizar un formato de g
numero integrado para crear el suyo propio. .r-— _.5_ :
< En la pestaiia Numero, elija la categoria | e M
Personalizada. | |
* En el cuadro Tipo, especifique el formato. | P |
% Puede especificar hasta cuatro secciones de H
cadigos de formato y definen los formatos para || _ _ o] (oo

niimeros positivos, niumeros negativos, valores
cero y texto

|Form ato de numeros positivos |Form ato de ceros
#.88%,00 ). [Rojol(#.###,00):0,00;”Ventas”(d
Formato de nimeros negatiwsl |Form ato de lexto
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Formato de numeros personalizados

< Posiciones decimales y digitos significativos: Para dar formato a las fracciones o los
numeros con decimales, incluya los siguientes digitos marcadores en una seccion.

e # muestra Unicamente los digitos significativos y no muestra los ceros sin valor.

e 0 (cero) muestra los ceros sin valor si un nimero tiene menos digitos que ceros en el
formato.

e 7 agrega los espacios de los ceros sin valor a cada lado del separador decimal, para
alinear los decimales con formato de fuente de ancho fijo, como Courier New. También
se puede utilizar ? para las fracciones que tengan un nimero de digitos variable.

<+ Color Para definir el color de una seccion del formato, escriba en la seccion el nombre de
uno de los ocho colores entre corchetes. El color debe ser el primer elemento de la seccion.
[Negro][Azul][Aguamarina][Verde][Magenta][Rojo][ Blanco][Amarillo]

< Condiciones Para definir los formatos de nimero que se aplicaran Unicamente si coinciden
con las condiciones que se hayan especificado, ponga la condicion entre corchetes. La
condicion consta de un operador de comparacion y un valor. Por ejemplo,
[Rojo][<=100];[Azul][>100]

L)
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Formato condicional

< El formato condicional permite responder visualmente preguntas
especificas sobre los datos.

Ve 5 S

< El formato condicional ayuda a responder preguntas sobre los datos< F!}Jt o catce| T

porque facilita el proceso de resaltar celdas o rangos de celdas condidonefromo bl cede | 7
interesantes, de destacar valores inusuales y de ver datos empleando | —& Resiterregisdecedas
barras de datos, escalas de colores y conjuntos de iconos. 1 Reglas superiores e inferiores »
< Un formato condicional cambia el aspecto de un rango de celdas en ] aras de datos »

funcion de condiciones (0 criterios). Si la condicion es verdadera, el B coseon
rango de celdas basa el formato en dicha condicidn; si la condicion es -
falsa, el rango de celdas no tiene formato basado en dicha condicion. 2] conjuntos de iconos »

& Nuevaregla..

% Se puede ordenar vy filtrar los datos por formato, incluidos el color de Y ,
celda y el color de fuente, independientemente de que las celdas B administrar reglas.
tengan un formato manual o condicional.

% Para acceder a este comando, seleccione Formato condicional, de la
cinta de opciones de la pestaia Inicio.
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Formato condicional: Administrar reglas

\/

< Si desea agregar, editar o eliminar reglas en un rango de| & @& = 7 3

celdas, seleccione la opcion Administrar reglas... coniiona oo bl - cdda-_| BT 2y

< Se mostrara el cuadro de dialogo Administrador de reglas | .
de formato condicionales. Si hubiera reglas configuradas | ™ s
apareceran en el recuadro inferior. Bl sores degoes

< A partir de los botones Nueva regla..., Editar regla... y Bl o '
Eliminar regla... podra realizar los ajustes necesarios. cu

1
- — = =Ty 7] ’
Administrador de reglas de formato condicionales s § M )
< _ _ — [ {5} Administrar reglas...
Mostrar reglas de formato para:  Seleccién actual v
IF Editar regla de formato i i ! ’(V'ﬂ |

Selecoonar un tipo de regle

Regla (aplicada en el orden mostrado)  Formato Se aplica a Deter| | [ o S S AN S S i S ——
n

| Conjunto de iconos t = 1 =$B$2:$858 f-;- >

>
\ > Apkear
| » Aplicar

:IE.L Resaltar reglas de celdas

i=| Conjuntos de iconos

5 Nueva regla... _ Editar regla,.. X Eliminar regla

Crea, edita, elimina y muestra las reglas de
formato condicional del libro usando el

Administrador de reglas de formato
condicional.

Administrar reglas

|
|
Editar una descripadn de regla: |
Dar formato a todas las celdas segun sus valores: |
Estio de formato: | Conpuntos de konos (7] | Jvert criterio de orgenackén de icono
| Esio de igono: 3o
Mostrar cada koo segin estas reglas |
icono yalor Tivo
2 ’ - Porces

¢ w | cusndo < 33 ‘
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