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Trabajo con presentaciones

4

Vistas en PowerPoint.

Uso de cada una de las vistas.

Edicion de textos.

Deshacer acciones.

Rehacer acciones.

Nuevas diapositivas.

Diseno de nuevas diapositivas.
Reorganizar diapositivas.

Insertar diapositivas de otras aplicaciones.
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Vistas en PowerPoint

< En la cinta de opciones se encuentra la opcidon que permite trabajar con las
vistas de PowerPoint.

% En esta zona se puede trabajar todo lo referente a las vistas en PowerPoint:
O Vista Normal.
O Clasificador de Diapositivas.
O Pagina de notas.
O Vista de Lectura.
O Patron de Diapositivas.
O Patron de Documentos.
O Patron de notas.

Blld9-0 1 0E6EE|+ 3 - Trabajo con Presentaciones 2010.ppt [Modo de compatibilidad] - Microsoft PowerPoint
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Vista Normal

% Para trabajar de tres
maneras diferentes a la vez:

e (Como Esquema o
miniaturas de la diapositiva
en el panel Esquema vy
Diapositivas

e Como diapositiva en el
panel Diapositiva

e Como notas del orador en
el panel Notas.
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Insertar Disen
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Normal|Clasificador de Pagina Vista de
liapositivas de notas lectura
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istas de presentacion

Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revis:

@ Inicio Insertar Diseno

= X =) Diseio ~ gy 1 " _ shi Sl e
J & v A A = = s 2= 2
) =z) Restablecer
Pegar - Nueva A \ —
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INTRODUCCION A DISENO

% Objetivos del curso.
% Definicidon de PowerPoint.

% Que podemos hacer en PowerPoint.
< DNefinicidn de Precentacidn
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Vistas Pagina de Notas
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Normal|Clasificador e Pagina Vita de

Departamento de Informatica

< Pagina de Notas:

ki o Vonmating duaposn.twa de notas Iqctura
e Desde la cinta de —— e e
opcion «Vista», | ==
haciendo clic en la e 52
opcién «Pagina de B @ T
Notas».
ACASE PUEEDEN ESCRIBIR LAS NOTASQUE UNO Sélo en esta
NECESITE PARATRABAJAREN LA DIAPOSITIVA. Vis"’a Se pueden
< agregar
grdficos a las
Notas.
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Vista Clasificador de Diapositivas = B | g @

Normal| Clasificador dg Pagina Vista de
diapositivas | de notas lectura

% Clasificador de diapositivas
e Puede ver una vista preliminar de las miniaturas de la dlaposmva comosi
estuviese viendo diapositivas fotograficas sobre un panel.

e Ideal para reorganizar las diapositivas.

o Insertar otras diapositivas de otros origenes:
O Esquemas o=y —— pr— -

ooooooo

de Word. | | R | =2 o

O Otras | | == ||
presentaciones. ‘ 4 e S

e Aplicar efectos de —

~ Dexabh dinde 3¢ st e o

transicion de i
diapositivas. |

Si desea volver a la vista que se encontraba antes de cambiar a la vista
Clasificador, puede pulsar dos veces en una de las miniaturas, para ver
dicha diapositiva en la vista anterior.
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Vista Presentacion

% Vista de Presentacion:

e Aparecen como en una presentacion
electronica.

e Las diapositivas ocupan toda la _
pantalla. Se puede ejecutar la

e Las presenta por orden numeérico. 4 Pr'_e_33""“1‘?“3"'I desie |3
% Existen dos formas de ejecutar una 'Gpos':;raacfrﬂfaj:: do?n € se
resentacién de Diapositivas: ‘
prese ttaco de Diapositivas SHIFT + F5.
e Presionando la tecla F5.

e Desde la barra de vistas que se
encuentra en la parte inferior de la
pantalla.

S s ot rtacdan i o enlln
— = -
AT |73% (=) ()

Presentacion con diapositivas
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Vistas de Lectura =) BB

H

o

% Vista de Lectura. PO ciapositvas . de notad lleczural
. s . . .7 Vistas de presentacion
% Muestra la presentacion similar a la presentacion de ‘
Diapositivas.
% Se habilita desde la opcion «Vista de Lectura» de la cinta de
opciones.
Vistas en PowerPoint
% Vista de Lectura. =l B g B
% Muestra la presentacién similarala ™ spotitvas . de notad et
presentacion de Diapositivas. e
< Se habilita desdg la opcidén _«Vista de
Lectura» de la cinta de opciones. BClr'r‘a de
desplazamiento
dentro de la vista.

Abril 2011 Trabajo con Presentaciones
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Edicion de textos

o] = X Diapositivas Esquema x
4 : .| « Presionando latecla F5. 4o
. : Giia 7 |H » Desde la barra de vistas
< En el Panel Diapositiva: que se encunta on
e Se edita el texto de una diapositiva a la pantalla.
Vez.

Vistas en PowerPoint

<+Vista de Lectura.

<*Muestra la presentacion
similar a la presentacidn de
Diapositivas.

<+Se habilita desde la opcidn
«Vista de Lectura» de la
cinta de opciones.

O El texto aparece en cuadros denominados
objetos de texto.

% En el Panel Esquema:
e Se puede editar el texto de todas las

dlapOS|t|VaS: — 8 Edicion de textos
O El texto aparece en forma de texto con — o
vinetas como si fuera la vista esquema de o = diapositiva a la vez:
Word 1 OEl texto aparece en
ord. =T cuadros denominados
: S e — objetos de texto.
’:’ SObl‘e Ia Dla pOS|tlva : 12 E <+En el Panel Esquema:
’ ; ’ == T En « Se puede editar el texto
e Un titulo denominado Texto del titulo. de todas las diapositivas:
. . . . N — OEl texto aparece en
e Los puntos principales situados debajo del " 13 E— farmp do oty 09
titulo denominado Texto de parrafo o de e 3 vista esquems de
vifieta. - s
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Deshacer acciones

>

L)

*

Esta opcion permite volver a la accion recientemente anterior ejecutada.

Con esta opcion si nos equivocamos, podemos volver atras de una muy
manera muy facil.

Esto se puede realizar de tres maneras posibles:

e Desde el boton Deshacer de la barra de acceso rapido.
e CTRL + Z.

Se pueden deshacer también varias acciones a la vez. Esto se puede hacer
solo desde la lista desplegable que se encuentra en el botdn deshacer.

*

o
*

\/
0’0

L)

0‘0

d9-voDlEEE

Borrar

e Dado que los cambios realizados en sucesion

A | cambiar tamaio del objeto guardan a menudo una relacién de dependencia,
eqfr [ERpUSFGE}ELo no es posible seleccionar una accién individual
g PO sin que se deshagan todas las acciones que
aparezcan por encima de la misma en la lista.

T aS—————
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Rehacer acciones

< La accion Rehacer permite revertir una accion o varias acciones
deshechas.
« Tambien permite repetir la escritura de la palabra u oracion escrita
anteriormente.
<+ También se puede realizar esto de tres formas distintas:
e Desde el botdn Rehacer de la barra Estandar.
e CTRL+Y.

Rldof*oZER Al igual que en deshacer, no es posible

seleccionar una accidn individual sin que se

rehagan todas las acciones que aparezcan
por encima de la misma en la lista.
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Nuevas diapositivas 2

+» Puede hacer esto desde las vistas:
e Normal.
e (lasificador de Diapositivas. |

< Existen 4 formas de insercion: FEY tazeva depostiva. .
e Botdn derecho.
e Hacer ENTER en el panel de
diapositivas.
e Opcion “Nueva diapositiva” de
cinta de opcidn “Inicio”.

1 2 3

3 ‘& > i
Como proporcionar pdonmacion

P CTRL + M Uso de Jos recursos disporcbles clave enam etade Chses dipanbls enEl Jardin
Inicio Insertar Diseno
5 6 7
b ' |:Z) Diserio ~
3~ “_g] Restablecer
Nueva
diapositiva '3 Nueva dapostiva... |

Diapositivas
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Reorganizar diapositivas

< Se puede hacer —
desde la vista Normal L=
o Clasificador, pero :
esta ultima es mas —
comoda para la
tarea: e

e Simplemente o005
seleccionarla o las
diapositivas y arrastrar

hasta la nueva el | : —t _ " b
POSICion. e f s » e = Fe

e También se pueden e — . B
utilizar otros métodos | ‘é W P | e ] | I | e %
para copiar y mover — | : J E== L L
objetos. -
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Nueva
ventana L&+

Insertar diapositivas de otras presentaciones —J

% Procedimiento:
e Abrirlas 2 o mas
presentaciones.
e Organizar todas:

O Desde el boton Organiz 3
Todas. —
o Vista Clasificador en las
presentaciones adaptando
el zoom.

e Arrastrar las diapositivas
de una a otra

presentacion:
O Por defecto se toma el
disefio de la de destino. Cuando se encuentran dos o mas diapositivas
e Se pueden usar otros organizadas todas juntas con solo hacer doble clic
metodos para copiar 0 en la barra de titulo de una de ellas se vuelve a
mover. trabajar sobre esa presentacion solamente.
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