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CALENDAR - Calendario de GMAIL

I

9 9% 9

I

Calendario: Herramienta que sirve para organizar el dia de trabajo y personal.

Caracteristicas:
e Agenday calendario electrdnico.
e Reciba recordatorios de los eventos en los teléfonos o bandeja de entrada.

e Adjuntar archivos o documentos a un evento para poder contar con el material adecuado
cuando empiece la reunion.

Esta disponible desde el 13 de abril de 2006.
Interface similar a otros calendarios, por ejemplo el de outlook.

Tecnologia AJAX permite a los usuarios ver, agregar y aun arrastrar y
soltar eventos de una fecha a otra sin recargar la pagina.

Lenguaje natural de agenda.

Los eventos se almacenan online, lo que significa que el calendario puede ser visto
desde muchos lugares.

ETC.
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CALENDARIO - Acceso 1) Iniciar sesidn

de Google Chrome.

€« C A & https//mail.google.com/mail/#inbox ®17 0 @
it Aplicaciones [ (] LetsBonus (] Agrupate (T] Varios (] Radioy TV (C] Cursos (] China (Z] Educacion (] Celulares (T Peliculas (T] Musica (] GMAIL (O] Windows8 (] Colegios » (] Otros marcadc

GO 8[6 “ EEE profesorufasta@gmail.com «

Gmail ~ C Mas ~

=2 2) En’rr'ar' asu —— . . o - . m L

Recibidos (3 CUCHTG de Busqueda YouTube
Organizate mejor con la bandeja de entrada de Gmail - Hola, Profesor: Con la bandeja «
Destacados GMAIL

Enviados & Lo mejor de Gmail estés donde estés - Hola, Profesor Descargate la aplicacion oficial de / EE M

Borradores Equipo de Gmail Tres consejos para sacarle el maximo partido a Gmail - Hola, Profesor. Consejos para s Play Noticias Gmail

Mas ~

. A
&Profesor Q, ‘ 3
o/ Cuenta creada Aprende a usar Gmail De_scarga Smailpag Deive Calendar
30% moviles

Elige un tema Importa contactos y Cambia la imagen d¢
Pr_ogreso ‘dg la g Reeierh et "

instalacion

0 GB (0%) ocupados de 15 GB ©2014 Google - Términos y privack

Administrar Ultima actividad de la cuent:

informacion

3) Hacer Clic en la
opcion CALENDAR.
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CALENDARIO — Primeros pasos

Te damos la bienvenida a Google Calendar g
Recordatorios de eventos

Espariol
- ‘ Google Calendar te recuerda tus eventos para que no te pierdas ninguna una cita
importante
Organlza W agenda'y Con los recorgia_(onos el Smcrgmza el contenido con ¢Como quieres que te recordemos los eventos?
compartela con tu familia y correo electronico y por tu teléfono y lleva tu agenda
amigos SMS no volveras a olvidarte contigo Ventan -
: de un evento ¢ emirtgaenzt!e 30 | minutos v | antes de cada evento

También puedes establecer recordatorios personalizados para cada evento. Mas informacion

Atras Siguiente: Sincroniza con tu movil

Siguiente: Recordatorios de eventos

Lievate w agenda contgo

Sincroniza Google Calendar con tu iPhone o teléfono Android para acceder a tu
agenda dondequiera que estés

Eso es todo, pero puedes encontrar mas informacion util en nuestro Centro de ayuda

Después de cerrar esta ventana, haz clic en cualquier parte de la cuadricula para crear
tu primer evento

Comenzar a utilizar

; €
Google Calendar.
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CALENDARIO - Pantalla de Trabajo Unidades de Tiempo a visualizar

n / i profesorufasta@gmail.com

Dia Semana Mes 4 dias Agenda Mas v 0 -

Google

Calendar < >  24-30de agode 2014

m dom 8124 un 8125 mar 8/26
'3'4'—'35
>

v Agosto de 2014
2 ipm
DLMXUJ VS
1 2
3456789 2pr
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23 3pm
[24] 25 26 27 28 29 30
31 4pm
» Mis calendarios > Spm
» Otros calendarios S5

Mes en que
seesta
trabajando. -
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CALENDARIO - Crear un Evento

1) Hacer clic en
|C( OpClén CREAR. GO 8l€ “ ii:  profesorufasta@gmail.com +

= —
[Frimer Evento de Gaendario le— Nombre del Evento a Crear

812512014 8:30am a 9:30am 812512014 Zona horaria

Calenda

v Agosto de 2014 <

Todo el dia Repetir...

DLMXJ VS
12 Informacidn del evento
3 456 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
Anadir invitados
17 18 19 20 21 22 23 Lugar
Afad
25 AR lRe8eR 30 Videollamada Afadirvideollamada 2l
Calendario | Profesor UFASTA ¥
Los invitados pueden
» Mis calendarios v oicey
Descripcion Editar evento
» Otros calendarios v ¢ Invitar a otros

¢ Verla lista de invitados

Colordelevento [ | [l [} ]
) Recordatorios | Ventana emergente ¥ 30 | minutos ¥

Afiadir un recordatorio

Mostrar como Disponible ® QOcupado

Privacidad @® Predeterminado Publico Privado
De forma predeterminads, este evento seguird |a configuracion de uso compartido de este
calendsrio: los detslles del evento seran visibles para cuslquier persons que pueda ver los
detalles de otros eventos de este calendario. Mas informacion

e
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CALENDARIOQO - Opciones del Evento e[y ] fen
© Fechay hora Desde a hora Hasta: Fecha que se cumple e - 1;5 13_
el evento y el horario que dura el mismo. EEEEEE
@ Todo el dia: Si se tilda esta opcidon desaparece la hora.
@ Lugar: Se puede especificar el lugar fisico del evento. B Gtio varito
@ Video Llamada: Se puede dar la opcion de habilitar video dom. 5 de octubre, 1:33pm - 2:33pm
conferencia. Lugar probando mapa
@ Descripcién: Descripcidn del Evento a suceder. N S ——
@ Color del Evento: Se pueden clasificar los diferentes e ‘Cﬂ' — . ' .
eventos con diferentes colores.
® Recordatorio: Se puede hacer un recordatorio en una Afiadir invitados
ventana emergente y también un recordatorio en un email ke
asociado al calendario.
@ Anadir invitados: Se puede anadir gente al evento a Los invitados pusden
través de su cuanta de correo electrdnico. e

¢ Ver la lista de invitados
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CALENDARIO — Repetir un Evento

1) Hacer clic en
la opcion CREAR.

Calenda‘/

=3 repe
v Agosto de 2014 Se repite: | cada semana v
DLMXJ V S
1 2

Repetircada: 1 Y semanas
3 4 56 7 8 9

10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
[24] 25 26 27 28 29 30
3

Repetir el: DPULOMBX BJ AV AS
Empiezael: 8/25/2014

Finaliza: ® Nunca

Después de repeticiones
» Otros calendarios v El

» Mis calendarios

Resumen: cada semana lunes

Listo Cancelar
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CALENDARIO - Evento Cargado
Google

Calendar < D> 24 - 30 de ago de 2014 Dia

Evento 'Car'gado - dom 824 lun 8/25 mar 8/26 mié 8/27
en la lista de
v Agosto de 2014 < Sam

evento v resalta ,
y D LMXJVS El Primer Evento de Calendario X

en el calendario. ~—=== 21z | ¢
-g ;1 {2 f3 14 ;; 16 —> |un, 25 de agosto, 8:30am - 9:30am

1718 19 20 21 22 23
3

D

Lugar Laboratorio de Informatica mapa

24[25] 26 27 28 29 30
M 1 3
4 Eliminar Editar evento »
v Mis calendarios N 94 ; _ ‘
e |f‘shMa-n |
Profesor UFASTA -
Tareas 10am
. 11am
~ Otros calendarios [~ o
12pm
Eventos y cumpleanio..
Festivos en Argentina 1pm
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CALENDARIO — EMAIL de Recordatorio

@ Si se configura correctamente podemos recibir en nuestra casilla un mail que nos
recuerde el evento.

&a Principal 22 Social % Promociones +
Google Calendar Recordatorio: (Sin asunto) el dom 5 de Oct de 2014 1:37pm - 2:37pm (Profesor UFASTA) - mas detalles » (Sin asunto) Seguimo 14:31
Google Calendar Recordatorio: Otro evento el dom 5 de Oct de 2014 1:33pm - 2:33pm (profesorufasta@gmail... - mas detalles » Otro evento Cuz 14:27

Google Drive Te damos la bienvenida a Googlel)/”.» ya esta casi listo para ti Para sacarle todo el partido a Google Drive, instalatelo en t 16 de sept.

Dos correos de sendos eventos
cargados en el calendario

e
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