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Procesos

< Carga estatica de un proceso.

+ Apertura de procesos.

< Funciones a realizar en un proceso.
+ Carga de un proceso.

“+ Agregar un proceso.

 Estado de un proceso.

< Impulso de un proceso.

< Ingreso de partes de un proceso.
< Ingreso de abogados.
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Procesos - Apertura

|Da osl Utiles _Supervision Axud
S ’ Pantalla de uso de Procesos.
Personag ¥ Procesos m
Agenda Lol = Alfabético contraparte
Gestiongs F2 J|F3 [F|Fa CZ|Fs L.I
Agrega Elimina Modifica || Impulsa
Caja = y -
Paramefros > Perez C/ Henandez S/ Accidn Negatoria
[3 Gonzalez £/ Lopez 5/ Adopcién Vaiios)
Modelo > Femandez C/ Rodiiguez 5/ Divorcio (Complicado)
Bases jufidicas >
Correo dlectrénico Barra de herramientas
Apertura desde la Barra de Lista de los Procesos de Procesos.
Menus. del Sistema.
Apertura desde la Barra de Opciones de Filtro
/ Herramientas. para los procesos.

%“"Q% M e

rocesos
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Procesos - Funciones

< Agrega (F2).
< Elimina (F3).
< Modifica (F4).
< Impulsa (F5).
» Copia (F6).

< Orden (F7).
 Listado (F8).
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Procesos — Agregar proceso

Clic en "Agrega”
O presionar F2

Una vez
cargado todos /
los datos
estaticos se
acepta y se
carga el proceso
con sus datos.

Opciones de

carga de datos
estaticos de un
proceso.

v

WIFASTA

Responsable: I Fecha inicio: [_l_/_

Nivel requerido: [Consultante EI Fecha finalizacion: [_/_l_

Radicacion IRedamo| Campos auxiliares

D. constituido: I

Juzgado: I ’
Instancia: |Primera v| Num. 1°Ins. |

Num. 2°Ins. I

Num. 3°Ins.: I NUm. archivo: [

Los datos estaticos del proceso representan
aquellos datos que representan a un Proceso.

= Procesos =) X4
S E
Agrega Elimina Modifica | Impulsa Copia Orden Listado
l-:al‘élula- Procesos -> Agrega ==
Femandezd | Acepta |Cancela Impulsa
Gomez ¢/ 5 Carétula:
Tipo proceso: I
Observ.: I
N° carpeta: | Grupo: |En tramite -
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Procesos — Estado de proceso = —

Atraviesa distintas
etapas, hasta que llega

~® Proceso: Fernandez ¢/ Rodriguez S/ Adopcién =1=] & | A i i .
grega imina odifica | Impulsa opia rden istado en donde se Io Gr‘ChIVG.
Caratula I -
Andrizi c/Perez S/ Accion de Inconstitucionalidad (E s barbaro)
Femandez c/ Rodriguez S/ Adopcién
Slomez 0/ 8 ¥ Procesos -> Modifica / [E=NEE ES IO que se ”Gmar‘
Acepta Cancela Impulsa / bor:rtado Io’g | co ’ el
Caratula:

Fernandez ¢/ Rodriguez / pr‘o ceso s Ig ue
existiendo pero

Tina nracesa: IAdopcién

Para archivar un proceso de”*c'l”O ‘:‘e °*';°,|U|9°f‘,
primero hay que estarenla f:::j'i:gjﬁ"‘njfo_ 5] ”°mzzsjsisc;co:5
opcién “Modifica” L, I P '
p . Fecha finafjzacion: |Archivados \
Radicacion IReclamoI Campos auxiliares |
0. consuico| Luego en la opcion
Juzgado: | =

Instancia:lPrimera vI Nam. 1°Ins.:[— 4 | Grupo hay q’ue
e E— elegir la opcion

NUm. 3°Ins.: Num. archivo: ArCh |Vados.
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Procesos — Impulso de un proceso

En esta opcion veremos
los datos del proceso y
sus movimientos
judiciales o haciendo
doble clic sobre el
registro, ya que
“impulsa” es la opcidn
predeterminada.

Barra de ment
Impulso, aca se
encuentran todas las
opciones referentes a
los procesos y sus

movimientos judiciales.

Presionando F5 o haciendo clic en el botdn “Impulsa”.

~

F2 [g|F3 L_d FA (2|F5 & ||F6 f_j
Agrega Elimina Modifica | Impulsa Copia
| = Procesos -> Impulsa @_]ﬁ

slicado)

Partes Abogados Vinculados Rubroscontables Pruebas Movimientos Gestiones Correo

Caratula: | Gonzalez C/ Lopez

Tipo proceso: |Adopcion

Observacion: Varios

Numero de carpeta: Grupo: |- indefinido -
Responsable: Fec. inicio: | 11/10/2011
Nivel acceso: Nivel 1 Fec.finaliz __/__

{Otros tipos de proceso || Radicacién | Reclamos | Campos auxiliares |
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Ingreso

Desde la /
opcion
Partes se
pueden
cargar las
diferentes
partes de
un proceso.

de pa r tes Desde la opcion

I-—heq‘ S T —— e '0/€03 O CON F2
Partes jbogados Vinculados Rubros contables Pruebas Movimientos Gestiones Correo Se puede agregar

Caratula: | Perez C/ Hernandez Una parte

Tipo proceso: |Accién Negatoria ¥ Partesdelproceso =
W Avavstico X

Observacion:

Numero de carpeta:

Responsable:

Nivel acceso: Nivel 1

 Otros tipos de proceso | Radicacién | Reclamos ] Campo

/
Partes de
un proceso
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Se pueden
Ingreso de partes r [
] ~= Partes del proceso -> Agrega LEL_& datos
Hallleendobdotl)le Acepta Cancela /| personales
: Igpsgéan Elee | Car:ctner:] | Mas datos personales | tle [ Pd e
cargar una Qpaere S,
nueva parte.

Lista de Partes cargados
ya en el sistema, solo hay
que elegir y presionar el

boton Retorna para que Si no se encuentra
quede cargado como cargada la persona
parte del proceso o que actuara como
directamente hacer doble parte se puede
clic SZZ;Z (_E :PCIOH cargar una nueva.

Todo [ Relamnexi Mentes "ln:]ponenles | 'i"eu:elos I.éesio(e; i
Y ey S BT A e e
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Ingreso de abogados

Desde la
3 Procesos -> Impuisa VR eSSl opcion Agrega
Partes | Abogados | Vinculados Rubros contables Pruebas Movimientos Gestiones Correo O con F2 se
aratula: | Perez C/ Hernandez puede agregar
un abogado
DESde Ia / Tipo proceso: |Accion Negatoria /
. 7 Observacion:
opcion | §

NUmero de carpeta: =2

Abogados se L [cta [=ae

Responsable: Agega | |Elimina | Modifica | Consuta

p u ed e n Abogado Caracter dejntervencion

Nivel acceso: |2

cargar los | —
i Otros tipos de proceso ;| Radi
abogados =
que
actuantes en Abogados de
el proceso. un Proceso.
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Ingreso de abogados

= Abogados asignados al proceso -> Agrega l =0 lé
Haciendo doble clic se Acepta Cancela
abre la opcion de cargar —| .,00.00
un nuevo abogado. e

[D\“‘

@l BB
sulta | Retorna

= Abogados del Estudio

G

>
Elirjna | Modxlical Con:

Lista de abogados
Cargados yd <n el Liies Pod
sistema, solo hay que [
elegir y presionar el
boton Retorna para

que quede cargado Si no se encuentra
como abogado del \ cargado el abogado
~ proceso o que actuara como
dlrectam_ente hacer parte se puede
doble clic sobre la cargar uno nuevo.

opcion deseada.

sCripcion
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