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Iniciar Windows 7

% Requiere
e Nombre de Usuario
e Contrasena
e Dominio

«+ Alumnos de FASTA en los laboratorios
e Nombre de Usuario: fasta
e Contrasena: fasta
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El Escritorio
+ Pantalla inicial de trabajo.

Iconos

Escritorio

ondo de escritorio . - e ostar
- Reloj

e Iconos del area de
Barra de Tareas notificacion y

programas

Ws
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Boton Inicio
< Si haces clic en el boton Inicio, se
desplegara un menu mostrando Programas

anclados

programas que estan disponibles. [P oot powerrant 2010

< El menu Inicio es la puerta de o g
entrada principal a los programas, las ”
carpetas y la configuracion del equipo.

Se denomina menu porque ofrece una Programas
lista de opciones, igual que el ment de " izados
un restaurante. Y como indica la

palabra "inicio", a menudo es la

ubicacion a la que se le dirigira para

N
Q.' JDownloader

. A
A\T' Microsoft Excel 2010

0

iniciar o abrir elementos. Para buscar un
programa,
< Este menu también puede ser abierto archivo o

carpeta

pulsando la tecla Win.
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Novedades del Escritorio

< Ajustar permite organizar y cambiar el tamano de las ventanas en el escritorio
con un simple movimiento del mouse.

e Arrastre la barra de titulo de una ventana abierta a uno de los lados del escritorio para
alinearla, o bien arrastrela hasta la parte superior del escritorio para maximizarla.

e Para expandir una ventana verticalmente con Ajustar, arrastre el borde superior de la
ventana hasta la parte superior del escritorio.

— o

,
S s B
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Novedades del Escritorio

< Agitar permite minimizar rapidamente todas
las ventanas abiertas en el escritorio excepto
la ventana en la que desee centrarse.

e Haga clic en la barra de titulo de la ventana que
desea mantener abierta y arrastre (o agite) la
ventana hacia los lados rapidamente para que
se minimicen las demas ventanas abiertas. Para
restaurar las ventanas minimizadas, vuelva a
agitar la ventana abierta.

< Peek permite obtener rapidamente una vista
previa del escritorio sin minimizar todas las
ventanas u obtener una vista previa de una
ventana abierta si apunta al boton
correspondiente en la barra de tareas.
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Novedades del Escritorio

< El boton Mostrar escritorio se
ha movido al extremo opuesto
de la barra de tareas con e

con respecto al bot6n Inicio, con lo que resulta més facil hacer clic o apuntar al botén

respecto al boton Inicio, con lo RLL LN, e e T
que resulta mas facil hacer clic o QO - m
apuntar al botdn sin abrir e o
accidentalmente el menu Inicio. i O = R @[FASTA
‘ F%iﬂ E. 22’ iscritorio

< Esta opcion puede resultar util | o B [y tnivaea
para ver rapidamente los o ey
gadgets de escritorio o cuando -

no desee minimizar todas las b
ventanas abiertas y tener que
restaurarlas.

e » -
: B (P i, W= T ‘_J
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Novedades del Escritorio

% Gadgets: Windows contiene

miniprogramas denominados gadgets,
que ofrecen informacion resumida y
facilitan el acceso a las herramientas de
uso frecuente.

Algunos de los gadgets que se incluyen
en Windows 7 son Calendario, Reloj,
Estacion meteoroldgica, Encabezados de
la fuente, Presentacion y Rompecabezas
de imagenes.

WIFASTA

(ARNERRNNEN

miércoles

42

junio 2011
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Objetos y Propiedades

% Todos los elementos que aparecen en Windows
son Objetos.

% Todos los Objetos tienen:
e Propiedades o Atributos
e Acciones que pueden hacerse con ellos

% Para acceder a las Propiedades y Acciones debe
abrirse el menu Contextual de cada objeto.
Segun de qué tipo se trate habra distintas
Propiedades y Acciones.

Abrir

Nuevo
Imprimir
Mostrar
7-Zip

Copia en Creative ZEN V
Copia en Creative ZEN V Plus i

Examinar con Microsoft Security Essentials...

Abrir con...

Compartir con

Restaurar versiones anteriores
Enviar a

Cortar

Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades
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Manejo de Ventanas

% Una ventana es una parte de la pantalla : @ ® ®©
sobre I_a que se e]ecu_tara un programa 0 [ e notes i o 5
se realizaran una serie de tareas. "L | P ——————————

Esto es un texto de muestra de una
ventana del Bloc de notas.

<+ Componentes basicos de una =
ventana:

» Barra de titulo.
e Botones Minimizar, Maximizar y v

Cerrar. B
e Barra de menus. |
e Barra de desplazamiento.
e Bordes y esquinas. ' _
3) Botén Minimizar 6) Barrade

e Otras ventanas pueden tener " desplazamiento
botones, cuadros o barras
adicionales.

1) Barra de menus 4) Botén Maximizar 7) Borde

2) Barra de titulo S5) Botén Cerrar
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Manejo de Ventanas N
'n otelp ~ . Compartir con ¥ Grabar »
< Minimizar: Oculta una ventana temporalmente sin cerrarla. B i
e Boton Minimizar 2 Docsmts e
e Menu de Control - Minimizar o
& videos
e ALT + ESPACIO + N .
e Clic en el boton de la ventana en la Barra de Tareas e
< Maximizar: Para que una ventana llene la pantalla completa. | oo

e Boton Maximizar

e Menu de Control — Maximizar [m:: 1= iﬁ]

e ALT + ESPACIO + X o | 4
e Doble clic en la Barra de Titulo Minimizar Maximizar- Restaurar Cerrar

< Cerrar: Al cerrar una ventana, se quita del escritorio y de la barra de tareas. Si ha acabado de usar un
programa o un documento y no necesita volver a él inmediatamente, ciérrelo.

e Boton Cerrar

e Menu de Control — Cerrar

e ALT + ESPACIO+C o ALT+ F4

e Menu contextual sobre el boton de la ventana de la Barra de Tareas — Cerrar ventana
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Manejo de Ventanas

% Para cambiar el tamano de una ventana
(hacerla mas pequena o mas grande), apunte a
cualquiera de los bordes o las esquinas de la
ventana.

% Arrastre el borde o la esquina de una ventana
para cambiar su tamano

» No es posible cambiar el tamano de una ventana
que esta maximizada. Antes debe restaurarla a
su tamano anterior.

(4

L)

L)

L I S —————
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Manejo de Ventanas

<+ Cuando un documento, una pagina web o una A a
imagen supera el tamano de la ventana, aparecen
las barras de desplazamiento para que pueda
ver la informacion que no resulta visible.

% Para trabajar con la barra de desplazamiento:

e Haga clic en las flechas de desplazamiento arriba o
abajo para desplazarse por el contenido de la . - :
ventana paso a paso. Mantenga presionado el botdn — j S
del mouse para desplazarse de manera continua.
1) Flecha de 3) Barra de desplazamiento

e Haga clic en un area vacia de la barra de desplazamiento — vertical
desplazamien’_co situada encima o debajo d(,el f:uadro 3) Cuadro de @ Barra de desplazamiento
de desplazamiento para desplazarse una pagina desplazamiento " horizontal
hacia arriba o hacia abajo.

e Arrastre un cuadro de desplazamiento hacia arriba,
hacia abajo, hacia la izquierda o hacia la derecha
para desplazarse por la ventana en la direccion

correspondiente.

L I S ——————
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Manejo de Ventanas

< Para mover una ventana, apunte a su barra de titulo con el puntero del mouse . A
continuacion, arrastre la ventana hasta la ubicacion deseada.
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Manejo de Ventanas

<+ Organizacion automatica de |
ventanas = B8

e en cascada
e apiladas verticalmente
e apiladas en paralelo.

13°

) ¥ : © py

N ! - -] N &£ § 8 dbe e i

# Descargas - o Dibujo | Edicion

scritorio . dapostva+ 3| A - A A a > 2
%) Sitios recientes & umentos tapapeles 0 3posia e P
> 2 S X > s < 7 =
< Minimizar: Oculta una ventana temporalmente sin cerrarla. ==
J Bibliotecas E — L e Dalie Miaimisas —
Documentos _ - =
5 Imagenes @) » Equipo » = o)

" N . [Tareas
4 Masica | . o
* . . rganizar v Propiedades del sistema  » AR i @ . 1
”’ Pa ra e Ieg I r u n a d e eSta S O pc IO n eSI il . an:ou:os —_— Sjle 4 Unidades de disco duro (2) ‘ ™ |; ==
. 3 Grupo en el hogar J# Descargas Disco focal (C) 3

abra algunas ventanas, haga clic — | .
= irio y de la barra de tareas. Sih 5
v £l inmediatamente, dérrelo. T

con el botdon secundario en un area
vacia de la barra de tareas y, a
continuacion, haga clic en Ventanas
en cascada, Mostrar ventanas
apiladas o Mostrar ventanas en
paralelo.

Mostrar el escritonio
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Manejo de Ventanas

<> DATOS (L)

- O

< Cada ventana tiene su botdn correspondiente en la barra
de tareas.

% Para cambiar a otra ventana, basta con hacer clic en el
botdn de la barra de tareas correspondiente.

< Para identificar rapidamente una ventana, apunte a su
botdn en la barra de tareas, y aparecerd una vista
previa en miniatura de la ventana.

% Uso de Alt+Tab para cambiar entre las ventanas
abiertas.

% Uso de Aero Flip 3D: Aero Flip 3D organiza las
ventanas en una pila tridimensional por la que puede
desplazarse rapidamente.

% Para usar Flip 3D, mantenga presionada la tecla Windows
y presione Tab para abrir Flip 3D.
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Cuadros de dialogo e .

< Un cuadro de dialogo es un tipo de B
ventana especial que le plantea una BB B
pregunta, le permite seleccionar opciones 2 B e
para realizar una tarea o le proporciona ... M———
informacion. i

rzy Mostrar todas las campetas

Expandir automaticamente a la carpeta actual

[ Eestawarvalores‘predetet_rmados J

L)

<+ Al contrario que las ventanas tipicas, la
mayoria de los cuadros de didlogo no

pueden maximizarse, minimizarse ni _«
cambiarse de tamano, aunque si pueden T
moverse . Cambiar apariencia de la pantalla
= [ Detecar ]
1. Cuadro combinado: Elegir una opcion § @I e
2. Botdn de Opcidn: Se seleccionar una
SOI a Eantallai | i_1.\7/5/272::3 v J
3. Casilla de verificacién: Multiple P
seleccion = ©) im— =
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Ayuda

% Para obtener ayuda sobre el sistema, acceder a
tutoriales o solucionar problemas acceda a
botdn Inicio, opcidn Ayuda y soporte técnico.

2 < W

Buscar en la Ayuda b o

Si Preguntar Opciones ¥

p Encuentre una respuesta rapidamente

Escriba algunas palabras en el cuadro de busqueda
anterior.,

< También puede acceder a la ayuda presionando
F1 en el Escritorio.

¢Aln no sabe por donde empezar?
s ;Como se empieza a trabajar con el equipo?
= Aspectos basicos de Windows: todos los temas

= Examinar los temas de Ayuda
Mas informacion en el sitio web de Windows

v Visite el sitio web de Windows, que contiene
4 mas informacion, descargas e ideas para sacar
el maximo provecho al equipo.

Este mes:
= Novedades de Windows 7

= Introduccion a Windows 7

&4 Mas opciones de soporte técnico

@ Ayuda en pantalla ¥
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Opciones de Apagado

< Para apagar el equipo, haga clic en el boton Inicio y, a continuacion, haga clic en el
boton de encendido situado en la esquina inferior derecha del menu Inicio.

3 = b F 3 BI : F 3 3
Apagar uz':arliir Cerrar sesion ngfi;?; 2 Reiniciar Suspender Hibernar

*Cierre de +Cambia de +Cierra los +Para «Cierre de *Mantiene la *Guarda la
todos los usuario sin programas y desbloquearlo todos los memoria de la sesion y
programas, cerrar los la sesion. solicitara la programas, sesion y pone apaga el
cierra programas. contrasefa cierra el equipo en equipo.
Windows, y del usuario Windows y un estado de Cuando
luego apaga que inicio la luego vuelve a baja energia, reinicie el
el equipo. sesion. iniciar para que equipo,

Windows. pueda poder Windows
continuar restaurara la
trabajando sesion.

rapidamente.

[ —]

d Tareas iniciales 4

@ Google Earth

> Todos los programas

r = 5 S
Cambiar de usuario ‘
Cerrar sesion :

Bloquear

Reiniciar

m Suspender
pagar I\, Hibernar
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