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Creacion de presentaciones

*

< Presentacion nueva en blanco.
< Presentacion con Asistente.

< Nuevas plantillas de PowerPoint.
< Presentacion nueva con plantillas y temas.
“ Abrir presentaciones existentes.

< Abrir presentaciones desde Historico.

% Guardar presentaciones.

% Cerrar presentaciones.
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Presentacion nueva en blanco

< Hay 3 formas de generar una presentacion:

e Desde el botdn nuevo de la barra de
herramientas de acceso rapido.

e Con la combinacion de teclas:
O CTRL + U.

e Desde la Opcidn «Presentacion En Blanco» de
la opcidn «Nuevo» de «Archivo».

m Inicio Insertar Disefio Transiciones Anima - X
2 1
= Guardar ) ) )
Plantillas y temas disponibles
B Guardar como |
» Inicio
oy Abrir a
(3 Cerrar
Informacion L LA >
Reciente Presentacion en Plantillas
blanco recientes

Imprimir 8

Guardar y enviar Mis plantillas Nuevo a partir de
existente

Boton nuevo de la barra
de acceso Rdpido.

Pl 9 - o Q= 2-Creacio

E Inicio .Nuevo (Ctrl+U)

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo
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Presentacion con Asistente

< El Asistente para auto contenido no esta disponible a partir Microsoft
Office PowerPoint 2007. En su lugar, puede crear facil y rapidamente
una presentacion si utiliza plantillas . Las plantillas de Office PowerPoint
2010 incluyen diversos temas y disenos, entre los que se encuentran la
mayoria de los que existian en el Asistente para auto contenido.

< Las plantillas proporcionan un punto de partida y facilitan la rapida
terminacion de una presentacion. Puede modificar el texto y el disefio
de una plantilla, agregar un logotipo de la compaiia, agregar sus
propias imagenes, o eliminar texto u otro contenido de la plantilla.

% Office PowerPoint 2010 incluye plantillas integradas y se pueden
descargar plantillas de Office PowerPoint 2010 adicionales en Plantillas
de Office Online.
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Nuevas plantillas de PowerPoint

Inicio Productos Soporte ¥ Imagenes Plantillas Descargas Mas »

Plantillas

Off ce 2010

s plantillas de Office 2010 ahora >

una plantilla ¢
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Presentacion nueva con Plantillas y Temas

< Esta opcion permite abrir una presentacion ) g _1=
nueva pero dandole un diseno inicial:
e Desde el boton nuevo con Disefio. Opcién Nueva Presentacidn
e Desde la opcién «Nuevos desde la opcion Archivo. | Pere pudiendo elegir disefio
. o tema.
m Inicio Insertar Disefo Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas
e Guardar Plantillas y temas disponibles
Informacion | E—‘ ﬂ
0 . .
& ‘ Diferentes opciones de
- —— « Presentaciones con Diserio o
[ | diferentes temas a aplicar.
- H Y .
j = i )
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Abrir presentaciones existentes

« Hay 3 formas de abrir una presentacion:  ®l/d 9~ v 0 JE
e Desde el botdn nuevo de la barra de

herramientas de acceso rapido. PO.pci.onI
" . 7 .7 rincipa
e (Con la combinacion de teclas Ctrl+A o tambien Ctrl+F12. “Abpir"
e Desde la opcion «Abrir» de la Opcion «Archivo». f
m Inicio Inser Abrir ?
A Guardar et 2;"3’::'“ 5 © - @ X Cu [ v Heramentas - l
—— g | e s
¢y PRESARIO_RP (D:)
(7 Abrir = ! i3 Unidad de DVDRW (E:)
e 55 e
— |Documentos|
: j| L¥ Red
lnf Mis : ln’\entz:vs ::arzineessmFtr?F:'o
Reciente A
Nuevo 5' rjjombredear:f’wo: . E < =
Mis sitios de red | 15 de archivo: | Todas las presentaciones de PowerPoint (’.ppt;‘.pps;".po!;El A

Imprimir
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Abrir presentaciones desde Historico

% Lista de presentaciones recientemente abiertas:

Desplegando el botdn de Office, ahi se encuentran las
ultimas presentaciones abiertas en el equipo.

Inicio

B Guardar como
&7 Abrir

a
- Cerrar

Informacion

Imprimir

Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas

Revisar

\

Presentaciones recientes

-_] 3 - Trabajo con Presentaciones 2010.ppt
C:\Cursos\Pc09\Armado Nuevo Power 201

,JJ 3 - Trabajo con Presentaciones.ppt

2 - Creacion de Presentaciones 2010.ppt

2 - Creacion de Presentaciones.ppt

JJ 1 - Introduccién a PowerPoint 2010.ppt

H

Diferentes opciones
avanzadas de configuracién.

Abril 2011

Configurar cantidad de
presentaciones a guardar en
el historico.

Opciones de PowerPoint

General

Revision

Guardar

waoms

Avanzadas

Parsonalizar cinta de gocionac

Barra de herramientas de acceso rapido
Complementos

Centro de confianza

N
| Opciones avanzadas para trabajar ¢

Opciones de edicion

Al realizar una seleccion, seleccionar automg
Permitir arrastrar y colocar texto
L—_l Cambiar automaticamente el teclado para g

Numero maximo de acciones de deshacer: |20

Cortar, copiar y pegar

Usar cortar y pegar inteligentemente
Mostrar el boton Opciones de pegado cuan|

Tamano y calidad de la imagen Ej 2 - Creaciqf

[[] Descartar datos de edicion
[[] Mo comprimir las imagenes del archivo (i

bn PowerPoint.

icamente toda la palabra

& coincida con el idioma del texto adyacente

-~
v

0 s pegue contenido

h de Presentaciones 2010.p... +

Establecer salida de destino predeterminada eny

y |220 ppp v

Mostrar

Mostrar este numero de documentos recientes:

25 <
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Guardar Presentaciones

“ Existen las siguientes opciones de guardado:

e Desde la opcidn Archivo de la barra de herramientas de acceso rapido.
O Guardar. nvu.;‘_iw‘?@j_jlg,
— Permite actualizar la informacion de la Presentacion.

— Combinacion de Teclas. d9-0@% 00 l:&
» CTRL + G.

O Guardar Como:
— Permite darle un Nombre y una Carpeta.

O Con la F12.

Solo la primer vez que se guarda una presentacion, la opcidn
Guardar se comporta como Guardar Como. Luego una vez que tiene
un nombre y una carpeta solo actualiza.
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Cerrar Presentaciones 5 BT © Q| cerar[)) +
< Hay varias formas de cerrar una presentacion: B o e
; = Guardar
e Desde el boton cerrar de la barra de T
herramientas de acceso rapido.
e Desde el botdn cerrar de la ventana de la S
aplicacion. .
e Desde la opcion «Cerrar» de Archivo.
Microsoft PowerPormt —— - imprimit
Guardar y enviar
_'_J ¢Desea guardar los cambios realizados en 2 - Creacion de Ayuda
Presentaciones 2010.ppt? &) Opcvoss
Salir

| Guardar ] ‘uo guardar’ [ Cancelar J

Cuando se cierra una presentacion y la misma no esta guardada,
aparece un cartel si se desea o no guardarla.

T uS————————
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