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<+ Este modulo tiene por finalidad el seguimiento de las clases a medida
que el instructor desarrolla los diferentes contenidos del curso.

< Los temas enunciados en el médulo pueden ser utilizados en mas de
una oportunidad en el desarrollo del curso a través de ejemplos que el
instructor dara.

< Este modulo NO es suficiente para la preparacion del examen, ya que la
explicacion de como se realiza cada accion esta a cargo del instructor.

+* En caso de rendir el examen en forma libre se recomienda consultar los
contenidos minimos y la bibliografia complementaria.

% Para rendir el examen regular se cuenta con 6 (seis) meses a partir de
la finalizacion del curso y hasta 3 oportunidades durante este periodo
de tiempo, luego de lo cual se producira el vencimiento del mismo.

< Le recomendamos que lea el Reglamento del Sistema de Créditos en
Informatica que se encuentra disponible en http://www.ufasta.edu.ar
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Introduccion

< Presentacion de Lex Doctor.

< Interface de la aplicacion.

< Barra de menu.

<+ Movimiento dentro del menu.
+ Barra de herramientas.

“+ Ventanas.

+ Base de Datos.

<+ Manejo de registros.

» Operaciones sobre registros.
< Visualizacion de textos.
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Sistema Juridico

Este programa esta especialmente
disenado para el manejo de un
estudio juridico, reune las

herramientas necesarias para

administrar el trabajo diario.
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Interface de la aplicacion

~= Lex-Doctor 9.0 (Estudios Juridicos)
I]Qatos Utiles Supervision Ayuda Sale

|
szt‘"@ p 1 B

(L= S

ERSIDAD FASTA - PENADA SU COPIA Y COMERCIALIZACION

O 4
&3 Procesos
@ Personas
3 Agenda

Barra de

_ Menus
Barra de Herramientas /

Tablas o Funciones
Abiertas en el Sistema

Esta es una ZONA se pueden realizar
anotaciones de cualquier tipo.

Mensajes internos recibidos

Terminak L1 - IP: 127.0.0.1

I Sy S S
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Opciones de la barra de menu
Datos Utiles Supervision Ayuda Sale

Personas ) Inicializa opciones del escritorio
Mensajes > ) )

Agenda Opciones del sistema
Calculadora : :

Gestiones ) Niveles de usuario >

) Proyeccién de cuotas o
Caja : Actualizaciones
) Editor de textos auxiliar

Parametros » Estadisticas
Configura impresora

Modelos » 9 P Registro de envio »

Bases juridicas 4

Correo electrénico

Cola de impresién Qatos utiles SugeNiSién AYUda §a|e

Listados adicionales 4 T
Licencia de uso IDAD FASTA - PENADA SU COPIA Y COME
Manual del sistema = Confirmar X
Acerca de Lex-Doctor —
= — = ‘ ¢Desea salir de Lex-Doctor?
Sitio de Lex-Doctor » Paginas mas importantes > ‘ )
Ultimas noticias publicadas N k

Suscripcién al aviso de novedades
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Activacion y movimiento del menu

Utiles Supervision Ayuda  Sale

/

Presione ALT
mas la tecla
que esta
Subrayada
para que se
active el menu
o haga clic con
el Mouse sobre
la misma.

Procesos
Personas
Agenda
Gestiones

Caja

Parametros »

UNIVERSIDAD FASTA - |

Anotador

Modelos

Bases juridicas »

Correo electrénico

Cola de impresié

Listados adiciongles 4

‘
Submenus de
las opciones
principales.

Abogados

Miembros

Notificadores

Tipos de procesos

Tipos de estados

Tipos de gestiones
Caracteres de intervencion
Domicilios constituidos
Oficinas Judiciales
Cuentas de caja

Tablas de actualizacion monetaria
Feriados e inhabiles

Diccionario

|

Una vez
elegida la
opcion
presionar

ENTER o hacer

un clic con el
Mouse.

Para desplazarse dentro de los menls lo puede hacer con las teclas del cursor: Arriba, Abajo,
Derecha e Izquierda o con el puntero del Mouse, haciendo clic en la opcidn que desee habilitar.
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Barra de herramientas

§ :;, B3 (A /7 g oo

>

Procesos] Personas  Agenda

\

Haciendo clic sobre
la opcidn en forma
directa abre la
ventana asociada a
esa funcion.

Caja|  Compilaciones Editor de textos auxiliar

IF3 F|ra 35 B |F6
Modiica | Impulsa

Cada opcidn posee una barra de
herramienta con las opciones que
se puede habilitar haciendo clic
sobre la misma opcion o
presionando la tecla de funcidn
asociada a la funcién, por
ejemplo la opcién de agregar en
todas las opciones se debe
presionar la tecla F2.
I Sy B BT T e
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Ventanas activas

= Procesos =l@] % | \
B =k KAL)
Agrega Elimina Modifica | Impulsa Copia Orden Listado

= Procesos -> Agrega

Opciones
tipicas de
N\ las ventanas

Acepta Cancela Impulsa

Caratula: | Lopez ¢/ Fernandez de
Windows.
Tipo proce “® Procesos -> Impulsa =
Obse Partes Abogados Rubroscont. Vinculados ’ Pruebas | Gestoria Movimientos Correo elec.
Caratula: | Gomez ¢/ Fernandez Confesional
Testimonial
Informativa
T Opciones de [72esccy -Bericial
Ragicacic| | menU, presione Otras pruebas
Alt +u o clic Gupo:[Entimite -]
con e| MOUSZ. Fechainiciozl___
—___mwerrequengo. [oonsultante _v_l Fecha finalizacion: [__ I (-
[Radicacion | Rectlamo | Campos ausiliares |
D. constituido: |

Introduccién - Diapositiva 9



: UNIVERSIDAD
Jepartamento de Informatica @‘FASTA

Base de datos — Tipos de datos

7
*

* Alfanumerico Apellido: [Romano
% Fecha
< Numeérico

Fecha nacimiento: |18/12/1978|

V4 4 Relacién[_
s+ Boton de Opcion Total reclamado: | 111.222,00 Gientel v
Oponente [~

% Campo Puntero

" Tipo proceso: |Accion de Fraude (Art. 1298 C.Civil)
« Campo Acotado s |

< Campo Calculado co CITL
« Campo Ldgico B Peciwados

Juzgado: [17 | -1 Juzgado de 1°Instancia en lo Civily Comel

Operacion auditada: [~
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Manejo de registros

= Procesos

Orden de Registro | | .5 G, 2
Agrega Elimina Modifica Impulsa Orden

Copia |stado

Los registros ‘ E— — ’
’ erez nconstitucionalidad (Es 0
g e n e ra I m e n te esta n Fernandez ¢/ Rodriguez S/ Adopcién

Gomez c/ Fermandez S/ Accién de Fraude [&rt. 1298 C.Civil)
ordenados por la columna
mas a la izquierda.

| = ls1E] R
Cambio de Orden e —
X E < 3 § §E ! %
de Reg Istro _ Agle Eﬁmir:a. Mc.diﬁE?aJ Impu!n Cogia ]| Orcen | |Livedo
Andrizi c/Perez S/ Accién de Inconstitucionalidad (Es barbaro) ~= Seleccione una opcién )

L | Sta d O d e P rocesos Fﬁ;andez ¢/ Rodriguez S/ Adopcién

Gomez ¢/ Fernandez S/ Accidn de Fraude (Art. 1288 C.Civil)

|| Acepta Cancela

Ordenes disponibles
Actora

Los ordenes L{Demandada

Carpeta
disponibles son por /

Actora, Demandada — |
o Carpeta.

R S S S I
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Base de datos — Alta de un registro

Haga clic en cualquiera de
las funciones de Lex Doctor.

Hacer clic en el botdn

= Lex-Doctor 9.0 (Estudios Juridicos) o B P

iQatcs Utiles Supervision Ayuda Sale

UNIVERSIDAD FASTA - PENADA SU COPIA Y COMERCIALIZACION j

F2 JIF} BIFa 3|5 &|F6 B|F12 7
Agrega Elimina Modifica | Impulsa Copia Listado

Agrega o presione F2.

Se abre la venta de Alta

I‘W'-) Agrega @_& .

Acepta {ancela

/ Caratula: |

de un Registro.

Una vez cargado todos los
datos necesarios de debe
aceptar la opcion para que se
carguen los datos ingresados.

Tipo proceso.

Observacion:
Nimero de carpeta: Grupo: |-indefinido- v
Responsable: Fec. inicio: 11/10/2011
Nivel acceso: | Nivel 1 v] Fec.finaliz _/_/____

Otros tipos de proceso: Radicacién Reclamos | Campos auxiliares

D. constituido

Of. Judicial

Istanda: {pﬁme,a =  Més datos de Ia Of. Judicial |
Num. 1°Ins: Num. 3°Ins:
Num. 2°Ins: Num. archivo:

Introduccion - Diapositiva 12
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Base de datos — Baja o borrado de un registro

¥ Lex-Doctor 9.0 (Estudios Juridicos) = 8 2

Datos Utiles Supervision Ayuda Sale

UNIVERSIDAD FASTA - PENADA SU COPIA Y COMERCIALIZACION
o) = o Y [ 1T
L Auil AR O
e I ki
Se elije Ia /" — = -

opcion.

ar / c: ta =
Se ell]e el A pCara'cl::‘ac:da;:r".:a ez C/ Lopez \

registro. o Se hage un clic
Tipo proceso: |Adopcion en ellmlnar O
Observacion: Varios pI'ESIOna F3. :

Namero de carpeta:

Se acepta O Responsable Fec. inicio; | 11/10/2011

Nivel acceso: Nivel 1 Fec.finaliz _/_/____
n O Ia | Otros tipos de proceso Rad:cacnon Reclamos | Campos auxiliaresi
eliminacion. D constice
Of. Judicial
Instancia: | Primera Mas datos de la Of. Judicial
Num. 1°Ins: Num. 3°Ins:
Num. 2°Ins: Num. archivo:
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Base de datos — Modificacion

= Proceso: Gonzalez C/ Lopez S/ Adopcién (Varios)

I Alfabético

F2 GI|F3 O3|Fa &
Agiega | Elimina| | Modifica

|Proceso
| Gonzalez C/ Lopez 5/ Adopcién [var'r~§ re—— =)
Acepta_Cancela Se hace un
Caratula: Gonzalez C/|Lopez C|IC en

Modifica o
presiona F4.

Tipo proceso: Adopcion

Observacion: Varios

Numero de carpeta: Grupo:

Responsable: Fec.inicio: 11/10/2011
Nivel acceso: [Nivel 1 v] Fec. ﬁnaAIiz ) R Ahora puede
\ Otros tipos de procesoj Radicacion Reclamos | Campos auxiliaresti - | mOd |f|Ca r
D. constituido: R CuanUIer dato
Of. Judicial S
inlaiicia: [Primera ,J [Més datos de la Of. Judicial] q ue d esee en
Num, 1 Ins: Num. 3 Ins: el registro.

Num. 2°Ins: Num. archivo:

I S S S
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Base de datos — Busqueda de registro

= Procesos =8| X J

B EE S| &
Agrega Elimina Modifica | Impulsa Copia Orden Listado
Caratula -
Andrizi c/Perez S/ Accién de Inconstitucionalidad (E s barbaro)

Femandez ¢/ Rodriguez S/ Adopcidn
Gomez c/ Femandez S/ Accidn de Fraude [(&rt. 1298 C.Civil)

Realiza una busqueda Realiza una busqueda alfabética
alfabética solo por el indice. por cualquier campo.
'i Basquedas / [ .'g Busquedas / X2
Busca Cancela Primero Préximo /nterior Ultimo
- - f Cancela

E || ]

v!| 0. Busca por el indice

0 _Busca por el indice
v| 1. Busca libre

T. Busca nore

Fin de busqueda / 0 hallazgos
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Visualizacion de textos Hay opciones

que permiten
cargar texto
& Persona: Carlitos, cadabeira (Sjilol| =) dQSde el

} <=
- EEEEE procesador de
0 [Claj

texto del
~g Personas -> Modifica

Acepta Cancela Procesos Cta-Cte Texto

meé

¥ Edicién de texto

Texto Utiles Formato Inserta Tabla Ver

/
Parsona: IFl'sica = iL‘E ‘3 % B X B (3 [Times New Roman e~ m-]nTs ESEE ==

—;‘5 cre3ea 456 T g 90 100 0 1 1 1120 0 2130 0 - TS ST

Apeliido: [Carlitos

Nombre: [cadabeira

Observ: [

Domicilio IDatos personales | Datos laborales | Campos auxiliares

Direccion: |
Ciudad: |
C. Postal: [— Teléfono: |
Fax: |
E.Mail: |
Notifica: |

Pég 111 Linc 1 Col: 1 Inserta Cuerpo 100 % j
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