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Correo electrdnico (conocido también como e-mail), es un servicio de red que permite a
los usuarios enviar y recibir mensajes y archivos o documento digitales rapidamente,
mediante sistemas de comunicacion electronicos.

Se diferencia de los otros servicios en que no exige una conexion simultanea entre remitente
y destinatario.

Para poder enviar y recibir correo electrénico, hay que estar registrado en alguna empresa
que ofrezca este servicio, un proveedor de servicio de correo (gratuito o pago), y contar con
una direccion de correo personal Unica, a la que se puede acceder mediante un nombre
de usuario y una contrasefia.

Es posible utilizar un programa especifico de correo electronico o una interfaz web, a la que
se ingresa con un navegador web.

<nombre de usuario>

Casilla
de correo

La cuenta de E-mail de Juan Pérez juanper@ufasta.edu.ar
en FASTA podria ser:
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WebMail

Al ser este servicio cada vez mas esencial para la vida laboral y

estudiantil, es necesario poder tener acceso a €l en cualquier \4 o
ubicacion. " Hotmail |

Una cuenta de correo Webmail permite acceder a los mensajes
desde cualquier computadora que tenga acceso a Internet.

Es posible tener varias cuentas de correo para distintas actividades,
independientemente del ISP que tenga.

Puede obtener una cuenta en cualquier momento. Es gratis!

e Los mas populares son los servidores de Hotmail, Yahoo y Gmail,
pero practicamente cada portal multimedia ofrece cuentas.

e Verifique cual es el limite de almacenamiento que brindan.
e Windows Live Mail permite administrar los mensajes de cuentas

web. GM il '

e Y asu vez, los servidores web ahora permiten administrar las
cuentas POP3.

—¢&y Mail i
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Configuracion de la cuenta de Ufasta (tipo POP)

% Entes de configurar la cuenta
de correo Ufasta en Windows
Live Mail asegurese que el
servicio de correo de la cuenta
de UFASTA esta configurado

Configuracion

General Etiquetas Cuentas Filtros] Reenvio y correo POP/IMAP hat Clips de laWeb Recibidos

Sugerencia: si solo quieres reenviar algunos de tus mensajes, crea un filtro.

1.

Descarga de correo

i@ Habilitar POP para todos los mensajes (incluso si ya se han descargado)

0

como tipo POP. POP:

Abra la cuenta de UFASTA
desde el servicio de Google
Apps, entre a las opciones de
Configuracion, pestafa
Reenvio y correo
POP/IMAP y en Descarga de
correo POP elija Habilitar POP
para todos los mensajes;
luego guarde los cambios.

Mas informacion

Acceso IMAP:

(Accede a Correo de Universidad
FASTA desde otros ciientes
mediants IMAF)

Mas informacion

Habilitar POP para los mensajes que se reciban a partir de ahora
Inhabilitar POP

2. Cuando se accede a los mensajes a través de POP
conservar la copia de Correo de Universidad FASTA en Recibidos [~]

3. Configurar el cliente de correo electronico (por ejemplo, Outlook, Eudora o Netscape Mail)
Instrucciones para la configuracion

Estado: IMAP esta inhabilitado
Habilitar IMAP

o Inhabilitar IMAP

Configura tu cliente de correo electrénico (por ejemplo, Outlook, Thunderbird o iPhone)
Instrucciones para la configuracion

[ Guardar cambios | | Cancelar |
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Windows Live Mail

<+ Es un programa de cliente de correo electronico dentro de los
servicios que ofrece Microsoft, usado para leer y enviar e-mails.

< Para acceder: Boton Inicio, Programas, Windows Live, Windows Live Mail

fi Windows Live ¥y Windows Live Call

AW windows Live Mail

&% Windows Live Messenger

{:' Win d OWS lee~ M a|| ) windows Live Writer

@ 2000 HMiciesoft Corporation. Pesarads wekos ks derechos. Btz progiama
&5t protaaeho por Bs beoes de propiechd imzkactal imemaciom ks | de Estacks
Unckos. @l com o s2 descnbe 2n2lamcho < el =c2ica e
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Windows Live Mail — Configuracion de la cuenta de Ufasta

1. Menu Herramientas — Cuenta...

- - 2. Agregar — Cuenta de Correo Electronico
-0 Acciones Ayuda
Sincronizar todo Ctrl+FS Configura cuentas de coreo nuevas o suscripciones a grupos de noticias haciendo clic en Agregar.
Para realizar cambios, exportar o quitar una cuenta o suscripcion, primero debes seleccionarla.
Reglas del mensaje » Noticias
Agregar...
imi i =™ Comunidades de Microsoft -
Admln!strar grupos de noticias... Chrl+W ; B e b hitads Quitar
Administrar fuentes... _
Directorio de contactos Riopisdades
m' = ;- y Active Directory
) nJ j NULL Importar...
Opciones... - - S
, Servicio de directorio de Internet Exportar...
“,l | VernSign
Cerrar

Correo Electronico - Diapositiva 6



UNIVERSIDAD

Jepartamento de Informatica

Windows Live Mail — Configuracion de la cuenta de Ufasta

3. Ingrese la cuenta y contraseia de acceso, 4. Informacion del Servidor de correo
por ejemplo juan@ufasta.edu.ar entrante y del de correo saliente

Escribe a continuacion la informacidn de tu cuenta de correo electinico: ¢Dénde se puede encontrar informacién sobre el servidor de correo electrénico?
Correo electrénico: | v Informacién del servidor de correo entrante
ejemplo555@hotmail.com  Obtener una cuenta gratuita Mi servidor de correo entrante es  POP3 v
Contrasefia: Servidor de correo entranh’l pop.g mail.com l Puerto: 110

: . W ; . .
[V Recordar contrasefia [V El servidor requiere una conexidn segura (SSL)

Iniciar sesidn usando:  Autenticacién de texto no cifrado N

¢Cémo va a aparecer tu nombre en los mensajes enviados desde esta cuenta? . D L .
|d. de inicio de sesidn (si es diferente de la direccién de correo electrénico):

Nombre para mostrar:

Por ejemplo: Jorge Lépez Informacién del servidor de correo saliente

Servidor de correo saliente: Ismtp.qmail.com Puerto: 465

["] El servidor requiere una conexidn segura (SSL)

[_] Definir manualmente la configuracién del servidor para la cuenta de correo electrénico. W) El servidor de correo saliente requiere autenticacién

< Alrss Cancelar < Alrds Cancelar

e ——
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Windows Live Mail — Configuracion de la cuenta de Ufasta

% Se recomienda mantener los mensajes en el servidor para poder chequearlos en diferentes
ubicaciones. Caso contrario quedan almacenados en la PC en donde se descargan.

.| Propiedades de Ufasta.edu (juan) P ) Propiedades de Ufasta.edu (juan) = % Propiedades de Ufasta.edu (juan) 23
General FServidores I Segmdad [ Opciones avanzadas | vGeneraI [ General ] Servidores l Seguridad | Opciones avanzadas
Cuenta de comeo Informacién del servidor Nimeros de puerto del servidor
Sl Escribe el nombre con el que te referirds a estos Mi servidor de comeo entrante es  POP3 servidor. Comeo saliente (SMTP): 465 Usar predeteminado |
i _ | servidores. Por ejemplo: "Trabajo" 0 "Windows Live J
Hotmail". Comeo entrante (POP3): pop.gmail com El servidor requiere una conexién segura (SSL)
(ot ) Cormeo saliente (SMTP): smtp.gmail.com Correo entrante (POP3). 995
Informacién de usuario Servidor de comeo entrarte [V] B servidor requiere una conexién segura (SSL)
Nombre: Juan Nombre de usuano de [ n@ussta.cduar Tiempo de espera del servidor
comeo electronico o
Organizacion: . Coto 1. Largo  1minuto
Di i Contraseria: ey
reccion de .
comeo electronico: uan@ufasta edu.ar [¥] Recordar contraseria Envio
gstzzzg:’de @ Iniciar sesion utilizando la autenticacién de texto no cifrado Separar mensajes mayores de |60 : Ke

Iniciar sesién usando la autenticacion de contrasefia segura Entrega
| Incluir esta cuenta al recibir comeo electrénico o sincronizar Iniciar sesién utilizando la autenticacién APOP B i o dubemraismn dasiiie

Servidor de comreo saliente Quitar del servidor después de |5 2 diafs)
| Mi servidor requiere autenticacion fConfigwacién... | Quitar del servidor al eliminar de "Elementos eliminados”
[ Aceptar ] [ Canceler ] [ picar | [ Aceptar | [ Cancelar | [ Apicar | [ Aceptar | [ Cancelar | [ Aplicar |

El servidor saliente requiere autenticacion.

Puertos de servidores de correo entrante (995) y saliente (465)
T Sy B BT ST e
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Windows Live Mail — Configuracion de la cuenta de Ufasta

C
*

*

Servidor de correo entrante (pop3)
e pop.gmail.com puerto 995

s
%

*

Servidor de correo saliente (smtp)
e smtp.gmail.com  puerto 465
e El servidor requiere autenticacion

C
*

*

Nombre de usuario

e El nombre del buzdn. De la direccion de correo lo que se encuentra delante de
la arroba (@)

*

% Todas las direcciones de correo en UFASTA tienen el siguiente formato:
e nombredeusuario@ufasta.edu.ar

L)
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Windows Live Mail - Entorno

Barras de menu
y herramientas

Cuentas
configuradas y

Carpetas "

Contactosy

utilidades

Archivo Edadn  Yer [r  Herramientas  Accones  Ayuds

Nuevo ~ Responder Responder a todos Reenviar

Correo sin leer
Sin leer de los contactos

L Cio =
Fuentes sin leer ing. Roberto Giordano L

4 FASTA
Bandeja de entrada
Borradores
Elementos enviados
Correo electrénico no deseado (89

Elementos eliminados (2

Borradores
Elementos enviados
Elementos ehminados
Bandeja de entrads

8

andeys de sahda

Cortreo

Calendanio
1] Contactos
E) Fuentes

# Grupos de noticias

Agregar al calendano » Y £ > ° ©-

Ing. Roberto Giordano Lerena

Agreg

Ing. Roberto Giordano Lerena

38 JAIIO - CFP EST 2009

Estimados

Les envio el lamado a presentaciin de trabajos en el ES
Trabajos Estudiantiles) organizado en el marco de las 38
Jornadas Argentinas de Informatica)

El Concurso de Trabajos Estudiantiles se propone como
dedicado a los estudiantes de grado, para la difusion de I
SCA0EMICas Que realzan en el marco de Carreras univers
Ciencias de la Computacidn, A través de este encuentro ¢
Interaccidn con docentes, estudiantes e inves res def
paises de América Latna.

Modalidad de los trabajos
Este concurso contempla dos cateqgorias de rabajos:

* Categoria Trabajos de Catedra: son rabajos realzadod)
carrera universitaria, excepto los Trabajos Finales
* Categoria Trabajos Finales de Carreras de Grado (tesr)
son trabajos de fin de carrera que realzan los estudiante|
de grado

Las propuestas seran evaluadas por un comité de especi
apeobados $@ presentardn en una $esiin de poster. Un )
ntegrantes del Comith de Programa de las 38 JALIO reald
basdndose en los abajos esoritos y presentados en ba
correspondiente orden de mérito. En funcidn de este or
meyres de cada categoria y se nwitara a sus autores a

Correo Electronico - Diapositiva 10
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Windows Live Mail - Leer mensajes

2 ‘ Ing. Roberto Giordano Lerena

ar]  Agregar contacto

Mensa]e Sln Ieer Ordenar por fecha ~ Descendente ’ “I-r;gr. -I"{o.l‘37e4r‘t‘c>”(i.;1iordano Lerena;
(en negrita) " ListmmetBontins 725 38 JAIIO - CFP EST 2009

/ ) Ing. Roberto Giordano L... 18/04/200¢

Vista previa del mensaje

Estimados

Mensaje leido
Les envio el llamado a presentacion de trabajos en el EST 2009
Trabajos Estudiantiles) organizado en el marco de las 38 JAIIO (]
Jornadas Argentinas de Informatica).

Correo Electronico - Diapositiva 11l
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Windows Live Mail - Nuevo mensaje

1. Oprima el botén Correo nuevo de |la barra de Herramientas.

* Mensaje nuevo o 8 X
5- Opnma el bOtC')n EnViaI‘ ————p Enviar Guardar Adjuntar Comprobar nombres » R @
: .7 Prioridad »
2. Ingrese la direccion de —— 5l par ”?[
el o los destinatarios e Mostrar CC y CCO
/ AlBFormato  u Agregar fotos
3. Ingrese el Asunto del ® - Disefodefondo -~ Calbri~ 12+ N K S A~ | v o»
mensaje.
, _ — Cambiar la
4. Escriba el mensaje _—| Bristidad dal
(cuerpo) mensaje Chequear
) , , segun su ortografia
Los destlnatgrlos en CC rgaben una importancia g
copia del mensaje.
Los destinatarios en CCO reciben una
copia del mensaje sin que se entere el
destinatario principal o quienes estan

en CC.

Correo Electronico - Diapositiva 12



" UNIVERSIDAD
Jepartamento de Informatica @‘FASTA

Windows Live Mail — Adjuntar archivo

1. Luego de escribir el
mensaJe, ir al menl.,] Enviar ~ Guardar | Adjuntar = Comprobar nombres » B @
Insertar y elegir Archivar (13 pore: [
como datOS AdJuntOS O Asunto: Buscaren: ([} Mis documentos | @ F E® (B
presione el botdn o Formata) Nombre TamafioTipo Fecha d
Adjuntar. J Mi misica Carpeta de archivos  07/07/20
9- o " || oot 45000
2- En el CuadrO de 9 QMV Dropbox Carpeta de archivos 23/10j20
d| a’lo go del Explorador Eerions __)NetBeansProjects Carpeta de archivos 10/08/20
busque y seleccione el o //
los archivos a adjuntar. Mis documentos
También puede arrastrar uno ﬁ‘%f
0 varios archivos desde el \‘,}
Explorador hasta el cuerpo Mis it ‘
del mensaje para hacerlo Nombre: | v | Abie
ma,S répldamente, Tipo: Todos los archivos (%) - Cancelar
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Windows Live Mail — Enviar y Recibir mensajes

» / -
Eliminar
Correo no deseado
FASTA (Cuenta predeterminada)
Todas las cuentas de correo FS ,ﬁ Enviando correo usando "FASTA"... Ocultar
Todo Ctrl+FS ” 5
ad Enviando mensaje 1de 1... etenes
Se establece la conexion con el ([ << Detalles
servidor y solicite la ejecucion de /
los servicio de correo entrante y
saliente. Tareas Erores
. . , L, Tareas Estado Conexién
Si hay mensajes nuevos, estos se iran P Enviar 1 mensajes mediante "FASTA". Ejecutando Red de area loc...
“descargando” a la bandeja de entrada,
mostrandose el avance de la tarea en /
una barra de progreso.
Detalle de tareas completadas y
pendientes.
Se completaron 0 de 1 tareafs) Bl ‘
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Windows Live Mail — Responder un mensaje

Para responder un mensaje,
sitiiese en el mensaje original y
presione en botdn Responder.

El asunto del mensaje de
respuesta sera el mismo pero con
prefijo de respuesta Re, y el
destinatario aparecera completo.

El mensaje original aparece
debajo con los datos del
Remitente (permitiendo sequir el
hilo sobre el tema en cuestion)

Si quiere contestar a todos los
que recibieron el mensaje original,
utilice Responder a Todos

* Re: Consulta = B X
Enviar Guardar Adjuntar Comprobar nombres » B v 0'
L) Para:  Luis Emanuel Bombina (emanuelbombina@yahoo.com.ar):

14} CC
i} CCO:
Asunto:  Re: Consulta Ocultar CCy CCO

AJBFormato s Agregar fotos

i) -~ Disefiodefondo ~ Calibri~ 12 N XK S A Bl t/

m

From: Luis Emanuel Bombina

Sent: Tuesday, October 27, 2009 8:09 PM
To: bombinal ufasta

Subject: Consulta

llmm mavmmiidbm o alams Aa lebmnvimnadb mma mvivmm A Al Al TN

Al Responder, no se incluyen los adjuntos originales.
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Windows Live Mail — Reenviar un mensaje

* Fw: Consulta =R
® Para reenVIar un mensaje, Enviar Guardar Adjuntar Comprobar nombres » 2 @-
sitiese en el mensaje original y | &=
. ’ = (4} CC
presione en boton Reenviar. =
e El asunto del mensaje de
respuesta sera el mismo pero ligman) NAoregerfotos
Con prEfljo Rv O Fw. %) - Disefodefondo ~ Calibri~ 12+ N K S A [ v
e El campo Para aparece en
blanco para que indique los “‘ﬁ
3 3 0: bombinal ufas
nuevos destinatarios. S

e Si hubiera adjuntos se incluyen.

Evite las cadenas de mensajes!
Persiguen siempre un fin comercial y solo
generan trafico en la red.

Correo Electronico - Diapositiva 16
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Windows Live Mail — Organizar mensajes

% Eliminar
% Buscar . .
X o _ _ Vistas rapidas
<+ Administrar los mensajes mediante Reglas e e
% Agregar, eliminar o cambiar a una carpeta Sin leer de los contactos (2)
< Mover o Copiar un mensaje a otra carpeta Fuentes sin leer
FASTA
Nuevo '~ Responder Responder a todos Reenviar Bandeja de entrada (2)
Facultad
Mensaje de correo electronico Ctrl+N Fisbaga
Mensaje de correo electronico con fotografias Ctrl+Mayls+P PR
Al Ctr+Mayis+E Elementos enviados
Mensaje de noticias Ctri+May(s+W Correo electréonico no deseado (89)
Contacto Ctrl+Mayts+N Elementos eliminados (2)
Carpeta... Ctrl+Mayds+D |

e —
Correo Electronico - Diapositiva17
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Windows Live Mail — Contactos

<+ Desde Contactos podra dar de S ==
alta, modificar y eliminar los % | @
registros de las personas a las =
que habitualmente envia correos R o Apelidos:
electronicos. o

< Esta herramienta no sélo nos Ve R
sirve como agenda sino que donticadorss | Compat

también permite simplificar la
tarea de completar el campo
PARA con una direccion de mail
cuando enviemos un nuevo
mensaije.

| |[ Cancelar I
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Windows Live Mail — Categorias

% Puede enviar mensajes a un grupo de personas I Crearina puees cateori
creando un grupo de correo o categoria, que Escrbir un nombre de categoria
contenga sus nombres. De este modo, solo tendra
que escribir el nombre de la categoria en el cuadro T )
Para a la hora de enviar mensajes a todos ellos. © Carol (D

) Carolina de Lasa
0 Carolina TONIUT (D¢
@ Ce.. (Desconectad

Selecciona los contactos que deseas agregar a la categoria:

m

< Puede crear multiples grupos y un mismo contacto
puede pertenecer a mas de un grupo.

% Seleccionar “Contactos”, luego “Crear una nueva
Categoria”, escribir el nombre de la mismay
asignar los contactos correspondientes.

[ Guardar ] I Cancelar
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Windows Live Mail — Reglas de mensaje

< A través de Reglas de correo podremos
administrar los nuevos mensajes que llegan
a Ia bande]a de entrada, para dlSt”bUIrIOS Crear una nueva regla para cuentas de correo electrénico POP.

5 i y ¢ Qué es POPE
e n d IStI n ta S Ca rpeta SI ree nVIa rIC)SI {;lvota: no puedils utiliz«lar reglas para cuentas de correo electrénico IMAP o HTTP como
. . indows Live Hotmail,
eI I m I n a rIOSI etc . Selecciona una o mas condiciones:
Seleccione Ia/S CondiCiO,n/eS, por —— [_] Lalinea De contiene nombres de personas A

[] Lalinea &sunto contiene las palabras especificadas

L n ’ .
eJ em p I o La I Inea D e con tl ene [] El cuerpo del mensaje contiene las palabras especificadas
persona s” [] Lalinea Para contiene nombres de personas -

Selecciona una o més acciones:

Seleccione una o mas accion, por ejemplo (] Moverlo ala carpeta especificada .
“Mover a Ia Carpeta especificada" J Copialloalacalpelaespecificada
[] Eliminarlo
[ Reenviarlo a nombres de personas v

Para modificar esta descripcidn, haz clic en las palabras subrayadas:

Aplicar esta regla después de la llegada del mensaje

Seleccione cada una de las palabras ———
subrayadas y siga las instrucciones.

E scribe un nombre para esta regla:
Nueva regla de correo electidnico n® 1

Escriba un nombre para la regla y

haga CI IC en ace Pta r. Guardar regla Cancelar

e > T
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Spam, correo no deseado

% Se llama spam, correo basura o0 mensaje basura a los
mensajes no solicitados, no deseados o de remitente no
conocido, habitualmente de tipo publicitario, generalmente
enviados en grandes cantidades (incluso masivas) que
perjudican de alguna o varias maneras al receptor.

(4

d 5
» La accion de enviar dichos mensajes se denomina spamming. 7

L)

L)

L0

< Los spammers (individuos o empresas que envian correo no
deseado) utilizan diversas técnicas para conseguir las largas
listas de direcciones de correo que necesitan para su actividad,
generalmente a través de robots o programas automaticos que
recorren internet en busca de direcciones.

e —
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Spam, correo no deseado

% A pesar que no existen técnicas infalibles para protegerse del correo basura, se
recomiendan las siguientes acciones para reducir la cantidad de correo electronico
no deseado:

No publicar su direccién de correo en sitios publicos como salones de chats, foros,
etc.

Poseer una cuenta para propositos triviales y no laborales, para poder publicar esta
cuenta sin miramientos y poseer otra cuenta para uso profesional que deberia ser
revelada a personas de confianza.

Establecer reglas de mensaje como las que brinda Windows Live Mail.
Programas antispam que puede descargar desde www.Download.com

No responder estos mensajes, para no confirmar que nuestra cuenta realmente
existe.

Mirar el contrato de privacidad al suscribirse a los sitios de interés.
Reportar esta practica en www.spamcop.net
Ignorarlos y pulsar Suprimir.
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Correos con virus

% Nunca un e-mail va a instalar un virus, siempre y cuando NO ejecute los
archivos adjuntos que pueda tener.

% Es decir que si recibimos un archivo adjunto y no sabemos de quién proviene, es
preferible eliminarlo, y si tiene dudas y conoce al Remitente, es conveniente pasarle
un anti-virus antes de abrirlo.

e Sobre todo si la extension de los mismos es .exe .bas .vbs

e Algunos archivos con virus estan renombrados como .txt o .doc, que al abrirlos
resultan ser archivos ejecutables.

e Tenga en cuenta que quiza reciba un virus de una persona conocida, esto no es
adrede, sino que los mismos virus se reenvian desde la maquina infectada a la
lista de direcciones que encuentra.

e También son peligrosos los adjuntos provenientes de cadenas.

e ——
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