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Ortografia y gramatica

\/
0.0

Word puede revisar
automaticamente un
documento en la
busqueda de errores
ortograficos y
gramaticales. Los errores
ortograficos son
subrayados con color rojo
y los errores gramaticales
son subrayados en color
verde.

Estas opciones pueden ser
configuradas desde la
pestana Archivo
seleccionando Opciones.

WIFASTA

Opciones de Word

General

Revision

Idioma

Avanzadas

Personalizar cinta de opciones

Barra de herramientas de acceso rapido
Complementos

Centro de confianza

ABC| .
1}‘ § Cambie el modo en que Word corrige y aplica formato al texto.

Opciones de Autocorreccion
Cambie el modo en que Word corrige y aplica formato al texto conforme escribe:

Al corregir la ortografia en los programas de Microsoft Office

Omitir palabras en MAYUSCULAS

Omitir palabras que contienen numeros
Omitir archivos y direcciones de Internet
Marcar palabras repetidas

D Permitir mayusculas acentuadas en francés
l:] Solo del diccionario principal

[ Diccionarios personalizados... ]

Mogdos del francés: Ortografia tradicional y nueva v

Modos del espaniol: Solo formas verbales de tuteo v

Modos del portugués brasileo: |Posterior a la reforma v

Para corregir ortografia y gramatica en Word

Revisar ortografia mientras escribe

Utilizar ortografia contextual

Marcar errores gramaticales mientras escribe
Revisar gramatica con ortografia

[] Estadisticas de legibilidad

Estilo de escritura: | Gramatica

v Configuracion...

Excepciones para:  |) Documentot v

71 Ocuitar errares de artaarafia <ala én este dacumenta

Opciones de Autocorreccion...

v

[ Aceptar ][ Cancelar
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Ortografia y gramatica - Corrector

< Existen varias formas de ejecutar el corrector ortografico y gramatical:
e Ir ala solapa Revisar, en el drea Revision seleccionar la opcion Ortografia y gramat|ca

i PreSIOnar Ia teCIa F7 oigagiy domm Inicio Insertar Disefo de pagina Referencias Correspondencia
o = ABC > >
Y 11d B 235 3% “x e tF B &8 | |
Ortografia feferencia Sinonimos Contar Traducir Idioma Nuevo Co
y gramatica palabras > v. comentario ca
Revision

Idioma Comentarios

Palabra a corregir

Ortografia y gr;r’ﬁ;ltica: Espanol (Argentina) @ Pasiblag semanes
No se epcomlisc | a realizar
Escriog Text ~ ] [ Omitir una vez l
' [ Omitir todas . 7
| También se puede hacer una
Agreqgar al diccionario .. P .
B sovs oo ] correccion rapida mediante el

menu contextual.

A [ Cambiar ]

Posibles opciones
para cambiar

P —

[ Cambiar todas ]

Desde esta opcion se

Idioma del diccionario: I Espafiol (Argentina) I . Puede cambiar el
Revisar gramtica b idioma a la palabra
[ Cancelar J

v [ Autocorreccion ]
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Sindnimos
% En Word se pueden Reemplazar palabras por sus

sindnimos. Hay dos formas de realizar esto:

e A través de la opcion Sindnimos en el area Revision
de la pestafia Revisar.

e Seleccionando la opcion Sindnimos del menu

contextual.
Inicio Insarta Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar
&L ab “ - .
vy » & @ = tata
Ortografia Referendf} Sinonimos ontar Traducir Idioma Nuevo Co
y gramatica .

comentario ca

Revisior

=

Opciones de pegado:
off g
A Fuente..
ﬁ Parrafo...
‘= Vifetas | »
i= Numeracion >
/}, Estilos 4
\,J‘_,) Hipervinculo...
I_§in<:1imos I Fundar
@5 Traduar Establecer
Acciones adicionales » Instituir
Instaurar
Organizar
Lista de/ Implantar
SINONIMOS Erigir
Introducir
S Sindnimgs...
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Guiones

Inicio Insertar l Disefo de pagina IReferencias Correspondencia Re\

Hj n Colores ~ l 53 l j ¥= Saltos ~ j
Fuentes ~ ) , £3) Nimeros de linea ~
Temas — Margenes Orientacion Tamano Columt

v Efectos v

2 = 2 v be- Guiones v
Temas Configurar pagind s s
Automatico

Manual

| b®™ Opciones de guiones...

Guiones
[[]Divisién automatica del documento:

Marca d¢
aguav~

Dividir palabras en maydsculas
Zona de division: 0,75cm o
Limitar guiones consecutivos a: No imitar

[M_anual... ] | Aceptar ][Cancelar ]
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Contar palabras

< Word permite ver la cantidad de paginas, palabras, caracteres, parrafos y lineas
que posee un documento.

m Inicio Insertar Dicerio de pagina Referencias Correspondencia Vista
i - ABC I a% @ : \ D,
v 4 @ 23 |2 A calli ] B O | 5

Ortografia Referencia Sinonimgg Contar [JTraducir Idioma Nuevo t Control de
y gramatica palabras N comentario cambios

Revision Idioma Comentarios

N\

Contar palabras @

Estadisticas:
Paginas 1
Palabras 93
Caracteres (sin espacios) 492
Caracteres {con espacios) 578
Parrafos 9
Lineas 29

[] Incluir cuadros de texto, notas al pie y notas al final
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