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PERÍODO ACADÉMICO 2013 

1) Herramientas de WORD 2010 aplicadas a la educación 
a) Plantillas 
b) Barra de dibujo 
c) Tablas 
d) Bordes 
e) Numeración, viñetas y listas multinivel  

 
2) Herramientas de EXCEL 2010 aplicadas a la educación 

a) Manejo de hojas 
b) Manejo de filas y columnas  
c) Formato de celdas 
d) Fórmulas básicas 
e) Funciones (suma, producto, promedio, contar, contara, contar.blanco, contar.si, max, min, si) 
f) Funciones anidadas 
g) Formato condicional 
h) Filtros 
i) Gráficos 

 
3) Internet 

a) Buscadores de URLs 
b) Búsquedas de imágenes y sonidos 
c) Búsquedas avanzada y con índices 
d) Descargas 

 
4) Software de edición de sonido 

a) Crear, guardar, abrir, editar archivos de sonido 
b) Insertarlos en aplicaciones creadas en CLIC 

 
5) CLIC 

a) Manejo básico 
b) Muestra de ejemplos 
c) Enlaces relacionados 

i) Sopa de letras 
(1) Básica,  
(2) Con imágenes y sonidos 

ii) Rompecabezas 
(1) Dobles 
(2) De intercambio 
(3) De agujero 
(4) De memoria 

iii) Crucigramas 
(1) Con texto, sonidos e imágenes 

iv) Asociaciones 
(1) Normales 
(2) Complejas 
(3) Pantalla de información 
(4) Identificación 
(5) Respuesta escrita 
(6) Exploración 

v) Actividades de texto 
(1) Llenar huecos 
(2) Identificar letras 
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(3) Identificar palabras 
(4) Ordenar párrafos 
(5) Ordenar palabras 
(6) Completar texto 

d) Opciones de las actividades 
e) Formato de las fuentes en las actividades 
f) Arith2: Módulo de generación de actividades matemáticas 
g) Paquetes de actividades 
h) CLIC PAC: compactar y descompactar paquetes 
i) CLIC DB: manejo de usuarios, grupos e informes 
j) Instalador 

 


