UNIVERSIDAD

FASTA

Mar del Plata, 3 de junio de 2004

DISPOSICION DE SECRETARIA ACADEMICA N° 015/04

VISTO:

El servicio prestado a la comunidad universitgs@ la Direccion de Informacion Bibliografica de la
Universidad FASTA, y

CONSIDERANDO

La necesidad de proceder a reglamentar los dergctieseres de los usuarios de los servicios prestaor la
Direccion de Informacion Bibliografica;
Que el presente reglamento ha sido elaborado damjgmte por la Direccion Legal y Técnica, Direccitin

Informacion Bibliografica y esta Secretaria Acadgani

Por ello,

LA SECRETARIA ACADEMICA DE LA UNIVERSIDAD FASTA
DE LA FRATERNIDAD DE AGRUPACIONES SANTO TOMAS DE AQ UINO
DISPONE:

Disposiciones generales

Articulo 1°.- El presente reglamento de servicios bibliotecariestablece los derechos, obligaciones y
condiciones de uso que deben respetar y cumplimesita excepcion, todos los usuarios de la Diretalé
Informacion Bibliografica de la Universidad FASTA.

Articulo 2°- La Direccién de Informacion Bibliografica dispode los siguientes recursos:

a) Material Bibliogréafico, entendiéndose por tatodo documento disponible en las colecciones de la
Biblioteca, independientemente de su soporte: $ibt©D-ROM, diapositivas, audio casetes, video easet
videodiscos, etc.

b) Equipamiento y material didactico, que comprerdaipos multimedia, reproductores de audio, de
video, proyectores, software de domino publico eedrare, computadora, pantallas, test y otros resurs
didacticos.

Articulo 3°- Fuera de las horas habilitadas para la atenciquilaico, el local de la Direccién de Informacion
Bibliografica permanecera cerrado, quedando prdbilel acceso a todas aquellas personas que norfqrante

de su personal.
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Articulo 4°- El personal de la Direccién de Informacion Bibliafica es el Unico encargado de entregar y recibir

libros y materiales didacticos destinados a préssamjuedando terminantemente prohibida dicha faneié
cualquier otro empleado de la Universidad, seafoeaé la jerarquia y la circunstancia que lo marév

Articulo 5°- Los préstamos son personales e intransferibles.

De los usuarios
Articulo 6°.- Podran ser usuarios de los servicios que presBiréccion de Informacion Bibliografica de la

Universidad FASTA, las personas que se detallanidemente:

a) Alumnos regulares de las distintas carrerasqudictan en la Universidad FASTA,
b) Docentes de las distintas carreras que se dictdam Universidad FASTA,
c) Graduados asociados a los Centros de Graduadosad distintas Facultades, segun

reglamentacion ad hoc.

d) Personal directivo, administrativo y de maegaaate la Universidad FASTA.
Aquellas personas que no se encuentren comprergtidas categorias enunciadas precedentemente, gegeen
hacer uso de los servicios de la Direccion de mémion Bibliografica, deberan asociarse a la miabh@anando

una cuota anual que asciende a la suma de $24€datws cuarenta pesos).

De los préstamos

1) Internos

Articulo 7°.- El préstamo en la sala de lectura reviste el taréle publico. Las personas ajenas a la Univatsida
s6lo podran consultar el material bibliografico smla de lectura, previa presentaciéon de su docuomeat
identidad.

Articulo 8°.- Los concurrentes a la sala de lectura deberaritaoliodo aquello que deseen consultar lo cual sera
registrado en el sistema de gestion de préstanm& UJE.

Articulo 9°.- No se permitira en la sala de lectura hablar en alte o alterar el necesario silencio, fumar,
consumir de bebidas y comestibles, utilizar teléforcelulares y/o radios. El personal de la Diracaite
Informacion Bibliogréfica podra solicitar se retide la sala de lectura a aquella persona que nplauron lo
dispuesto en el presente articulo.

Articulo 10°.- Ningun lector podra retirarse de la sala de lecsim haber restituido el o los materiales recidido

II) A domicilio

Articulo 11°.- Quienes concurran a solicitar libros u otro matete consulta para préstamo domiciliario, también
seran registrados en el sistema de gestion deaprestdel SIUF

Articulo 12°.- Toda obra que se retira para ser utilizada dedgt@stablecimiento, en la céatedra, laboratorios o

dependencias administrativas sera sometida alat@stablecido para el préstamo a domicilio.
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Articulo 13°.- La Direccion de Informacion Bibliografica podra liear préstamos de su material a los

departamentos, catedras y laboratorios de la Usidest por el término que éstos estimen necesagi@ocin
acuerdo con esta Direccion.

Articulo 14°.- A los fines del articulo anterior el jefe de catedlepartamento, laboratorio, titular de céatedra o
quien ésta designe solicitara la correspondiertiaacion, siendo el Gnico responsable del mdter@bido.

Articulo 15°.- Los préstamos a domicilio se otorgaran por elgpla 2 (dos) dias corridos, a contar a partir del
momento en que se registra el préstamo. Los migmdsin renovarse, a solicitud del usuario en fopergonal
y/o telefébnicamente siempre que la demanda lo parmi

Articulo 16°.- La cantidad de items en préstamos simultaneos quie puede acceder un usuario dependera de la
disponibilidad de los recursos de informacion yaldemanda de los mismos. Se establece, a modsfeterncia

el acceso a 3 (tres) obras en préstamo a domicilio.

Articulo 17°.- Las obras de referencias y el material especi&hneexcluidos del préstamo domiciliario,
entendiéndose por material especial a obras agnt#ainas, revistas Unicas peridédicos, mapas §sajue
expresamente se determinen como tales. Estas gbraateriales sélo podran ser utilizadas dentro ae |
instalaciones del centro educativo, debiendo rgiatse el mismo dia en que fueron solicitados.

Articulo 18°.- Las revistas de la Hemeroteca, Trabajos de Graihyatesis de Licenciatura, Proyectos Finales y
material de reserva se destinaran solo para cansulsala.

Articulo 19°.- El Director de Informacién Bibliografica, o quigste designe expresamente, podra, por via de
excepcion, otorgar en préstamo domiciliario matetéaconsulta. En tal supuesto el usuario debéngegrarlo a
primer hora del dia habil siguiente al retiro deltenial.

Articulo 20°.- El usuario es el primer y Unico responsable deldesdel material que devuelve a la Direccién,
debiendo hacerlo en perfectas condiciones extgrisescontenido de éste, bajo apercibimiento dea@ele las
sanciones que correspondieren.

Para eximirse de cualquier eventual responsabijlidbadlumno deberd, antes de retirar el materlaidgrafico,
verificar su estado y notificar a los empleadosadBireccion cualquier anormalidad en el estadondierial, a

fin que la misma sea consignada en la ficha dediec

De los servicios arancelados

Articulo 21°.- La Direccion de Informacién Bibliografica podréaedfer a sus usuarios servicios especificos tales
como busquedas bibliograficas, recuperacion derrdoion en fuentes impresas, busquedas en baskdateon
line, impresiones, encuadernacion, provision déwds cientificos, organizacion del conocimienyotodos
aquellos que faciliten la organizacion y el acae$ainformacion. Tales servicios seran arancelados

Los aranceles seran establecidos mediante disposiohjunta de la Direccion de Informacion Bibliéfica y la

Administracion de la Universidad.
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De las sanciones

Articulo 22°.- Los usuarios, una vez cumplidos los plazos detarés de las obras, deberan proceder a su
devolucioén, bajo apercibimiento de aplicarse lacgande un dia habil de suspensién, por cada diatdeso en la
devolucion de cada uno de los materiales retiradgsréstamo.

Si se tratase de material identificado como dewtmda sancion sera de 10 (diez) dias habilesudpensiéon por
cada dia de atraso en la devolucion.

Articulo 23°.- Los usuarios, una vez cumplidos los plazos detqrés de las obras, deberan proceder a su
devolucion, bajo apercibimiento de aplicarse lagande un dia habil de suspension, por cada diatdeso en la
devolucion de cada uno de los materiales retirafopréstamo. Si el vencimiento cayera en dia eynel
usuario restituyese el material el dia lunes sigeise contabilizaran los tres dias de retrasa eevolucion por
cada material.

Si se tratase de material identificado como deutmda sancion sera de 10 (diez) dias habilesudpension por
cada dia de atraso en la devolucion.

Durante el periodo que dure la sancién, el ususdio, puede consultar materiales en sala de lectura

Articulo 24°.- Todo usuario que en el periodo de 3 (tres) meseswde un total de 3 (tres) sanciones por material
retirado en fechas distintas, sera pasible de us@Eession en el derecho de préstamo a domiciliupdapso de 3
(tres) meses.

La citada sancion de suspension implica que elrissgmedard inhabilitado para retirar material ioiptafico
fuera de la sala de lectura hasta la finalizac®fadnisma.

Articulo 25°.- Todo usuario que en el periodo de 3 (tres) mesaswe un total de 3 (tres) sanciones por mora en
el reintegro de obras de consulta, perdera el deracsolicitar préstamos adomicilio por término&éseis)
meses. Esta disposicién no impide la consulta dédral en sala.

Articulo 26°.- La suspension se hara efectiva a partir de laaferthque se efectlia la devoluciéon del material
adeudado. Sera aplicada autométicamente en ebletggtronico de cada usuario que cumple las faesiale
registro de lectores en el SIUF y servird como cofpgnte en caso de presentarse reclamos al resjgeab
usuario deseara ser notificado por escrito, seiimi@n copias del reporte de suspension emitidoep&UF, una

de las cuales quedara en poder de la Direcciomfdemacion Bibliogréafica y la segunda copia seri@egara al
interesado.

Articulo 27°.- La mora en la restitucion de items superior a&3ldgtreinta) dias dara lugar a la aplicacion de las
siguientes sanciones:

a) En el caso de tratarse de alumnos, las prewéstasarticulo 18 de la Resolucion del Rectora®id /01.

b) En el supuesto de tratarse de docentes, dioscivempleados, la sancion consistira en una rdidtéa de $1

gue sera descontado de los haberes que percibaalaimoroso.
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Las sanciones previstas cesaran al momento dedédvef restitucion de los items adeudados, y Seasgh sin
perjuicio de las otras que pudieren correspondgiirséa gravedad de los hechos con arreglo al Tkilldel
Estatuto de la Universidad.

Articulo 28°.- La Direccién de Informacion Bibliografica podrahébir la nébmina de lectores morosos y los libros
gue adeudaren asi como una lista de los lectonetosados

Articulo 29°.-. A los efectos del articulo 27° del presente reglato, las autoridades de la Direccién de
Informacion Bibliografica informaran a la autoridearrespondiente sobre los usuarios que incurrances.

Articulo 30°.- Quienes deterioren o extravien libros u otrostobjen préstamo, estaran obligados a su reposicion
con otro igual en un plazo maximo de diez diasidost Si ello no fuera posible, a indemnizar elalaéusado o
reponer una obra similar, previa conformidad deeEtor de Informacion Bibliografica sin perjuicie th medida

disciplinaria que pudiera aplicarsele como usudeita biblioteca

De las disposiciones finales
Articulo 31°.- La Direccion de Informacion Bibliogréafica de la iversidad FASTA no se hara responsable de la
pérdida, extravio, robo o hurto de bienes que teriggar en sus instalaciones y que sean propiedabd

usuarios.



